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Ajanlas a sorozathoz

Pedagogia szakos egyetemi képzés az 1950-es évek oOta folyik az Eotvos Lorand
Tudomanyegyetemen. Az oktatashoz évtizedek alatt kidolgoztunk, tovabbfejlesztettiink olyan
jegyzeteket, tankonyveket, kézikdnyveket, amelyek mas egyetemek, foiskolak pedagogia
szakos képzésében is hasznalatosak voltak.

A kétszintli (,,bolognai”), 2006 szeptemberében bevezetésre keriil6 felsdoktatasi rendszer
uj feladatok elé allitott benniinket, pedagdgia szakon tanitd tanarokat: sziikségessé valt a
gyakorlatiasabb jellegli alapképzéshez sziikséges oktatdsi segédletek kidolgozasa.
Megragadva a HEFOP palyazatban felkinalt tdmogatast, a pedagdgia alapszak szamdara
oktatasi segédanyag késziil valamennyi hazai tudoméanyegyetemen — természetesen az egyes
intézményekben eltérd tartalmakra koncentralva.

Az alapképzés tantervéhez igazodva szamunkra, az ELTE PPK oktatdi szadmara kiillondsen
nyolc téma tanitdsdnak-tanuldsanak tdmogatasa tiint fontosnak akkor, amikor 2005 6szén a
projekttervet kidolgoztuk.

Ezek a témak és az azokat kidolgozo szerzok a kovetkezok:

e Pedagogikum a hétkdznapokban és a miivészetekben (Hunyady Gyorgyné, M. Nadasi
Miaria, Trencsényi Lasz16)

e Bevezetés a pedagodgiai tdjékozddasba (Domsddy Andrea)

e Hatékony tanulads (Gasko6 Krisztina, Hajda Erzsébet, Kalméan Orsolya, Lukacs Istvan,
Nahalka Istvan, Petriné Feyér Judit)

e Torténelem, tarsadalom, nevelés (Babosik Istvan, Baska Gabriella, Schaffhauser
Franz)

e (Csalad, gyermek, tarsadalom (Bodonyi Edit, Busi Etelka, Hegedlis Judit, Magyar
Erzsébet, Vizelyi Agnes)

e Az iskolak belsé vilaga (Babosik Istvan, Golnhofer Erzsébet, Hegediis Judit,
Hunyady Gyo6rgyné, M. Nadasi Maria, Ollé Janos, Szivak Judit)

e Iskolan kiviili nevelés (Foghtlty Krisztina, Hegedlis Judit, Heimann Ilona, Lénard
Sandor, Mészaros Gyorgy, Rapos Nora, Trencsényi Laszl0)

e Esélyegyenlétlenség és méltanyos pedagogia (Réthy Endréné, Vamos Agnes)

A témak kidolgozasara huszonhét, egymassal folyamatos, szoros munkakapcsolatban allo
olyan oktato véllalkozott, akik a pedagdgia szakos képzésben gyakorlattal rendelkeznek, akik
a témak kifejtésekor a szakirodalom mellett sajat kutatasi eredményeik, gondolataik,
meggy0zddésiik kozlését, egymassal vald egyeztetését, 6sszecsiszolasat is fontosnak tartottak.

A tartalmi megbizhatosag mellett a feldolgozhatdsag szempontjait is szem el6tt tartotta ez
a szakmai kozosség. A konnyen kezelhetdség érdekében mindegyik témat Onallo
munkatankdnyvbe rendeztiik. Ez azt jelenti, hogy a kifejtd rész mellett minden fejezethez
készitettiink az anyag feldolgozasat, az Onellenérzést segitd feladatokat, és kigytijtottik a
legfontosabb fogalmak értelmezését is. Az egyes részeket zard irodalomjegyzék az irasok
természetes tartozéka.

A kotetek hasonld szerkezeti felépitése az eligazodds megkonnyitése mellett a
szovegekkel valo munka ,,otthonossagét” kivanja szolgalni.

A palyazat lehetdséget adott a tartalom elektronikus megjelenitésére is. Ezért minden
munkatankdnyv tartalma megtalalhatdo CD-n konyvszeriien, olvashatdo-nyomtathaté formaban,
de aki igényli, akinek moddja van ra, valaszthat elektronikusan igényesebb megoldast is.
Kovetve az instrukciokat feldolgozhatja a koteteket a szerzOk altal kimunkalt tartalmi
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kiegészitésekkel, interaktiv megoldasokkal. Csak ilyen feldolgozas esetén érhetdé el az
Osszesitett fogalomtar, amelyben az egyes kotetetek legfontosabbnak tartott fogalom- és
Osszefiiggés értelmezéseit, felsorolasait lehet megtalalni.

Az elektronikus megoldas kigondoloja és figyelemmel kisérdje Oll¢ Janos, kivitelezdje
Kovats Miklos volt. A munka nem késziilt volna el Csizmadia Zsuzsanna és Egervari-Farkas
Zsuzsanna szovegszerkeszté munkdja, kollégilis figyelme nélkiil.

Roviden szolva: mindségi tartalmat régi és uj kozvetité eszkozok korszerii
kombinaciojaval kivantunk elgondolkoztato, érdekes, oromteli feldolgozasra alkalmassa
tenni.  Célunk  elérésére  vonatkozd  észrevételeket — koszonettel — vesziink a
nevelestudomany@ppk.elte.hu cimen.

Budapest, 2006. julius 31.
M. Dr. Nadasi Maria
egyetemi tanar
sorozatszerkeszto

Megjegyzés:

A sorozat teljes anyaga CD forméban is hozzaférhetd. A CD-k haszndlatdhoz sziikséges
minimalis rendszerkdvetelmény: 800 MHz Pentium II. 64 MB RAM, 32 MB VGA RAM, CD
olvas6 optikai meghajto, 16 bites hangkartya, Windows XP operacids rendszer
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A GYAKORLATI PEDAGOGIA NEHANY ALAPKERDESE

2. kotet

BEVEZETES A PEDAGOGIAI TAJEKOZODASBA

Szerzo:

D6msddy Andrea

Jelmagyarazat

A szdvegben piktogramok jelzik, ha a mellékelt CD-n tovabbi kiegészitések talalhatok. Ezek
tipusai:

® Kiegészitések, részletesebb informaciok
Tovabbi forrasok, intézmények
% Feladat
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Eloszo6 a kotethez

A tananyag célja, hogy a pedagdgiai tanulményaik elején allo hallgatoknak ¢és leendd
pedagogusoknak eligazitast nydjtson a tanuldsukhoz, munkdjukhoz sziikséges informéciok
kozt. Segitsen nekik hatékonyan keresni, kritikusan értékelni, alkotéoan és etikusan
felhaszndlni a szakmai informaciokat. A téma feldolgozdsa sordn egyarant
megismerkedhetnek az elméleti és a gyakorlati pedagdgiai tevékenységhez sziikséges
legfontosabb informacidforrasokkal.

A Pedagogia BA szak alapoz6 tanegységei koziil a Bevezetés az informdcios,
kommunikacios technologiakba és a Bevezetés a pedagogiai kutatas modszereibe
tantargyakhoz kapcsolodik kozvetleniil ez a kotet, de minden madas tantargyhoz, tanulasi
szituacidhoz kapcsolddd informaciot igényld feladat megolddsdban nagy segitséget nyujt,
kiilonds tekintettel a szakirodalmi feldolgozast igényl6 dolgozatokra.

Célul tiztiik ki a hallgatok informécios miiveltségének fejlesztését, konyvtari ismereteinek
bovitését, kiemelten foglalkozunk a friss, aktualis szakmai forrasokkal. A szakmai
tdjékozodas forrasain keresztiil is eljuthatunk a szemindriumokon és/vagy onallé munkak,
onallo tanulas keretében az aktualis pedagogiai témakhoz, mely lehetdséget kihasznalva aktiv
részvételt indukalo tobbforrasti szeminariumokat tarthatunk.

A szakmai informacioforrasok és a szellemi munka technikija tdmogatja az
esélyegyenldséget azaltal, hogy minden hallgatonak segitséget ad a tanulasdhoz és a
munkdjahoz  sziikséges informaciokhoz valdo hozzajutdshoz ¢és az eredményes
felhasznalaséhoz.

A tananyag 0tv0zi a szakmai informacioforrasokkal kapcsolatos tudnivaldkat az altalanos
konyvtarhasznalati, informatikai ismeretekkel. Igy azok is hasznositani tudjak, akik a NAT
szellemében részesiiltek konyvtarhasznalati, informatikai képzésben a kozoktatasban, és azok
is, akik életkoruk, hatranyos helyzetii iskoldjuk vagy més ok kovetkeztében nem. De
feltételezi, hogy a hallgatok minimalis szamitastechnikai és konyvtarhasznalati felkészitésben
részesiiltek mar korabban.

A kotet pusztan a legalapvetébb informacidés intézményeket, miifajokat és
tevékenységeket mutatja be roviden. Igy tartalma nem teljes, inkabb az eligazodashoz, a
munkahoz igyekszik attekintést, eligazodasi pontokat nyujtani.

A kotethez tartozik egy CD-melléklet is, melyen az itt olvashat6 szoveg mellett gyakorlati
példakat, mintakat, bibliografidkat és linkgytijteményeket helyeztiink el, melyek segitségével
ki-ki az 6t érdekld témdakban mélyedhet el, a szakteriiletének, érdeklédésének megfeleld
konkrét forrasokkal ismerkedhet meg. Ezeket az elektronikus kiegészitdé anyagokat
piktogramok jelzik a szvegben.

Javasoljuk, hogy a kotetben leirt és a CD-n kiegészitett, szemléltetett tananyagot ne
onmagdban hasznalja, hanem a hatékony tanulds érdekében alkalmazza is valamely
tanulmanyaival, munkajaval kapcsolatos feladaton.



1. Az informacios miiveltség szerepe az életpalya minoségében

Az informacios miiveltség tudasunknak az a része, melynek segitségével eligazodunk az élet
minden terliletéhez kapcsolodd informaciok kozt, amelynek segitségével felismerjiik az
informdciosziikségletet, megkeressiik és megszerzzilk a sziikséges informacidforrasokat,
kinyerjiik, feldolgozzuk, felhasznéljuk ¢és kozvetitjiik az informacidkat. Az elméleti és
gyakorlati szakemberekt6l magas szintli informaciés miiveltség varhat6 el, melynek mar
nemcsak az informdacioval kapcsolatos ismeretek és képességek az alkotdelemei, hanem a
tdjékozodas, az informacidk etikus felhasznalasanak, a szakmai mindségnek az igénye is.
Ahelyett, hogy részletes definiciot adnank arrdl, hogy egy pedagodgustdl milyen szintl
informdcios miveltség varhato el, csak harom 4ltalanosan megfogalmazott részelemet
emeliink ki:

e felismeri, hogy munkdajaban, szakmai fejlddésben melyek azok a helyzetek, témak,
amelyekben szakirodalmi segitségre, informaciora van sziiksége;

e munkija és tanuldsa soran tudatosan tamaszkodik a szakirodalmi forrasokra és az 0j
kutatasi eredményekre;

o felelésnek érzi magat azért, hogy informacidés miveltségével megfelelé mintat
nyujtson tanuldinak az egész €leten at tartd tanulasra.

Az 1997. évi CXL. a kulturdlis javak védelmérdl és a muzedlis intézményekrodl, a
nyilvanos konyvtari ellatasrdl és a kozmiivelddésrdl cimii térvény mindehhez jogokat is
biztosit:

»4. § Mindenkinek joga, hogy [...] b) igénybe vegye a nyilvanos konyvtari ellatas
rendszerét, a muzedlis és kozmiivel6dési intézmények szolgaltatdsait, c) miiveltségét,
készségeit ¢letének minden szakaszaban gyarapitsa,”

Mindezeket a jogokat ¢&s lehetdségeket tudatosan érdemes beépiteni sajat szakmai
fejlesztésiinkbe, onmiivelésiinkbe ¢s munkéankba.

Az informaciés miuveltség nemcsak a tudoményos szakirodalmi kutatasokra vald
képességet foglalja magaban, hanem a gyakorlati munkahoz, felkésziiléshez, segitéshez,
tandcsadashoz sziikséges szakirodalmi ¢és egyéb informdacios forrasok igénybevételének,
tudatos haszndlatanak igényét és képességeit is.

A szakirodalomban nagy eséllyel talalhatunk a gyakorlati munkank egyes konkrét
problémahelyzeteire lehetséges megoldasokat, tandcsokat, melyek felhasznalasaval
hatékonyabba tehetjiilk munkéankat.

Mindemellett pedig a szakirodalom segitségével lehetiink naprakészek sajat szakmank 1j
eredményeivel kapcsolatban. A szakirodalom segitségével képezhetjiilk magunkat tovabb. Egy
gyakorlo pedagdégus szamara ezt az biztosithatja, ha rendszeresen atlapozza az éltaldnos
pedagdgiai (és szakjanak megfeleld tudomdanyteriileti) folyoiratok tartalomjegyzékeit, és a
szamara érdekes tanulmanyokat elolvassa. A szakmodszertani folyodiratok esetén mar
alaposabb attekintés sziikséges. Mindezek mellett pedig hasznos az Oktatasi Minisztérium
lapjanak, a Kdznevelésnek a figyelemmel kisérése is.

A neveléstorténeti tanulmanyok, kutatasok soran pedig egyenes megkeriilhetetlen,
kulcsfontossagl szerepet toltenek be a torténeti forrasok, de minden mas szakmai tevékenység
¢s kutatas nélkiilozhetetlen eszkdzei az informécioforrasok.



Feladatok

1. feladat

Elemezze sajat informdcioszerzési, tdjékozodasi szokdsait a hétkdznapi életben (utazds,
haztartas, szorakozas...)! Figyelje egy hétig sajat tevékenységét és jegyezze fel azokat a
helyzeteket, amikor informaciéra volt sziiksége! Irja fel azt is, hogy honnan szerezte meg
ezeket!

2. feladat

Elemezze sajat szakmai informacioszerzési szokasait! Milyen jellegli informdciokra szokott
sziiksége lenni? Milyen jellegli informaciok azok, amelyeket nem sziikségbdl, hanem
érdeklddésbol szokott megszerezni? Miben kiilonboznek a két csoport informacioforrasai?

3. feladat

Melyek a hasonlosdgok és a kiilonbségek hétkdznapi és szakmai informacidszerzési
szokdsaiban, ezek céljaiban, tartalméaban, eszkozeiben? (Szakmai céli informacidszerzés alatt
értse a tanulashoz, szakjaihoz, szakméajahoz kapcsolodoakat!)

4. feladat
A 2. és a 3. feladatot végezze el a félév végén is, lehetdleg a vizsgaiddszakban! Talalt
kiilonbségeket? Mibdl adodnak azok?

5. feladat

A félév végén vegye eld a 2. feladat eredményeit, elemzését! Az itt kovetkezd fejezetek és
féléves tanulmanyai alapjan fogalmazzon meg magéanak tanacsokat arra nézve, hogy mely
szokasain kellene valtoztatni, ¢€s mivel kellene kiegésziteni szakmai t4jékozddasi
tevékenységrendszerét a hatékony tanulas és a palyara valo felkésziilés érdekében!



2. A tudomanyos kutatas

Mint kordbban emlitettiik, informacidra és informacios miiveltségiinkre sokféle élethelyzetben
lehet sziikségiink maganéletiinkben és munkéank soran is. A munkaval kapcsolatos helyzetek a
pedagogian beliil is sokfélék lehetnek, valamelyik esetben ,.csak” megkonnyiti, emeli a
mindséget, mas esetekben viszont egyszertien megkeriilhetetlen. Ezek koz¢ a helyzetek kozé
tartoznak a tudomdanyos kutatdsok, tudomanyos dolgozatok, igy a szakdolgozatok, de a
szemindriumi dolgozatok is. Most tekintsiik at vazlatosan, hogy melyek a tudoményos kutatas
1épései, és azokba hol illeszkednek a szakirodalmi forrasok:

a probléma koriilhatarolasa,

a téma behatérolasa, a kérdés megfogalmazasa,

a kutatds menetének megtervezése,

eldzetes kutatasok €s az elméleti, modszertani hattér feltérképezése,
a feltételezések Osszegylijtése, hipotézisrendszer felallitasa,
kutatasi, elemzési modszerek kivalasztasa,

mérdeszkozok kivalasztasa, kidolgozasa,

adatgytjtés,

adatelemzés,

hipotézisek bizonyitdsa vagy cafolasa,

kovetkeztetések,

tovabbi kutatasi lehetdségek felvazolasa,

az eredmények megfogalmazasa, kozz¢ tétele.

Ezek a 1épések kutatdcsoportok altal végzett nagy kutatasok esetén és kisebb 1épték,
szemindriumi munka keretében végzett kutatdsok esetében is hasonlok, csak a mértékekben,
léptékekben vannak kiilonbségek.

A szakirodalom feltarasa, elemzése nem egyszerlien szakmai elvaras, hanem a kdvetkezo
elényokkel jar (Falus, 2000, 38-39. p.):

Segit a probléma pontos koriilhataroldsaban, megfogalmazasaban. Vagyis a nagyobb
szabasu, modszeres irodalomkutatas el6tt is érdemes a szakirodalmat attekinteni.
Megismerhetjiik témank problématorténetét, elézményeit, sajat problémankat,
kutatasunkat el tudjuk helyezni a tudomanyban.

Elkeriilhetjik a felesleges munkat, kordbbi, érvényes kutatdsok sziikségtelen
megismétlését.

Segithet tudomanyosan alatamasztani a kutatasi hipotézist.

Segithet a kutatasi modszerek, eszkozok kivalasztasaban. Attekinthetjiik a masok altal
alkalmazottakat és azok eredményei alapjan donthetiink a sajatunkrol.

Hozz4jarul kutatasi eredményeink értelmezéséhez.

Mivel a hatékony informdciokeresés alapja, hogy ismerjiilk a szakmai informacios
intézményeket, szolgaltatasaikat és a pedagogiai informaciodforrasok tipusait, fobb képviseldit,
tankonyviink kovetkezd két fejezetét ezek rovid, véazlatos bemutatasanak szenteljiik. Majd
attekintjiik az informaciokeresés folyamatat és kitériink az informaciok felhasznalasara is.



Feladatok

1. feladat
Mit gondol, a pedagogiai targyli tudomanyos kutatdsokhoz sziikséges informacidforrasokhoz
mely intézmények segitségével juthatunk hozza?

2. feladat
Mit gondol, a pedagogiai targyt tudomdnyos kutatdasokhoz sziikséges informaciok
megismeréséhez milyen tipust informacidforrasokra van elsdsorban sziikség?



3. Informacios intézmények

Ebben a fejezetben azokrdl az intézménytipusokrol és azokrol a pedagodgiai szdmara fontos
konkrét intézményekrdl lesz sz6, melyeknek kiemelt feladatuk az informaci6d gytjtése,
kozvetitése, legtobb esetben megdrzése, rendszerezése. Az informacidkozvetitd intézmények
rendszere igen Osszetett, a nagy mennyiségli és sokféle céllal és formaban kozvetitett
informdcionak és a tarsadalom differencialt informacidigényének kdszdnhetden.

Ezek az intézmények tobbségiikben kozgylijtemények.

A jogszabaly szerint ,kozgyljtemény: az allam, a helyi onkormanyzat, valamint az
orszagos kisebbségi Onkormanyzat, a koztestillet és a kozalapitvany tulajdonaban
(fenntartasaban) miik6dd, vagy altaluk alapitott konyvtar, levéltar, muzealis intézmény,
kép- és hangarchivum.” (1997. évi CXL...)

Az itt kovetkezd alfejezetekben eldszor az adott intézménytipus altalanos jellemzdit,
tipusait, gyljtokorét, szolgaltatdsait mutatjuk be, majd kitériink néhany szakmank
szempontjabol kiemelkedd konkrét intézményre.

3.1. Konyvtarak

Az informdcios intézmények sorat a konyvtarakkal kezdjiik, hiszen ez az az intézménytipus,
mely a legtobb szakmai informaciot gyljtotte 6ssze, melynek elsddleges célja az informaciok
¢s a mivek szolgaltatasa, vagyis széleskorii hozzaférés biztositdsa. Ennek érdekében nemcsak
gyljt, hanem megdriz, feltar, rendszerez és szolgdaltat, vagyis hozzaférést és haszndlatot
biztosit. (Mindezek mellett mas jellegli kulturalis, nevelési és szocialis funkciokat is betdlt,
amelyekkel itt nem foglalkozunk részletesen: kikapcsolddasi lehetdség, kozdsségi tér,
szorakoztatd és szakmai programok, foglalkozasok, oktatas, tanulasi helyszin, kiallités...)

A konyvtarak gytijtékorébe tartozo informacidforrasok korét altaldban véve a publikalt
(sokszorozott) dokumentumokban, miivekben hatarozhatjuk meg fiiggetlentil att6l, hogy a
kéziratostol az elektronikus dokumentumtipusok koézt melyiket képviseli. Ma pedig mar a
szamitégépes haldzatok segitségével olyan informacidforrasokat és olvasmanyokat is
szolgéltatni tud konyvtarkozi kdlesonzés nélkiil is, amelyek fizikailag és a katalogus szerint
sem részei annak a konkrét konyvtarnak. A gyljteményeket képez6 miiveknek tartalmilag két
nagy csoportja van: az elsddlegesen az informalodést szolgald ismeretk6zld miivek és a
kikapcsolodast, élményeket nyujtd irodalmi vagy mas miivészeti dgak miivei. Ezeknek a
miiveknek az ardnyét befolyasolja a konyvtar tipusa €s a hasznaldk igénye.

A konyvtarak nagyon sokféle informdciot szolgaltatnak az elméleti és a gyakorlati
pedagogia szamdra is. Mivel ez a jegyzet a pedagdgiai szakirodalmi tajékozodasrol szol,
elsGsorban az ismeretkdzl6 miivekre, szakirodalmi informacidkra koncentralunk. De ki kell
emelniink, hogy a kiilonb6z0 miivészeti agak alkotdsai rekreacidos funkciojuk révén
hangsulyos szerepet kapnak az értelmiségi életpalyan altalaban is; a pedagoégus munkéjaban
pedig kiilondsen fontos pedagodgiai forrasok lehetnek a gyermekeknek, fiataloknak,
tanuloknak szant irodalmi, zenei alkotasok, filmek (err6l mas kotetekben részletesen
olvashatnak). Néhany szolgaltatas, lehetdség melyet a pedagdgusok szaméra nyujtanak a
konyvtarak: neveléstorténeti forrasok, irodalomkutatds, sajtofigyelés, Onképzés, szakmai
tdjékozodas, oOrdra vald felkésziilés, modszertani szakirodalom, koényvtarhasznélati oOra,
szakora a konyvtarban, dokumentumkdlcsonzés tanorara, szakmai és tantargyi bibliografiak,
szakkonyvbemutatok. ..

A konyvtari munka, igy a konyvtari kutatds alapja a rendszerezés, a rendszerben
gondolkodas.



Nem gytijtheti egyetlen intézmény az dsszes publikalt informaciot, és a hasznalok egyes
csoportjainak informacids igényei nagyon kiilonb6zdk, igy mara 6tféle konyvtartipus alakult
ki: kdozmivelddési, iskolai, felsdoktatdsi, nemzeti ¢€s szakkonyvtarak. A sajatos igények
mellett viszont tovabbra is fennall az az igény és kotelezettség, hogy minden embernek joga
minden publikalt informacidhoz hozzéjutni, ezért szervezték rendszerré a kiilonbozo
konyvtartipusokat és azok konkrét intézményeit. Igy az informacidhoz valo jogot és
lehetéséget a konyvtari rendszeren keresztiil, egyiittmiikodéssel tudjak biztositani a
konyvtarak. A konyvtari rendszer nemcsak orszagokon beliill miikddik, hanem az egész
vilagot behaldzza. A hasznalok szamdara leghasznosabb szolgaltatasai az dllomanyrdl és azok
tartalmarol valo tdjékoztatés, a kozos katalogusok és a konyvtarkozi kdlesonzés, mely akér a
dokumentumokhoz val¢é fizikai hozzaférést is biztosithatja. Ezek a szolgaltatasok a digitalis
technika hatdsara nagymértéki mindségi fejlddésen mentek keresztiil. Az internet
segitségével ma mar sok szolgaltatdst nemcsak konyvtarakon, konyvtarosokon keresztiil
vehetnek igénybe az érdekldddk. A rendszer részét képezd hazai nyilvanos konyvtarak
jegyzéke elérhetd a Konyvtari Intézet honlapjan.

A nagyobb konyvtirak rendszerint rendelkeznek tobbféle kiilongylijteménnyel. Ezek az
allomany valamilyen tartalmi és/vagy hasznalati sajatossag mentén elkiilonitett, kiilon kezelt
részei. A tartalmi szempontok mentén elkiilonitett gyiijtemények rendszerint specidlis
szempontok szerint (is) mélyebben feltart alloméanyrészek, sajatos szolgéltatasokkal. A
szakkonyvtarakban kezelt kiilongytijtemények a legtobb esetben egyediilalloak, a kutatok
szamara kiillondsen nagy jelentdségiliek. Példak konyvtari kiillongytijteményekre: tankonyvtar,
személyi hagyaték, helytorténeti gylijtemény, muzealis gylijtemény.

A konyvtarak hasznalata altaldban tobb szinten lehetséges. A dokumentumokhoz,
informaciokhoz vald hozzéaférés nyitottsaga fiigg a dokumentumok fizikai allapotatol, a
benniik 1évé informéciok tartalmatol, publikaltsagi fokatél és a fenntartd intézménytdl. Igy
vannak konyvtarak vagy gylijteményrészek, melyek hasznélata kutatdsi engedélyhez,
¢letkorhoz és/vagy téritéshez kotottek. Emellett pedig a szolgéltatdsok a térités mértékétdl és
az adminisztracio fokatdl fiiggden valtoznak. Hasznalatdnak feltételeirdl, lehetdségeirdl, a
sziikséges személyi azonositd dokumentumok korérdl és a téritési dijakrol az adott kdnyvtarba
valé ellatogatas el6tt tajékozodni kell. %

A szolgaltatasok harom nagy csoportba sorolhatok: helyben hasznalat, kdlcsonzés és
tavolrol is elérhetd (internetes, telefonos) szolgéltatasok.

Az informacios intézmények kozott a konyvtarak rendelkeznek a legsokoldalubb tartalmi
feltarast és visszakeresést biztositd eszkdzrendszerrel. A konyvtarakban valo téjékozodashoz
¢és a keresett dokumentumok és informéciok megtalalasahoz sokféle konyvtari tajékoztatasi
segédlet all a felhasznalok segitségére. Ezek legalapvetdbb fajtai és konkrét miivei mar az
altaldnos és kozépiskolai tanulmanyokbol sokak szaméra ismertek. g Igy részletesebben csak
a tudomanyos kutatds és/vagy a pedagogia szempontjabol fontos tipusokra és konkrét
segédletekre tériink ki az indirekt tdjékoztatdsi eszkozoket bemutatd alfejezetben.
Mindemellett nyitva tartdsi iddben t4jékoztatdé konyvtarosok is segitik az érdekldddket és a
kutatokat. Az O szerepiik szakkonyvtarak esetében megnd, hiszen az egyes szaktudomanyi
terlileteken az informécioforrasok kore igen differenciélt, sokszor komoly tdjékozottsagot €s
gyakorlatot igényel.

A konyvtirak ma mar sokféle hordozén ¢és sokféle miifaji miiben megjelend
informaciokat gytijtenek és szolgaltatnak. Alloméanyuk és szolgaltatasaik fejlodésére nagy
hatassal vannak az 1Uj dokumentumtipusok, de kiilondsképpen az internet. Egyszerre
allithatjuk, hogy a konyvtar része az internet, ¢s hogy az internet része a konyvtar. Hiszen
azaltal, hogy a konyvtérak internetelérést nytjtanak dolgozoiknak és hasznaloiknak, bdvitik a
szolgaltatott informaciok €s a szolgaltatasok korét, javitjak szolgaltatdsaik mindségét, és tobb



hasznalohoz juttathatjak el mindezeket. Azaltal pedig, hogy a konyvtarak megjelennek az
interneten, hozzajarulnak a megbizhato informaciok kozzétételében, megtalalasaban.

Annak ellenére, hogy ez a fejezet els6sorban a pedagogiai szakmai informaciok konyvtari
vonatkozasaival foglalkozik, szeretnénk még egyszer hangstlyozni, hogy a konyvtarak joval
tobbet nyujtanak, mint az informaciok gyiijtése, rendszerezése, hozzaférhetévé tétele. Azon
tul, hogy informacids forraskdzpontként jellemezhetjiik Oket, jelentds funkciojuk még a
tanulasi forraskdzpontként miikodés. A konyvtarak idedlis tanulasi helyszinek, hiszen a
tanuldshoz sziikséges forrasokon, informacidkon tul helyet, megfelelé koriilményeket is
igyekeznek nyujtani a tanuldshoz, munkéhoz.

3.1.1. Konyvtartipusok, konkrét konyvtarak

A kovetkezOkben roviden ismertetjiilk, hogy mely konyvtartipusok milyen altipusokkal
rendelkeznek, mely gylijteményrészeik, szolgaltatdsaik kapcsolodnak szorosabban az elméleti
¢s/vagy a gyakorlati pedagdgiai tevékenységhez. A legfontosabb konkrét intézményeket is
megemlitjiik, de részletes bemutatasukra itt nincsen mod. Ebben segitenek az elektronikus
mellékletek és adott intézmények informacids kiadvanyai, honlapjai.

A nemzeti konyvtar funkcidjdval ¢€s alapszolgéltatisaival méar a kozépiskolaban
megismerkedhetett, igy itt most csak a konkrét, a pedagdgia szamdra kiilondsen érdekes
szolgaltatdsokat emeljiik ki. De arra még felhivjuk a figyelmet, hogy nemzeti konyvtara
minden orszagnak van, igy a kordbban megismert szolgéltatisokat mdas orszagokra
vonatkoztatva, azokon keresztiil érhetjiik el.

Orszagos Széchényi Konyvtar (OSZK) (www.oszk.hu). Korabbi konyvtarhasznélati
tanulmanyaink soran tanulhattuk, hogy a nemzeti konyvtar gylijti az Gsszes sajtotermék
kotelespéldanyat. Ez altalanossagban véve igaz is, de pedagogiaval foglalkozoknak hasznos
tudni, hogy a kozoktatds tankonyveinek ¢és a gyermek- és ifjusagi irodalom
kotelespéldanyainak gytijtése és szakszerli feldolgozédsa az Orszagos Pedagdgiai Konyvtar és
Muzeum feladata, igy azokat ne keressiik az OSZK-ban! Az OSZK Hirlaptara az orszag
legnagyobb és legteljesebb folyodirat-gylijteménye, igy kiillondsen a korai korszakok irant
érdeklddd neveléstorténészek alapvetd kutatasi helyszine. Ugyancsak a torténeti kutatdsok
szempontjabol jelentds az iskolai értesitd alloméany, mely nem a legnagyobb, de sok ritka
példanyt tartalmaz.

Szakkonyvtarak. Bar a nemzeti konyvtarban elvileg a teljes szakirodalom is hozzaférhetd,
mégis a kutatoknak sziikségiik van a szakkonyvtarakra. Tobb okndl fogva is. A
szakkonyvtarakban megtalalhatok a kotelespéldany-szolgaltatds ala nem tartozd szakmai
forrasok is, és a szakmai kapcsolatok ttjan azok a kiadvanyok is, melyek gyakran elkeriilik a
kotelespéldanyok beszolgaltatasi csatornait (pl.: konferenciakiadvanyok, szakmai hirlevelek).
Mindezek mellett pedig valogatva ugyan, de gylijtik a szakteriilet nem magyar vonatkozasu
kiilfoldi szakirodalmat is. Az alloménybeli tobblet mellett a szakkdnyvtarak részletesebb, a
szakmai szempontokhoz, kutatasi igényekhez jobban igazodo tartalmi feltarast végeznek, igy
pontosabb ¢és részletesebb, a gyakorlati igényekhez jobban igazodd visszakeresési
lehetéségeket nyljtanak a szakemberek szdmara. Mindezek mellett pedig sokféle szakmai
szolgaltatast nyujthatnak még. A szakkOnyvtarak kozt taldlhatunk orszagos, helyi és
intézményi  szinti  feladatokat ellato, szolgaltatdsokat nyujté  intézményeket,
intézményegységeket.

Orszagos szakkonyvtarat minden szakteriileten egyet taldlhatunk. A pedagogia teriiletén
az Orszdagos Pedagogiai Konyvtar és Muzeum (OPKM) (www.opkm.hu) tolti be ezt a
funkciot. Gytjtékore nevével ellentétben nemcsak a pedagodgiai vonatkozasu szakirodalmi
forrdsokat foglalja magéban, hanem orszagos jelentdségii kiilongylijteményeket is gondoz a
kozoktatasi tankonyvek, a gyermek- és ifjusagi irodalom miiveinek és az iskolai értesitok
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(évkonyvek) tekintetében. A pedagogiai fogyiijtokor a kovetkezoket jelenti: a szakkdnyvtar a
teljesség igényével gylijti a neveléstudomanyi, a magyar oktataspolitikai, a nevelés- ¢és
ifjisagszocioldgiai forrasokat és a pedagogia szorosan vett tarstudomanyainak (pszichologia,
szocioldgia) a neveléstudomannyal érintkezd szakirodalmat. Az OPKM nemcsak konyvtari
allomanyat tekintve egyediilallé a hazai pedagogiai informacios intézmények kozott, hanem
sok — a késobbiek soran konkrétan is megemlitett — szolgaltatdsaval és kiadvanyéval is
torekszik a pedagogusok ¢€s a kutatok munkajat segiteni.

A szakkonyvtarak kozt sok a (nemcsak pedagogiai) kutatdintézeti konyvtar, melyekben
sok értékes és széles korben nem publikdlt informéciot talalhatunk, példdul a kutatasi
jelentésekben. Emellett értékesek a kiilfoldrdl beszerzett idegen nyelvil forrasaik, melyek sok
esetben csak ezekben a konyvtarakban talalhatok meg. Mivel ezeknek a konyvtaraknak az
elsddleges feladatuk az intézetben dolgozé kutatok szakirodalommal és informaciéforrasokkal
val6 ellatasa, igy az allomany ¢és a szolgaltatasok altalaban korlatozottan nyilvanosak. Vagyis
a hasznalat engedélyhez kotott €s/vagy nem minden forrés és szolgaltatas hasznalhato.

A pedagodgiai szakkonyvtarak egy sajatos tipusa a pedagogiai intézeti konyvtar, melynek
elsddleges feladata a gyakorld pedagoégusok elméleti és mddszertani szakirodalommal valo
ellatasa, a tankonyvvalaszték bemutatdsa. Ilyen pedagdgiai intézeteket hazdnkban altalaban
megyénként taladlunk.

A pedagogiai szakkonyvtarak mellett — kiilonosen kutatok szaméra hasznosak — a
hatarteriileti, tarstudomanyi szakkonyvtarak. Ezek orszagos képviseloi: pszichologia: Magyar
Tudoményos Akadémia Pszicholdgiai Intézetének Konyvtara; szociologia: FOvarosi Szabd
Ervin Konyvtar, Kozponti Konyvtar, Szociologiai Gylijtemény. A sort természetesen
folytathatja ki-ki sajat sziikebben vett szakteriiletének hatartertileteivel.

A felsooktatasi konyvtarak koziil pedagogusok szamara elsdsorban a pedagogusképzést
(is) folytatd intézmények nyujtanak jol hasznosithatd szolgaltatasokat. Ennek a
konyvtartipusnak az oktatas-tanulds kiszolgalasa mellett a felsOoktatasi intézményben folyd
kutatasokhoz sziikséges informaciok biztositisa is feladata. Igy egyszerre tartoznak
hasznaloik kézé a pedagdgusi palyara késziilo hallgatok, az oOket oktatok, a pedagdgiai
kutatasokat végzdk és a kornyék gyakorld pedagogusai, hiszen a felsGoktatasi konyvtarak
nemcsak az intézmény hallgatoi, oktatd szamdra nyilvanosak.

Az iskolai konyvtarak az adott konkrét nevelési-oktatasi intézmény tanuldit és dolgozoit
szolgaljak ki, elsdédlegesen nevelési-oktatasi célokat szolgalnak. Mig a tanuloknak elsésorban
tanulmanyaikkal 0Osszefiiggésben nyujtanak forrasoknak, addig a pedagogusoknak a
felkésziilésben segitenek, ¢és alapvetd szakirodalmat nyujtanak az Onképzéshez,
tovabbképzéshez. Mindemellett pedig az iskolavezetés munkajat is segitik az alapvetd
oktataspolitikai, jogi, kdzigazgatasi forrasokkal. (A pedagogusok és iskolavezetok szélesebb
korti informaciokkal vald ellatasa a pedagogiai intézeti szakkonyvtarak feladata.) Az iskolai
konyvtarak tipusai igazodnak a nevelési-oktatdsi intézmények tipusaihoz. Leggyakoribb
csoportositasuk: dvodai, iskolai, szakképzd iskolai, kollégiumi konyvtarak.

Gyakorlo pedagogusok szamara az iskolai konyvtarak jelentik a legkonnyebb elérési
pontot a konyvtari rendszerhez. Itt tdjékozodhat szakszeri konyvtarosi tdmogatassal a
rendszer allomanyarol és szolgaltatasairdl. Itt férhet hozzd a legalapvetobb moddszertani
irodalomhoz, itt tdjékozodhat a tanulok altal (mas tantargyakban, mas évfolyamokon) hasznalt
tankonyvekrol, itt kereshet a tobbkonyvil oktatashoz, a differencialashoz tovabbi forrasokat
tanuloi szamara, itt tajékozodhat a tanuldknak szant informécioforrasokrol, olvasmanyokrol.
Az iskolai konyvtarak sziiloknek is nyujtanak szolgaltatasokat. Ennek leggyakoribb formaja
az iskolai alapveté dokumentumainak szolgaltatasa (tantervek, szabalyzatok...)

Az elektronikus konyvtdarak mar nem kotddnek épiiletekhez, allomanyuk és szolgaltatasaik
az interneten keresztiil érheték el. Hazdnkban kifejezetten pedagdgiai gyiijtokorrel miikodo
valtozata nincsen, de a nagy altalanos gylijtokorti elektronikus konyvtarakban sok
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tudomanyunkhoz kapcsolodo forrast talalhatunk. Abban nyujtanak tobbet az internet altalanos
szolgéltatdsaindl, hogy a gylijteményiikbe bekeriildé forrdsok mindségileg, jogilag
ellendrzottek, feltartak és archivaltak, aminek kovetkeztében hosszu tavon elérhetoek
dokumentumaik. Az elektronikus konyvtarak altaldban egyardnt tartalmaznak kizardlag
elektronikusan megjelent és digitalizalt dokumentumokat is.

A MEK (Magyar Elektronikus Konyvtar) jelenleg az OSZK keretein beliil miikodik, de
fejlesztésében, tartalmi feltoltésében barki részt vehet, szolgaltatasai ingyenesek. Az 1994. 6ta
miikodd konyvtar 2006-ban mar t6bb mint 3500 miivet tartalmaz, melybdl 167 kifejezetten
pedagogiai témaju. Allomanyaban sok, kizarolag itt fellelhet6 forrast talalhatunk. Gyiijtékore:
tudomanyos, oktatdsi és kulturalis célokra alkalmas digitalis dokumentumok, melyeket
archival és szolgéltat ingyenesen az interneten. Dokumentumai sok szempontbol feltartak
formailag ¢és tartalmilag is, emellett lehetdséget nyujt a teljes szovegekben vald keresésre is,
igy visszakeresési feliiletein keresztiil nagyon részletes kereséseket is kezdeményezhetiink.
Allomanyaban nemcsak tanulmanyokat, hanem sok indirekt tajékoztatdsi eszkozt és
kézikonyvet is megtalalhatunk. A MEK-nek kiterjedt konyvtari szolgaltatdsai vannak. Tobbek
kozt megtalalhatjuk benne a vilag legnagyobb elektronikus konyvtarainak elérhetdségét.

=

3.2. Muzeumok

A muzeumok a kulturdlis javak tudomdnyosan rendszerezett muzealis gylijteményei,
melyeknek feladata a gylijtésen tul a rendszerezés, megdrzés, restauralds, tudomanyos
feldolgozas, publikalas, bemutatas.

A muzeumok gyljtékorébe elsdsorban a targyi emlékek tartoznak, de taldlhatunk irott,
képi és hangz6 dokumentumokat is. A gyljtemény legkisebb egysége a muzeumi targy. A
gyljtés célja a természet, a tdrsadalom és a miivészet megismeréséhez forrasokat gytijteni és
dokumentélni azokat. Ebben az értelemben a dokumentum magasabb rendl kategoria, mint a
forras. Forrds barmilyen targyi emlék lehet, mig dokumentum csak az, ami jellegzetes a
kivalasztasi szempontok szerint. A muzeumok gyujteménye tiikkrozi az adott szaktudomany
logikajat, alkalmazza annak moddszereit a gylijtés sordn, de ezt Otvozik a muzealitasi
szempontokkal. A gylijtemény akkor valik mizeummad, ha tudomanyosan feldolgozott €s
nyilvdnossagot is kap, igy a muzeumok egyszerre tudomanyos ¢és koézmiivelddési
intézmények.

A muzeumok pedagdgia szempontbdl elsdsorban a neveléstorténeti kutatdsokat és az
iskolai nevelé-oktat6 munkat segitik. Igy a pedagdgusoknak nemcsak a pedagdgiai targyt
gyljteményeket hasznos ismerniiik, hanem a szaktargyaik tanitdsat segitd muzeumok
gyljteményét és szolgaltatasait is, kiilonos tekintettel a muzeumpedagodgiai foglalkozasokra.

Muzeumtipusok. Az orszagos muzeumok tobb tudomanyra kiterjedd gytijtési koriikben
kimagaslo orszagos érdekd, teriiletileg €s torténelmileg teljességre torekvd tudomanyos, vagy
miivészeti anyagot 6rzd gylijtemények. Példdul: Magyar Nemzeti Muzeum, Néprajzi
Muzeum, Szépmiivészeti Muzeum, Iparmiivészeti Mizeum, Természettudomanyi Muzeum.
Az orszagos muzeumok mellett megkiilonbdztetiink orszagos gyljtokorli szakmuiuzeumokat,
melyek szakteriiletiikon orszagos gyiijtokori tudomanyos teljességre torekvd gyijtemények.
Szempontunkbol legjelentdsebb szakmuzeum az Orszagos Pedagogiai Konyvtar és Muzeum.
Gyljtokoriik alapjan sokféle szakmuzeumot kiilonbdztethetiink meg. Témank szempontjabol
a legkiemelkeddbbek a pedagogiai mizeumok, a néprajzi miizeumok és a jatékmuiazeumok. De
sok mas szakmuzeumban is taldlhatunk neveléssel, gyermekekkel kapcsolatos targyi
emlékeket.

A regionalis muzeumok kozé soroljuk az egy-egy telepiilésre vagy tajegységre vonatkozo
gyljteményeket. Emlékmuzeumnak azokat a gylijteményeket nevezziik, amelyek valamely
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jelentds személyhez vagy eseményhez kapcsolodnak. Az emlékmuzeumok épiilete rendszerint
a gyljteménnyel szoros kapcsolatban all. Példaul az OPKM Eotvos Jozsef Emlékmuzeuma
Ercsiben Eotvos életének kiemelkedd helyszinén, a csaladi birtokon keriilt kialakitasra. Az
orszagos muzeumokat leszdmitva, minden mlzeumtipus mellett mikodnek olyan
gylUjtemények is hazankban, melyek nem felelnek meg minden szempontbol a muzeum
fogalméanak, de tudoméanyos vagy mivészeti értékiik jelentds. Ezeket nevezziik muzeélis
gylijteményeknek. Ezek elsdsorban: helytorténeti, intézménytorténeti, személyhez kotodo
gyljtemények, tematikus szakgylijtemények. Ezek kozé a gylijtemények koz¢ tartozik a
legtobb tajhaz és iskolamizeum.

A digitalis technika és a halozatok megjelenésével, a muzeumok gépesitésével
folyamatosan né a virtudlis mizeumok jelentésége. Ma mar egyre gyakoribb, hogy a
muzeumok honlapjan nemcsak izelitdiil lathatunk egy-egy targyi emlékrdl késziilt fotot,
hanem teljes kiallitdsokat tekinthetiink meg. Ezek gyakori sajatossdga, hogy altalaban a
kiallitd teremben lathato valtozatuk nincs is. Ezek tartalma és mindsége gyakran tudoményos
kutatdsok tamogatasara is alkalmas. Ez a forma nagy lehetdség a muzeologusoknak,
kutatoknak ¢és érdeklddoknek is, hiszen a gylijtemény nagyobb része mutathatd be
szakszeriien, mint a kiallitoterekben. A virtudlis muzeumok gyakran valdés muzeumok
gondozasaban jonnek létre, de gyakoriak a kizarolag virtualisan 1étezd ,,mizeumok”,
melyeket konyvtarak, intézetek, maganszemélyek mitkodtetnek.

A muzeoldgusok minden mizeumi targyat leltarba vesznek, aminek kovetkeztében egyedi
azonositot, leltari szamot kapnak. Majd kartonokon katalogizalnak. A kartonokon feltlintetnek
minden targyra vonatkozd informaciot: a targy részletes leirasat, allapotat, a szakirodalom
szerinti meghatarozasat, a vonatkozé szakirodalmat, mizeumi adattari vonatkozasokat. A
kartonokon rogzitett informacidk sosem véglegesek — ellentétben példaul a konyvtari
kataloguscéduldkkal — a targyon torténd valtozasokat, Ujabb adatokat, értékeléseket
folyamatosan ravezetik.

A gylijteményben valo tajékozodast miuzeumi segédletek, targyi, foldrajzi mutatok segitik.
Ezekrdl és hasznalatukrol tajékozodjunk a muzeoldgusok segitségével.

A muzeumi targyak kutatdsa csak az arra kijeldlt helyiségben és muzeologus,
gyljteménykezeld jelenlétében torténhet.

Amennyiben a mizeumi dokumentumokat tudomanyos munkdnk sordn hasznaljuk fel,
ugyanugy van hivatkozasi kotelezettséglink, mint mas forrastipusoknal. Fel kell tiintetniink a
forras alkotojanak nevét (ha ismert), a forrds pontos cimét vagy megnevezését, a keletkezés
datumat, az 6rzés helyét, a forras leltari szamat. Ezeken kiviil a forras mas adata is sziikséges
lehet a forras jellegétdl fiiggden (pl.: méret, anyag, technika...) ®@

A taneszkdztarakat nem sorolhatjuk egyértelmiien a muzeumok kozé, mert nem kulturalis
javak gyljteményei, mégis itt emlitjik meg, hiszen alapvetéen targyi eszkozoket,
dokumentumokat gytijtenek, rendszereznek. De ezeknek az eszk6zoknek a gytijtése, feltarasa,
a roluk vald informécidszolgéltatas nem elsdsorban a neveléstorténeti kutatdsokat, hanem a
taneszkozfejlesztést és a gyakorld pedagogusok taneszkozvalasztasat segitik, hiszen az
engedéllyel rendelkezd, az oktatdsban jelenleg alkalmazhatd taneszkozok tartoznak a
gyljtokorébe. Idovel viszont ezek a gyljtemények mar muzeumi funkciot is betdltenek. Az
orszagos pedagdgiai mizeum alapja is egy Trefort Agoston alapitotta taneszkoztar. Hazank
legjelentdsebb taneszkoztara az OPKM keretén beliil miikodé Magyar Taneszkoz Etalontar.

=

3.3. Levéltarak
Levéltar fogalma a Magyar értelmez0 kéziszotar szerint: ,,becses iratok megdérzésére 1étesitett

intézmény.”(idézi: Endrényi-Korek, 1992, 5. p.) Vagyis a levéltarak gylijtékore nem minden
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iratra, csak a torténelmi értékkel birdakra terjed ki. Archivalasi kotelezettség 1950 ota
Magyarorszagon minden torténelmi értékii koziileti iratra érvényes.

»lrat az az irastermék, amelyet valamely szervhez, vagy személyhez irtak, amelynek 6 a
cimzettje, vagy amelyet valamely szerv, vagy személy sajat, belsé hasznalatara készitett [...]
az irastermék birtoklasara eredetileg valamely meghatarozott szerv, vagy személy illetékes.”
(Endrényi-Korek, 1992, 14. p.) E tulajdonsdg mentén kiilonboztethetjiik meg a levéltari iratot
a mas kozgyijtemények gylijtokorébe tartozo irdsos anyagoktol.

A levéltarakban pedagogiai vonatkozasban elsdsorban a neveléstorténeti kutatdsokat
szolgalo forrasokat talalhatunk. Emellett viszont jogi ligyek tisztazasahoz is kereshetiink és
talalhatunk forradsokat, bizonyitékokat. Ilyen esetek lehetnek nevelési-okatatasi intézmények
jogfolytonossaganak, tulajdonlasdnak kérdései, de akar tanulok tanulmanyi éveinek,
eredményeinek igazolasara is sziikség lehet.

A levéltari rendszer is az évek és az iratanyag felhalmozodasaval egyre tagoltabb,
specializaltabb. fgy az altalunk keresett forrasok felleléséhez tajékozottnak kell lenniink a
levéltari rendszer felépitésében, az egyes tipusok funkcidirdl, jellemzdi feldl, elérhetdségérol.
Egyedi, nem kolcsondzhetd dokumentumokrol, iddigényes kutatasrol 1évén szd ezek az
ismeretek talan mas kozgyljteményekhez képest itt a legfontosabbak. A sikerhez viszont nem
elegendd a levéltari rendszer ismerete, hanem ezt 0ssze kell tudnunk kapcsolni a keresett
forrés tipusanak, a keletkezés modjanak és helyének, a ,kibocsatd” személy vagy intézmény
¢letutjanak, torténetének, szervezetének és a korszak levéltari rendszerének ismeretével.
Ezeknek az informécioknak a birtokdban fogjuk tudni kivalasztani a minket érdekld iratokat
Orz6 irattarakat, levéltarakat, és fogunk tudni tdjékozodni azok iratanyagai kozott.

A levéltarak gylijteményei nagyrészt feltaratlanok, nem épitenek roluk katalogusokat. A
nagy mennyiségli egyedi forras miatt nem segitik munkakat pontos visszakeresé rendszerek.
Ehelyett a levéltarakban rendszeralkotdsi szempontokat dolgoztak ki, amelyek mentén
megfeleld rendszer- és témaismerettel lehet tajékozdodni. A legfontosabb rendszeralkotasi
szempontok az eredet, a forma vagy tartalom. Az egy csoportba szervezett iratok dsszességét
a levéltarakban fondnak nevezik, €s tovabbi egységekre osztjak (allag — tétel — csomd). Egy
személy vagy szerv 0sszes irata — , ha eredet szerinti a rendszeralkotas — egy fondot alkot. A
nem eredet szerinti leggyakoribb fondképzési szempontok: iratfajta, teriilet, idoszak, targykor.
Az eligazodast levéltari segédletek teszik lehetévé az egyes egységek kozott, de ezek
hasznalatdhoz nem elég, hogy korabbi kutatasaink soran sikertilt beazonositanunk a megfeleld
intézményt, személyt és igy, mondjuk a fondot is. Hanem példéaul intézmények esetén ismerni
kell az abban alkalmazott iigyviteli szervezetet, mert a fondon beliili rendszert az hatarozza
meg. Az adott levéltar segédleteirdl és hasznalatukrol tajékozodjunk a levéltarosok
segitségével!

A t4jékozodast és az azonositast, hivatkozast a levéltari (raktari) jelzetek segitik, melyek
egyértelmiien azonositjak az adott dokumentumot. A levéltari jelzet tartalmazza az Osszes
rendszeregység nevét/azonositodjat, melynek része a forras. Mivel ez — kiilondsen nagyobb
levéltarakban fellelt dokumentumoknal — nagyon bonyolult is lehet, a kezdd kutatonak
mindenképpen azt ajanljuk, hogy a hivatkozashoz kérjen segitséget az éppen szolgélatot
teljesitd levéltarostol.

A levéltari segédletek kozil elsd 1épésként a kivalasztott levéltar levéltar-ismertetdjét kell
attekinteniink. Ezekbdl tajékozodhatunk az intézmény és gytjteménye torténetérdl, ami nem
pusztan torténeti érdekesség, hanem fontos informacidkat nyujthat arra nézve, hogy az
altalunk kutatott korszak iratainak milyen volt a sorsa, melyek talalhatok meg még az adott
levéltarban. Majd ezekbdl a kiadvanyokbol tdjékozodhatunk az intézmény levéltari
rendszerben betoltott funkciodirdl, illetékességi koreirdl, gylijtokorérdl, szervezetérol,
elhelyezésérdl, szolgaltatasairol, kutatasi szabalyairdl. Mindezek mellett pedig természetesen
megismerhetjiik beldle a gylijtemény tagolodasat, és attekinthetjilk az egyes egységek
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jellemzdit (jelzet, évkor, terjedelem, az iratképzo szervek adatai, rendezettsége, kutathatosaga,
nyelve). Nagyobb levéltarak esetében a részletes fond- és allagjegyzéket kiilon kiadvanyban
talalhatjuk meg. A levéltari segédletek kozé tartoznak az eredeti szerv altal vezetett
iratnyilvantartasok, az ligyviteli segédletek. Ez utdbbi segédlettipusok mar altaldban egyediek,
nem publikaltak, igy azokbol mar csak az adott levéltarban tdjékozddhatunk.

A levéltari kutatdmunka és a masolatok készitése is engedélyhez kotott. Az egyes levéltari
anyagok kutatdsa keletkezési idejiiktdl és targyuktdl fiiggden lehet idoben korlatozott. A
kutatési kérelemben meg kell jelolni a kutatds céljat, targyat és idohatarat. Ennek alapjan
allapitjak meg az intézmények, hogy a kutatasi engedélyt kiadhatjak-e.

A torténelmileg kiemelkedden jelentds levéltari forrasokat mikrofilmezik. Mikrofilmen
hozzaférhetd sok kiilfoldi levéltarban 6rzott magyar vonatkozasu anyag is.

Annak érdekében, hogy indokolatlanul, a publikalt, a szempontunkbol mar feltart
dokumentumokat ne mozgassuk és magunknak is id6t takaritsunk meg, a szakirodalmi,
konyvészeti forrasok feltdrasa utan ajanlott csak a levéltari kutatas megkezdése. Masrészt
minél tajékozottabban kezdiink a munkédba, anndl hatékonyabban kutathatjuk fel ¢s
értelmezhetjlik a forrasokat.

A levéltari rendszer jelenleg kozlevéltarakra és nyilvanos maganlevéltarakra tagolodik. A
kozlevéltarak kozé az Altalanos levéltarak, az 4allami szaklevéltarak, a telepiilési
onkormanyzatok és a kozfeladatot ellato szervek levéltarai tartoznak. Az altalanos levéltarak
kozé a Magyar Orszagos Levéltar (MOL) és a megyei, fovarosi levéltarak tartoznak. Az
allami szaklevéltarak kozé tartozok koziil a pedagdgia és oktatasligy szempontjabol a
felsdoktatasi, tudomanyos, kulturalis szolgaltatast végzd intézmények levéltarai emelendok ki.

A teleptilési levéltarak szakteriiletiink szempontjdban elsdsorban helytorténeti,
iskolatorténeti vonatkozasban jelentdsek. A legtobb telepiilés viszont nem rendelkezik sajat
levéltarral, igy azok iratait a megyei levéltarak Orzik. A maganlevéltarak koz¢ a barmilyen
természetes személy vagy nem kozfeladatot ellatod szerv altal fenntartott és a levéltari torvény
szerint mikodtetett, engedéllyel rendelkezd levéltarak tartoznak. Koztiik nagy jelentdségiliek
az iskolatorténeti kutatasokban az egyhazi levéltarak. A maganlevéltarak az egyhdzi iskolak
anyagait leszamitva kdzokiratokat nem gytijtenek. (1995. évi LXVI...)

Az irattar valamely intézmény vagy hivatal (esetleg személy) miikodése soran keletkezett,
beérkezett iratokat, elintézett ligyiratokat Orz6 hivatali részleg. Az irattar azokat az ,,¢16”
iratokat tartalmazza, amiket az intézmény meg szeretne Orizni, vagy valamilyen kiils0 vagy
belsé szabalyozas miatt meg kell Oriznie. El6 iratanyagnak azokat az iratokat nevezziik,
amelyekre a hivatalnak, intézménynek miikodése soran még sziiksége van. Igy az irattar nem
nyilvanos kozgyiijtemény, csak kiilonleges engedéllyel latogathatd, kutathatd. Az irattarban
valo tdjékozodast a belsod ligyviteli szabalyok, iktatokonyvek, ligyviteli, irattari segédkonyvek
segitik. Az irattarbol akkor keriilnek az iratok a levéltarba, ha azokra a hivatalnak,
intézménynek miikodése sordn nincsen mar sziiksége, és a tudomany szamdra érdekes,
érdemes lehet.

Mindezektdl fliggetleniil levéltari forrasokat nemcsak irattdrakban ¢€s levéltarakban
talalhatunk, hanem kis szamban muzeumokban, konyvtarakban és esetenként mas
intézményekben is.

=

3.4. Archivumok

A hang- és filmarchivum hagyomanyos archivum abban az értelemben, hogy gylijteménye
egyedi és azonositando targyakbol all. Ezek gytlijtése és feltdrasa gyakran nehézségekbe
iitkozik, mert sok a valtozat. A nem miisorszolgaltatoi filmarchivumok és a miisorszolgaltatok
archivumai jelentésen kiilonboznek gytijtési filozofidjukban. Mig az elsében a filmek,
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szalagok dokumentumként (targyként) is jelentdsek, a miisorszolgéltatoi archivumok inkébb
nevezhetok miisorok, felvételek gylijteményeinek, mint dokumentumtaraknak. (Kovdcs,
2005)

Hazankban az egyes miisorgyartok nem mindig, nem mindent, és nem egyforman
archivaltak, orszagos minden miifajra és miire kiterjed6 kozgytijtemény ¢és tajékoztatd eszkoz
pedig jelenleg nincsen. A meglévd gylijtemények is altalaban egymastol elszigetelten
mikddnek.

Az egyes filmarchivumok altaldban tobbféle gytijteményrésszel rendelkeznek. A
leggyakoribbak: filmgylijtemény, hangtar, fototar, adattar, szakkonyvtar, irattar. Ezen kiviil
eléfordulnak tematikusan megkiilonboztethetd gytijteményrészek is, példaul: jatékfilmek,
musorszerkesztdségek szerint kiilon kezelt részek. Kutatds el6tt az adott archivum
gyljteménystruktarajarol tajékozodni kell.

A gyors technikai fejlodés kovetkeztében a hangok, mozgdképek rogzitése, tarolasa
sokszor valtozott, igy sokféle dokumentumtipus, sokféle mindségben talalhaté meg az AV
archivumokban. Ebbdl is kovetkezik, hogy a legtobb archivum a specialis hordozok
restaurdlasaval és hang- és képjavitdssal is foglalkozik. A valtozatos technikai igények
kovetkeztében a tarolas, a kutatdsi és megtekintési feltételek €s lehetdségek is nagyon
kiilonbozbek az egyes allomanyrészek tekintetében. Igy ezekrél mindig tajékozodni kell a
kutatds megkezdése elott €s kozben is. Egyedi, egy példanyos gylijteményekrdl 1évén sz6 a
kolcsonzés nem lehetséges. A kutatdst is altaldban nem az eredeti anyagrol vald
megtekintéssel, hanem kutatokopidk készitésén keresztiil biztositjdk. Az archivumokban
torténd kutatas altaldban engedélykoteles, technikai koltségeit pedig a kutatonak kell
megtériteni.

A filmek kozti keresést a cim és az alkotok adatain tul snitleirasok segitik, melyekbdl
tdjékozodhatunk a filmfelvételen lathaté jelentdsebb helyszinekrdl, személyekrdl,
eseményekrdl. Az archivumokban Orzott anyagokrél katalogusokat vezetnek a filmek
szempontjabol fontos formai és tartalmi adatokrol és felhasznalési jogokrol.

A Magyar Nemzeti Filmarchivum az orszag elsOszamu filmes kozgyiijteménye.
Gyljtokorébe tartoznak a magyar ¢és egyetemes filmkultira targyi, irdsos ¢és egyéb
dokumentumai, melyeket megoriz, felajit és kutatdsi Ujrafelhasznélasi célra szolgéltat. Az
MNF-nek kotelespéldany-joga van a magyar gyartasu filmekre, de ez a miisorszoras szamara
késziilt miivekre nem vonatkozik. Az MNF 64 ezer alloméanyegységgel rendelkezik, melynek
egy rész¢bdl masolatban oktatasi célra kdlesondznek is.

A Nemzeti Audiovizualis Archivum (NAVA) orszagos gyujtokort, kozgytjteménynek
mindsiild, kotelespéldany-alapti miisorszordsi audiovizualis archivum. Gyiijtékorébe
tartoznak az orszagos foldfelszini terjesztésii televiziok €és radiok magyar gyartasti miisorai. A
rendszeres, kotelespéldany alapu gytijtést a NAVA 2006. januar 1. kezdte meg, de torekszik a
visszamendleges gyujtésre is. Gyljteménye nemcsak helyben, hanem az alapadatokat
tartalmazé adatbdzis interneten keresztiil is, a részletes adatok és a felvételek pedig zart
halozaton keresztiil az orszdg szdmos konyvtardban létesitett NAVA-ponton keresztiil is
elérhetd.

A nemzeti gylijtokorih archivumok mellett szamos miisorszolgaltatoi archivum is
mikddik, melyek miikodd televizidok, radidk részeiként létezd intézményegységek, igy
funkcioik koziil a megdrzés mellett dominans az Gjrahasznositas biztositasa. Ez a feldolgozas,
igy a visszakeresés mélységében és szempontjaiban is erdteljesen megmutatkozik. Mig a
kozgyljteményekben nagy hangstlyt fektetnek a torténeti, kulturalis szempontokra, addig a
misorszolgaltatoi archivumokban a miisorkészitési mechanizmust kovetik, igy elsésorban a
témak, vagoképek, hanganyagok gyors megtaldlasa a cél. Ezért az archivumban Orzott
anyagok nem feltétleniil egyeznek meg az adasba keriild6 misorokkal, és nem is minden
adasba kerlil6 anyagot archivalnak, ezek kore sajat belsé szabdlyzataiktol fiigg. A
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kozszolgalati musorszolgaltatok esetében emellett viszont hangsulyosan jelen van az
értékmegdrzési funkcio is. Pedagogiai kutatasok szempontjabol hasznos tudni, hogy a
nemzetkodzi ajanladsok valamennyi sugérzott gyermekmiisor archivalast ajanljak, melynek az
MTV eleget is tesz, de egyéb kulturdlis értéket nem Orzd, utdlag kis valdszinliséggel
felhasznalhaté miisorokbol, csak tipuspélddkat Oriznek meg. Az MTV Archivuma oktatasi
intézményeknek sajat eldallitast anyagaibol kizardlag iskolai oktatas céljara készit masolatot,
térités ellenében.

Szerzdi jogi korlatozasok kovetkeztében a miisorszolgaltatok sajat eldallitasti és masoktol
beszerzett felvételeire mas hasznalati és kutatasi szabalyok vonatkoznak.

Hazankban a legnagyobb miisorszolgaltatéi filmarchivummal 50 éves multjabol
kovetkezden a Magyar Televizio rendelkezik. Gytijteményében tobb mint 170 ezer 6ranyi
filmfelvételt Oriznek. Koztiik szdmos neveléstorténeti szempontbol is nagy jelentdségii
forrassal (pl.: Iskolatelevizid, gyermek- és ifjuisagi miisorok...), de nagyobb mennyiségben az
oktatasban hasznalhaté szemléltetésre alkalmas felvétellel, miisorral (oktatofilmek,
ismeretterjesztd- és dokumentumfilmek, miisorok).

Magyar Radi6 Archivuma 80 évi miikodése alatt Osszegytlijtott sajat készitésii és a
miisorkészitéshez beszerzett dokumentumok —gyijteménye. Allomanydban nemcsak
hanganyagok, hanem sajtdanyagok, konyvek, szovegkonyvek, kottdk, iratok és targyi
emlékek is talalhatok, melyeket kiillon gylijteményegységekben kezelnek. Pedagdgusok
szamara jol hasznosithatok az internetes feliiletiikon 1is elérhetd mesefelvételek,
miivel6déstorténeti, és radiotorténeti forrasok.

gl

3.5. Egyéb intézmények

Az eddig bemutatott harom legismertebb kézgylijteménytipus mellett tobb mas informécios
intézmény is milkodik. Ezek tobbségének miikodése mar nem a gyljtés, rendszerezés,
megOrzés, szolgaltatas négyese koriil forog.

Az iizleti alapon mikodok kozé sorolhatjuk a hiriigynokségeket. Ezek, mint neviik is
mutatja elsdsorban a friss hirek és nem a tudomanyos szakmai informéciok gytijtésével ¢és
szolgaltatasaval foglalkoznak. Igy a pedagdgia szamara a torténeti és az aktualis oktatéssal
kapcsolatos események forrasaul szolgalhatnak. Legnagyobb hazai képviseldje a Magyar
Tavirati Iroda (MTI), mely kozszolgalati feladatokat is ellat. Szintén iizleti alapokra épiilnek a
kiilonb6z6é  tartalomszolgaltatok, melyek profiljuktol fiiggden szakmai, tudomdanyos
informaciokat is szolgaltathatnak. Ilyenek példaul a nagy nemzetkozi adatbazis-szolgaltato
cégek, melyek bibliografiai és teljes szoveges adatbazisokat fejlesztenek ¢és arulnak.
Jellemz6jiik, hogy az informacidkat nem maguk allitjdk el6, hanem vasaroljak, és sajat
szolgéltatési kereteiken beliil tovabbértékesitik.

Altalaban a profitorientalt cégek kozé sorolhatjuk a konyv- és lapkiadékat, bar a szakmai,
tudomanyos kiadok koziil sok non-profit formdban miikddik. Az 6ndllo kiadok kozt
tulnyomorészt pedagdgiaval foglalkozd kiaddék a tankdnyvkiadok, melyek a tankdnyvek
mellett az oktatasi segédletek széles skalajat és modszertani, szakirodalmi miiveket is adnak
ki. Koziilik a legismertebb és legrégebbi a Nemzeti Tankonyvkiadd, de jelentés még az
Apaczai, a Dinasztia, a Mozaik, a Miiszaki, a Pedellus Kiado, de a 2006/2007-es tanév
hivatalos tankdnyvjegyzékén 127 kiado van jelen tankonyveivel. A tankdnyvkiadok mellett
szakmailag jelentések (a non-profit szférdba tartozo) kutatdintézeti, felsdoktatasi,
kozgytjteményi kiadok, szakmai szervezetek, melyek altaldban valamely sziikebben vett
szakteriileten adnak ki hidnypotld miiveket, kutatasi jelentéseket. Példaul: Orszagos
Kozoktatasi Intézet, Orszagos Pedagogiai Konyvtar és Muzeum. A legnagyobb kiilfoldi
kiadok 4ltalaban a szakteriileteik nagy elektronikus tartalomszolgéltatéi kozé is tartoznak,
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szolgaltatasaik szerteagazoak. Néhany példa a kiilfoldi kiadokra: Kogan Page, MacMillan,
Elsevier.

Az informacids intézmények koz¢ is besorolhatok azok a hivatalos és szakmai
intézmények, szervezetek, melyek munkajuk soran nagy mennyiségli informaciot allitanak eld,
mint példaul a kormanyzati szervek, kutatointézetek, szakmai szervezetek. Az internet
nyujtotta lehetdségek kovetkeztében ezeknek az intézménytipusoknak megnétt az informacios
szerepiilk. Honlapjaikon keresztiil sok informaciot és informacios szolgaltatast nyujtanak a
szakmanak sajat miikodésiikkel, tevékenységiikkel és szakteriiletiikkel kapcsolatban. Ennek
kovetkeztében, ha a legfrissebb informéciokra, eseményekre vagyunk kivancsiak, akkor sok
esetben hatékonyabban juthatunk hozza, ha tudjuk, hogy mely intézmény hataskorébe,
kutatasi teriiletébe tartozik. Ez kiilondsen igaz, ha nem szakirodalmi, hanem naprakész
hirekrdl, eredményekrdl, eseményekrdl szeretnénk tajékozddni. De sok esetben talalhatunk
szakirodalmi ,,adatbazisokat” is ezeken a honlapokon.

A kiilonbozd orszadgos és nemzetkdzi kormanyzati szervek, példaul minisztériumok,
parlamenti és Eurdpai Unids bizottsagok, munkdja soran jogszabalyok, iranyelvek, ajanlasok,
allasfoglaldsok, egyezmények, utmutatok és kiilonféle jegyzOkonyvek késziilnek, melyek
torténetileg és aktudlisan is érdekesek a pedagdgia szamara. A minisztériumok strukturdja €s
elnevezése korszakonként gyakran valtozik. Jelenleg szdmunkra elsdsorban az Oktatasi
Minisztérium (OM), a Nemzeti Kulturalis Ordkség Minisztériuma (NKOM) és az Ifjusagi,
Csaladiigyi, Szocialis és Esélyegyenldségi Minisztérium (ICSSZEM) tevékenységét érdemes
figyelemmel kisérni, amit honlapjaikon kiviil tigyfélszolgalatuk is segit. Az Europai Unids
intézmények koziil a pedagdgidval foglalkozok szamara a kovetkezOk kiemelkeddk: Oktatéasi
Tanédcs (Education, Youth and Culture Council, EYC), Eurdpai Bizottsdg Oktatasi és
Kulturalis Féigazgatésaga (European Commission, Directorate-General for Education and
Culture). A nemzetkdzi szervezetek koziil a nevelésiigy szempontjabdl a legjelentdsebb az
ENSZ szervezeteként miikodé6 UNESCO, mely nevelési, kulturalis és tudomanyos tigyekkel
foglalkozik, és az UNICEF, mely a gyermekvédelem legkiemelkeddbb szervezete.

A kutatointézetek és a felséoktatasi intézmények jarnak élen a szakmai, tudomanyos
informaciok eldallitasaban, igy informacids szerepilk meghatarozd. A legtobb kutatdintézet
tart fenn konyvtarat és szakmai folyoiratot, kdnyvsorozatot, melyek alapveték az altaluk
képviselt szakteriileteken. Legjelentdsebb hazai pedagogiai kutatointézetek: Orszagos
Kozoktatasi Intézet (OKI), Sulinova Kozoktatas-fejlesztési €s Pedagogus-tovabbképzési Kht.,
Nemzeti Szakképzési Intézet (NSZI), Fels6oktatasi Kutatointézet (FKI), melyeknek
szakteriiletiikrdl elnevezésiikbdl is tajékozodhatunk. A nemzetkozi kutatdintézetek koziil csak
kett6t emeliink ki, melyek a legnagyobb hatdssal vannak a hazai kozoktatasra: OECD EDU
(Gazdasagi Egyiittmiikddési és Fejlesztési Szervezet, Oktatasi Igazgatosag - Organisation for
Economic Co-operation and Development, Directorate for Education); IEA (Oktatas-nevelési
Eredmények Nemzetkozi FErtékelésének Tarsasdga - International Association for the
Evaluation of Educational Achievement).

A magyar felsdoktatasi intézmények mindegyikében van tanarképzés, igy pedagdgiai
mihely is. Ezek mérete és igy kutatdsaik, publikacidik szdma és hatdsa is eltérd.
Osszességében azt mondhatjuk, hogy a legnagyobb és legnevesebb felsoktatdsi szakmai
mithelyek azokban az intézményekben alakultak ki, ahol hosszabb id6 ota folyik egyetemi
szintli pedagdgia szakos képzés. Illyen az ELTE, a SZTE, a DE ¢és a PTE.

A szakmai szervezetek jelentésége nem elsésorban a tudomanyos pedagogiai informaciok
eléallitasaban nevezhetd meg, inkabb a letisztazott, a gyakorlat szdmdra kozvetleniil
hasznosithatd informaciok terjesztésében. A szakma sokfélesége kovetkeztében a hazai
pedagdgiai (és pedagogidhoz kozeli) szakmai szervezetek szama igen nagy. Az Oktatasi
Minisztérium 2006-ban csak a kdzoktatdsban 185 miikddd szakmai szervezetet tartott szamon.
Ezek tobbségiikben szaktanari vagy specidlis nevelési feladatok koré szervezddott
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egyesiiletek, de vannak koztiik sziiléi és didkszervezetek is. Ezek mellett viszont sok mas
pedagogia szakmai szervezetet talalhatunk még. Itt most csak néhany nem sziik szakteriileten
miikodo szervezetet emlitiink meg a teljesség igénye nélkiil: MTA Pedagodgiai Bizottsaga,
Magyar Pedagodgiai Tarsasag, Tanarképzok Szovetsége.

A tomegtajékoztatasi intézményeket is egyértelmiien az informacids intézmények kozé
soroljuk. Mivel a televizidk, radiok, napilapok elsdsorban a friss és kozérdekii informacidkat
kozvetitik célcsoportjaik felé, csak roviden keriilnek itt emlitésre. Pedagdgiai vonatkozasu
hireket és ismeretterjesztd miisorokat els@sorban a kozszolgalati médidban lathatunk,
hallhatunk. A televiziokban, radidokban f6 musoridon kiviil rendszeresen talalkozhatunk
nevelési-oktatasi vonatkozasi magazinmiisorokkal, a napilapokban pedig idénként oktatasi
mellékletekkel. Ezek az esetek tobbségében nem szakembereknek, hanem sziiloknek,
didkoknak szdlnak. Jelenleg ilyen sorozatok példaul: Repeta, Iskolapélda, Iskolautca, Vendég
a haznal...

3.5.1. Internet

Az internet (vagy magyarul vilagméretli szamitogépes haldzat, vilaghald) az internet Protokoll
egységes nyelvének segitségével a vilag tobb ezer kisebb-nagyobb haldzatat kapcsolja dssze,
igy alkotva egy vilagméretii, 6nszervez6dd haldzatot.

Az egész vilagra kiterjedd dnszervezddés €és a gyors fejlodés hatasara az internet ma mar
Oridsi méretll €és nagyon sokszinli informécidohalmazzal rendelkezik. Hagyomdanyos
értelemben nem nevezhetjiik intézménynek, de ,,gyljteménye” ¢és szolgaltatisai révén
mindenképpen foglalkoznunk kell vele az informécios intézmények kozt. Ma mar szinte
minden szakmai helyszinen jelen van, és szinte minden szakmai intézmény ¢€s tevékenysége
valamilyen szinten jelen van az interneten.

Ha ,,gylijteményét”, vagyis az interneten megtaldlhatdo informaciokat vizsgaljuk, akkor
megallapithatjuk, hogy a beszerzés, gyarapitds nem tervszerli az egész haldzatot tekintve,
minden maganszemély ¢és intézmény maga dont arrol, hogy milyen formaban, milyen
informaciokkal és szolgaltatdsokkal all az internet nyilvanossaga elé, és azokra milyen
korlatozéasokat tesz. Ennek kovetkeztében a megjelend tartalmak esetlegesek és a demokracia
nagy foku jelenléte kovetkeztében kontrolalatlanok, masrészt rendszerezetlenek. Ezekbdl a
szempontokbol a hagyomanyos kozgylijtemények magasabb szinvonalat nyujtanak, hiszen
tervszerlien az igényeknek és a mindségnek megfelelden alakitjak allomanyukat, melyeket
nem pusztan felhalmoznak, hanem rendszereznek, feltarnak és ezutan szolgéltatnak. A
felhasznalok biztonsdgban érezhetik magukat a mindséget és a segitségnyujtast tekintve.
Ezzel szemben az internet (latszolag) egy helyen sokkal tobb és tobbféle informacidt nyujt, de
az azok kozti eligazodds magasabb szintli informécios miveltséget igényel, hiszen a
visszakeresési lehetOségek nem egységesitett, szakszert feltaras alapjan miikodnek, masrészt
az informaciok hitelességének megitélése is a felhasznalok feladata és feleldssége.

Az internetes szakmai ¢és tudomanyos informaciok kozti eligazoddsban nagy segitség, ha
ismerjiik az informacidel6dllito és -terjesztd intézményeket szakmdnkon belill. Nagy
valoszinliséggel ezeknek az intézményeknek a honlapjain, internetes szolgaltatasain keresztiil
megtalalhatjuk a legtobb megbizhato informaciot. Igy gyorsabban és hatékonyabban
(kevesebb zajjal és pontosabban) kereshetiink. Ezért itt nem is tériink ki konkrét
informacioforrasokra, tajékoztatd eszkozokre. Azokat az egyes miifajoknal ismertetjiik.

Az internet viszont a hagyomdnyos mifaja informacioforrasokon (tanulmany, hir,
adatbazis...) kiviil sokféle kommunikécios lehetéséget is nyujt, melyeket a szakmai és
tudomanyos informaciok kozvetitésére €s szerzésére is széles kortien hasznalhatunk. Ilyen az
e-mail, a forum, a videokonferencia.
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Feladatok

1. feladat

Mely intézménytipus(oka)t, mely konkrét intézmény(eke)t keresne fel a kovetkezd
szituaciokban: szakdolgozatot kell irnia vagy neveléstorténeti szeminariumi dolgozatot kell
irnia vagy egy forrasalapt tandrat szeretne tartani?

2. feladat

Mely intézménytipus(oka)t, mely konkrét intézmény(eke)t keresne fel, ha szakdolgozati
témajaul, ciméiil a kovetkezoket valasztana? Tegye sorba a valasztott intézményeket aszerint,
hogy milyen sorrendben latogatna el azokba!

PL: Tankonyvek az 6todik osztalyban; Anyanyelvi tankdnyvcsaladok Osszehasonlitasa; A szovegértés szintje
tizévesek korében irodalmi és ismerettartalmu szovegek kapcsan; Nehezen nevelhetdség, magatartasi problémak;
Alkoholfogyasztas, dohanyzas, partnerkapcsolatok vizsgalata kdzépiskolas diakoknal; A szakelméleti tantargyak
tartalmanak, szerkezetének Osszefliggéseinek vizsgalata, Az iskolatelevizidzas hazai torténte; A fegyelmezés
torténete; Valamely régi pedagogiai sajtotermék kvalitativ elemzése; Oktatasi portalok szerepe és jelentdsége a
tanitas-tanulas folyamataban; Regionalis és/vagy helyi értékelési rendszerek, valamint eszkdzok elemzése; A
tankonyv(ek) illusztraciés bazisanak tSbb szempontu elemzése; Antiszocialis magatartasu fiatalok
reszocializaciojanak lehet6sége; Halmozott hatranyokkal kiizdo cigany fiatalok felzarkoztatasa; Az Eurdpai Uniod
alapelvei az idegen nyelvek oktatdsaval kapcsolatban

3. feladat

Valasszon ki egy konkrét informaciés intézményt, és készitsen bemutatdt (ppt, tablo,
szorolap, reklam) tevékenységérdl, szolgaltatasairél gyakorlé pedagodgusok/kozoktatasi
szakértok/elméleti szakemberek szdmara!

4. feladat

Miért mondhatjuk, hogy a nemzetkdzi kutatdintézetek kozil az OECD EDU és az IEA
gyakorolja a legnagyobb hatdst a hazai kozoktatasra? Nézzen utdna tevékenységiiknek,
programjaiknak!

5. feladat

Keressen legalabb 6t olyan szakmai szervezetet, mely szakjaihoz, szakteriileteihez, leendd
szakmdjadhoz kapcsolodnak! Mutassa be, hasonlitsa Ossze Oket! Milyen szolgaltatasokra,
segitségekre szamithatna munkéja soran, ha tagja lenne az adott szervezeteknek?
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4. Szakirodalmi informacioforrasok tipusai

Ebben a fejezetben a szakirodalmi forrasok tipusait és leggyakrabban hasznalt konkrét miiveit
tekintjiik at. Vagyis azokat a miifajokat, amelyek elsdsorban a konyvtarakban és az interneten
keresztiil érhetdk el.

Minden informacioforras hasznalatdit — ha még nem ismerjilk — az eldszo, bevezeto,
hasznélati utmutato attekintésével kell kezdeni. Innen tudhatjuk meg a mi céljat,
célcsoportjat, tartalmi behatdroldsat, gytijtokorét, idéhatarait, az anyaggyljtés lezdrasanak
idépontjat... Haszndlatukat pedig tartalomjegyzék, mutatok, irodalomjegyzEk, roviditésjegy-
7€k, képjegyzék, idorendi attekintés és egyéb fiiggelékek segithetik.

A kovetkezd alfejezetekben az informacidforrasokat nem formai, hanem tartalmi
szempontok, informacids funkciojuk szerint csoportositjuk és mutatjuk be. Hiszen egy kutato
szdmara nem a forma, a hordozd tipusa az els6dleges szempont, hanem az
informaciotartalom, a hasznalati funkcio és érték. fgy parhuzamosan, a funkciok szerinti
alfejezetekben tériink ki a nyomtatott, az elektronikus és az iddszaki kiadvanyokra. @

4.1. Indirekt tajékozodasi eszkozok

Az indirekt (kozvetett) vagy mas néven eldzetes forrdsokban dsszegytijtve talaljuk a megadott
gyljtokorbe tartozd szakirodalmi forrasokat. Tehat mas miivek, informacidforrasok
bibliografiai adatait (melyek a mii legfontosabb ,.formai” adatait jelentik), és a tartalomra
vonatkozo adatokat (pl.: targyszavak, annotaciok) tartalmazzak. Az Osszegyujtésen tul segitik
a szakirodalomban valo tajékozodasunkat a kiilonféle szempontl visszakeresési szempontok
szerinti elrendezéssel és mutatokkal. Tehat az indirekt forrasokban, tajékozddasi eszkozokben
nagyon kevés kozvetlen szakmai informaciot talalunk. Ehelyett segitségiikkel azt tudhatjuk
meg, hogy mely direkt forrasokban talalhatjuk meg a szdmunkra sziikséges konkrét
informaciodkat, adatokat, elemzéseket... @

Mivel informaciot igényld problémat szeretnénk megoldani, alapvetéen kozOmbds
szdmunkra, hogy az informdci® milyen formdban jelent meg ¢és férheté hozzd. Az
informaciora van sziikségiink, hogy dontést tudjunk hozni, kdvetkeztetéseket tudjunk
megfogalmazni. A dokumentum, az informécidforras ebben az értelmezésben csak egy
,»szikséges rossz”, vagy egy eszkdz, ami megkonnyiti az informacié tarolasat.

A szdmunkra sziikséges informacidkat tartalmazé forrdsok kozti eligazodast segitik a
kiilonb6z6 indirekt forrasok. Ezek hasznalatanal mindig szem el6tt kell tartani, hogy ugyan
megkonnyitik az eligazodast és a keresést, de nem tartalmazhatnak minden Iényeges
informaciot, minden kutatd és kutatdsi szempont szamara. Tehat mindig szdmolnunk kell az
informacioveszteséggel.

4.1.1. Konyvtari katalogusok

A katalogusok meghatarozott konyvtar(ak) allomanyarol tajékoztatnak, de az igényeinknek
megfeleld, nagy alloménnyal rendelkezd, részletesen feltart konyvtarak katalogusai a
szakirodalmi tdjékozddasunkban is nagy segitségre lehetnek.

A katalogusoknak sokféle fajtaja lehet attol fiiggéen, hogy milyen formaban, mely
allomanyokrol, allomanyrészekrél és milyen szempontbdl tajékoztatnak. A megjelenési
formajuk szerint léteznek kotetkatalogusok, cédulakatalogusok, elektronikus kataldgusok
(ezen beliil pedig online és offline). A feltart allomany szerint az egy intézmény teljes
gyljteményérdl tajékoztatd katalogusok mellett megkiilonboztethetiink kozos kataldgusokat
(tobb  konyvtar katalogusa egyben), kiilongylijteményi, folyoirat, olvasotermi stb.
katalogusokat. A visszakeresési szempontok szerint: betlirendes, szak-, sorozati, idérendi,
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tantargyi, illusztratori stb. katalogusokat. Ezeknek a kataldogustipusoknak akkor van nagy
jelentdségiik, ha a konyvtar allomanya még nincsen (teljes egészében) -elektronikus
katalogusban (adatbazisban) feltarva. Az elektronikus katalégus eldnye, hogy a sokféle
visszakeresési szempont egy adatbazisban érvényesithetd. Ilyen esetben mar nem azt a kérdést
tessziik fel a konyvtarosoknak, hogy hol van a sorozati katalogus, hanem azt, hogy az
elektronikus katalogus lehetévé teszi-e (és hogyan) a sorozati cim szerinti keresést. Vagyis a
kereséskor taldlunk-e olyan mezdt, rubrikat, amelyet kitoltve a gép a sorozati cimek kozt (is)
keres. ®

A konkrét konyvtari katalogusokban megtaldlhatdé informacidforrasok korét az adott
konyvtar gylijtékore, adllomanya hatdrozza meg. Emellett pedig a katalogusok leirdsdban
érdemes tajékozodni arr6l is, hogy az adott konyvtar teljes allomanya elérheté-e az
elektronikus katalégusban, hiszen a korabbi cédulakatalégusok adatainak elektronikusba valo
attoltése 1do és pénzigényes feladat, igy sok konyvtar még nem végzett ezzel a munkaval.

A katalogusok elsddleges funkcioja, hogy visszakereshetévé tegyék a dokumentumokat
egy gyljteményben. Ebben segitenek a formai és a tartalmi visszakeresési szempontok. A
gyljteményben vald visszakereshetdség viszont nemcsak a dokumentum 1étérél valo
informacioszolgaltatast jelenti, hanem a fizikai hollétének pontos meghatarozasat is. Ezt a célt
szolgalja a raktdri jelzet. igy nincsen kataldgus raktari jelzet nélkiil. (Ha informécidforrasok
adatait latjuk egy tajékoztatdsi eszkdzben, de nem taldlunk benne raktari jelzeteket, akkor
bibliografidval van dolgunk.) A raktari jelzet alapjan taldlhatjuk meg a szabadpolcon a
keresett miivet fizikailag is. Zart raktari dlloméany esetén a raktdros a raktari jelzet alapjan
talalja meg az altalunk keresett miivet, és csak ennek segitségével tud kiszolgalni minket
(hiszen a raktirban nem betlirendben, hanem beszerzési sorrendben taldlhatok a
dokumentumok). Ezért nagyon fontos, hogy egy katalogus hasznélata el6tt mindig
tdjékozodjunk arrdl, hogy hol taladljuk a kataloguscédulan/megjelenitett rekordban a
megtalaldshoz sziikséges raktari jelzetet, majd ezt pontosan jegyezziik fel magunknak és a
raktari kérécéduléra is. @

Formai  (bibliografiai  adatok  szerinti)  visszakeresési  szempontok  koziil
cédulakatalégusokban altalaban a szerzd, (szerkesztd) €s cim szerinti keresést teszik lehetové.
Elektronikus katalogusokban ettél tobbféle lehetdségiink is lehet. Ezek valasztéka
katalogusonként eltérd, de altaldban felkindljadk a kiadot, a kiadas évét, a nyelvet és a
dokumentumtipust. De taldlkozhatunk az egyéb névre, kozremikodore, ISBN / ISSN-szamra
val6 keresési lehetdségekkel is.

A tartalmi (téma szerinti) visszakeresés fiigg attol, hogy milyen feltarasi rendszer(eke)t
hasznal az adott konyvtar.

Korabbi tanulmanyaib6l ismert a nemzetkdzileg hasznalt ETO (Egyetemes Tizedes
Osztalyozas) szerinti feltaras és visszakeresés, de még korabban taldlkozhatott a maximum
harom jegybdl allo ETO-szakjelzetekkel. Tudomanyos igényti szakirodalom keresésekor meg
kell ismerkednie a joval hosszabbakkal. Ennek oka, hogy az ETO egy szamokkal kifejezett
hierarchikus rendszer, mely minden egyes témat maximum 10 altémara oszt, majd azokat is
tovabbi maximum tizre. Igy minél részletesebb, mélyebb témat keresiink, anndl hosszabb
ETO-jelzet alatt fogjuk azt megtalalni. Ennek szemléltetésére nézziink egy példat:

3 Tarsadalomtudomanyok

37 Nevelés, oktatas, képzés, szabadido

371 Iskolai munka, az oktatas megszervezése
371.6 Iskolaépiilet, berendezés, tanszerek
371.67 Hagyomanyos tanszerek és taneszk6zok

371.671 Tankonyvek
371.671.12 Tanari kézikonyv
371.671.13 Munkafiizet
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Ennek a tartalmi feltardsi modszernek az a legnagyobb eldnye, hogy ha nem taldlunk a sziik
szakteriiletlinkben olyan forrast, mely kiemelten azzal foglalkozik, akkor a hierarchiaban
felfel¢ haladva felgongyolithetjiikk az irodalmakat, amik magukban foglalhatjdk az &ltalunk
keresett témakat. Ha viszont nem 4altalaban vagyunk kivancsiak egy pedagdgiai résztémara,
példaul a tankonyvekre, hanem valamilyen vonatkozasban, akkor mas szakjelzetképzési
technikakkal az is kifejezhetd. (pl.: 371.671.11(439)(083.81) — magyarorszagi tankonyvjegy-
z€k) Ilyen esetben haszndljuk az ETO betlirendes mutatdjat és/vagy kérjiink konyvtarosi
segitséget!

Az elektronikus adatbdzisok hasznalatdval ma elterjedtebb a mellérendeld, targyszavas
tartalmi feltaras és visszakeresés. Elonyiik a hierarchikus rendszerekkel szemben, hogy
természetes szavakat hasznalnak, igy nemcsak konyvtarosok szdmara konnyen atlathatd. A
természetes szavak hasznalata viszont a gyakorlatlan felhasznalokat konnyen meg is
téveszthetik, mivel kdnnyen hihetik azt, hogy az éltaluk feltett keres6kérdésre nincsen taldlat
(vélasz), pedig lehet, hogy csak nem megfeleld szavakat hasznaltak. A targyszavakkal és a
segitségiikkel valo kereséssel a késdbbiekben kiilon alfejezetben foglalkozunk, mert ez a
keresési mod megkeriilhetetlen a szakirodalmi informacidkeresés soran.

Az elektronikus katalogusok héldzaton keresztiil barki szdmara elérhetd (online) valtozatat
angol roviditéssel Magyarorszdgon is OPAC-nak (Online Public Access Catalogue) nevezziik.
Ennek a formanak az elterjedése nemcsak a konyvtarosok, hanem az olvasék munkdjat is
nagyban megkdnnyitették. Az online forma lehetdvé teszi, hogy a konyvtar épiiletén kiviil is,
interneten keresztlil naprakészen tdjékozodjunk konkrét konyvtarak allomanyarol. Olyan
konyvtarak allomanyarol is, melyekrdl korabban nem vagy csak nagyon koriilményesen
szerezhettiink informaciot. (Korabban ezt a célt a kotetkatalogusok szolgaltak, de azok nagy
hatranya a nehezen frissithetéség.) Az online forma tobb 0j szolgaltatasi format is lehetévé
tesz, és korabbiakat felgyorsit, megkdnnyit. Ilyenek a kozds katalogusok, a katalogus és a
kolcsonzési nyilvantartds 0sszekapcsoldsa, ennek kovetkeztében a kolesondzhetdségi allapot
jelzése, az elektronikus eléjegyzés, a kdlcsonzési hataridd hosszabbitasa. ..

Mint fentebb lathattuk konyvtar sok és sokféle van a vildgon és hazankban is. A hazai
konyvtarak és katalogusaik kozti tajékozodast segiti a HUNOPAC (Moldovan, 2006), amely
linkgytijteményben egy helyen megtalalhatjuk konyvtartipusonként a hazai és a magyar
vonatkozasu konyvtaraknak és katalogusaiknak az internetes elérhetdségét. Emellett a
legnagyobb kiilfoldi konyvtarak és mas jellegli konyvtari informaciok eléréséhez is jo
kiindulopont.

A kozos katalogusok, melyek lehetévé teszik, hogy egyszerre tobb konyvtar
katalogusaban keressiink, sok iddt takarithatnak meg nekiink, hiszen nem kell konyvtarrol,
konyvtarra, kataldgusrol katalogusra jarni, hogy a szdmunkra sziikséges miivet felleljik. A
keresOkérdésiinket egy kozos feliileten fogalmazhatjuk at keresdprofillda (nem kell minden
konyvtar keresofeliiletét kiilon-kiilon megismerni), majd a talalati rekordok mellett lathatjuk,
hogy mely konkrét konyvtar adatbazisdban/allomanyaban talalta meg a gép. A kozos
katalogusban megtalalt miivek rekordjai nem tartalmaznak minden adatot a példanyrol. igy
példaul, ha a kolcsonozhetdségérdl is szeretnénk informaciot kapni, at kell 1épniink az adott
konyvtar kataldgusaba. Ezt a kozos katalogusok kozvetlen linkkel fel is kindljak. Jelenleg
hazankban hdrom nagy kozos katalogus érheté el a MOKKA (Magyar Orszagos Kozos
Katalogus), mely jelenleg 15, a legnagyobbak koziil valéo konyvtar katalogusaban keres; az
ODR (Orszagos Dokumentum-ellatasi Rendszer) lel6hely-adatbazisa, mely a konyvtarkozi
kolesonzést szolgalja; a Kozelkat (Ko6zo6s Elektronikus Katalogus) nagy eldnye, hogy
elektronikus ¢és kiilfoldi konyvtarak katalogusaiban is keres. De taldlhatunk konyvtari
szoftverenként (integralt rendszerenkénti) kozos katalogusokat is. Ezeket a kozos
katalogusokat is elérhetjiik a korabban mar emlitett HUNOPAC-bol. Ko6zos katalogusok
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hasznalata eldtt mindig tajékozodjunk a szolgaltatasban résztvevo konyvtarak korérél! @

Az Orszagos Széchényi Konyvtar (OSZK) OPAC-ja nagyon leegyszerlsitve tartalmazza a
nemzeti konyvtar allomanyanak adatait 1952-t6l. A pedagogia teriiletén nem végez mély
tartalmi feltarast, de konkrét miivek, nagyobb témakordk felkutatasaban, bibliografiai adataik
pontositasaban hasznos segitség.

Az OPKM konyvtaranak gy(jtokorét mar korabban megismerhettiik, mégis sziikséges az
elektronikus kataloégus tartalmat attekinteniink, mert a nagy allomany és a nagyon részletes
tartalmi feltards miatt nem a teljes allomanyra vonatkozoé informaciok érheték el az OPAC-
bol. Nagyvonalakban megfogalmazva az 1989 utan megjelent szakirodalom, tankonyvek és
gyermek-¢és ifjusagi irodalom teljes mértékben kereshetd az elektronikus katalogusban. Ezek
egyes allomanyrészeket tekintve mar korabbi idépontoktdl is kereshetok, de a régebben
megjelent miivek és az egyéb kiilongylijtemények allomédnya még csak cédulakatalogus
segitségével kereshetd vissza. A katalogus alapvetden a konyvtar allomanyaban fizikailag is
meglévd dokumentumokat tartalmazza, de az interneten is elérhetd elektronikus valtozatokra
link segitségével igyekszik utalni.

4.1.2. Bibliografiak

A bibliografidk a katalogusoktol eltéréen egy téma irodalmarol tdjékoztatnak, nem
korlatozodnak egy konyvtari gyiijtemény allomanyara. Igy kiilondsen fontos a cimén, alcimén
kiviil atolvasni a bevezetdt vagy a leirast, melybdl megtudhatjuk a gylijtékér pontos
meghatarozasat, mind tartalmilag, mind formailag, mind foldrajzilag, idérendileg és a lel0hely
tekintetében. Amennyiben nem teljességre torekvd bibliografiat tartunk a keziinkben nem
mellékesek a valogatas szempontjai sem, amit szintén kotelessége a szerkesztéknek a
bevezetében k6zolni a hasznalokkal. Mindezeket mellett a bibliografidknak is sokféle tipusa
van, melyek a szakirodalmi tajékozodast segitik. A fObb tipusok ismerete hatékonyabba teheti
szakirodalmi tajékozodéasunkat. ®

A kurrens bibliografidk (referald folyoiratok) meghatarozott rendszeres idokozonként
jelennek meg (mint a folyodiratok) és tajékoztatnak a két szam megjelenése kozt publikalt
gyljtokoriikbe tartozd szakirodalomrol. A kozelmultra visszatekintd tajékozodast éves
Osszesitd (kumulalt) mutatokkal (index) segitik. A retrospektiv bibliografidk ezzel szemben
egy téma irodalmédnak nemcsak a legfrissebb miiveit tarjak fel, hanem a gytijtokoriikbe tartozo
minden korabbit. igy a nagy mennyiség és a hasznalati érték valtozasa miatt ezek gyakran
valogatdak, csak a jelentés miiveket tartalmazzak, nem az 6sszes megjelentet. A bibliografiak
koziil ezek a leggyakoribbak. Ma mar az elektronikus lehetdségek kihasznalasa kovetkeztében
ezek a jellemzok is keveredhetnek. Az elektronikusan megjelend kurrens bibliografidk
altalaban tartalmazzék a korabbi adatokat is, tehat egyszerre kurrensek és retrospektivek. De
hasznalat eldtt errdl tajékozodni kell a cimbdl, az adatbazis leirasbol.

Formai szempontok alapjan megkiilonboztetiink még annotalt bibliografidkat, melyek
nemcsak a forrasok adatait, hanem rovid ismertetésiiket, tartalmi kivonatukat, esetleg
értékelésiiket is tartalmazzdk, sokat segitve ezzel a kutatoknak. Nyomtatott bibliografidk
esetében ezeket az ismertetoket altalaban a bibliografia készitéi irjak. Adatbazisok esetében
viszont elterjedtebb az autoreferatum, melyet maguk a szerzok irnak. Ezt az adatbazisok
altalaban absztraktnak nevezik. Az annotalt bibliografidk kozt talalkozhatunk még a kalauz
(guide) miifajaval is, melynek 1ényege, hogy nem tételesen sorolja fel a forrasokat, hanem
folyamatos szoveg kozben igazit el az éltala ajanlott forrasokrodl, azok tartalmarol, hasznélati
értekérdl. Ennek a miifajnak nagy eldnye, hogy a bibliografidk dsszehasonlitdsokat is tesznek
a forrasok kozt ¢és esetenként haszndlati segitséget is adnak. Ebben a miifajban késziilt a
pedagogia teriiletén legatfogobb masodfoku retrospektiv bibliografia, a Jaki-kotet. @
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Ha a bibliografidkat tartalmuk szerint vizsgéaljuk meg, akkor megkiilonbdztethetiink
altalanosakat, melyeknek legjelentdsebb képviseldi a mnemzeti bibliografiak, melyek
teljességre torekvéen szamba veszik egy orszdg dokumentumtermését. Ennek
Magyarorszdgon Magyar Nemzeti Bibliografia (MNB) a cime és az Orszadgos Széchényi
Konyvtar allitja 0ssze. g A szakemberek szamara viszont nagyobb haszonnal forgathatok a
szakbibliografidk, melyek egy meghatdrozott tudoményteriilet irodalmat tarjak fel.A korabbi
szempontok 6tvozésével ezek kozt is tobbféle tipust talalhatunk:

o Nemzeti szakbibliogrdfia: egy tudomdanyteriilet egy orszagban megjelend
szakirodalmat igyekszik teljességre torekvéen szdmba venni. Szakteriiletlinkdn ennek
a miifajnak a képviseldje a Magyar Pedagogiai Irodalom (MPI), melynek 1959-2000
kozott 1étezett nyomtatott kurrens valtozata. 1998-t61 napjainkig ezt a funkciot mar a
Pedagogiai Adatbazis (PAD) elnevezésli elektronikus bibliografia (szakirodalmi
adatbazis) latja el, mely az 1980-as évekig visszamendleg is tartalmazza az adatokat.
(A PAD az OPKM OPAC-jaban interneten keresztiil is elérhetd) Az 1919-ig
visszanyuld6 nyomtatott retrospektiv pedagodgiai nemzeti szakbibliografia tobb
kotetben jelent meg.

e A pedagbgiai vonatkozasu szakbibliografidk kozott talalhatunk még tobb nagyobb
tertiletet, dokumentumtipust feldolgoz6 mivet. Pl: tanterveket (Horanszky),
folyoiratokat (Baranyai-Keleti), interneten elérhetd forrasokat (MPHP) tankonyveket,
iskolai értesitoket szdmba vevOket. (A gyakran hasznalt, kozismert, népszerii
koteteknek gyakran van ,,beceneviik” a szakmaban, zarojelben ezeket adtuk meg.)
Ezeknek minden orszdgban megvannak a konkrét képviseléi, de a tudomanyos
kutatds szamdara nélkiilozhetetlenek az orszagokon ativeld teljességre torekvd
bibliografidk. Az angol nyelvii pedagogiai forrasok egyik legnagyobb bibliografiaja
az ERIC, a német nyelvteriileté¢ a FIS-Bildung.

o  Témabibliogrdfia: ebbe a mifajba a tudoméanyon beliili sziikebb szakteriiletek, témak
irodalmat feltaré miiveket soroljuk. Altalaban jellemz6 rajuk a teljességre torekvés, és
a mas tudomanyteriiletek vonatkoz6 irodalmanak attekintése. PL.: osztatlan iskolarol,
a filmek oktatasi felhasznalasarol, a gyakorldiskolardl, a helyesiras tanitasarol...

e A biobibliografidk egy kiemelt személy miiveit és a rola szolo irodalmat tarjak fel.
Gyakran tartalmaznak terjedelmesebb életrajzi 6sszefoglalot is.

o Ajanlo bibliogrdfia: egy szikebb téma irodalmabol valogat egy meghatarozott
celkozonség szamara. Szamunkra érdekes képviseldi: a tantargyi bibliografidk melyek
a szaktanari munkat, felkésziilést segitik és a tanulmanyi versenyekhez készitett
bibliografidk, melyek a tanulok és felkészitd tanaraik, sziileik munkéjat konnyitik
meg.

Bibliografidk gyakran késziilnek dokumentumtipusonként is. Az eddig emlitett
bibliografidk esetén is mindig tdjékozddni kell az alcim és a bevezetés, adatbazisleiras
segitségével arrol, hogy minden dokumentumtipusra kiterjed-e a gytijtékore.

o A repertorium az iddszaki kiadvanyokban megjelend irdsok bibliografidja. Ez
késziilhet egy folyoiratrol, de késziilhet tobb id6szaki kiadvany feldolgozasaval egy
témarol, egy foldrajzi egységrol, egy idészakrol... Ebben az esetben mindig tekintsiik
at a repertoriumban a feldolgozott folyoiratok listajat, hogy eldonthessiik, hogy a
szamunkra érdekes forrasokat mind feldolgoztak-e. Figyelem, a repertorium nem
azonos a mar korabban emlitett folydirat-bibliografiaval (sajtobibliografidval). Ez
utobbiban csak a megjelend folyoiratok cimeit, adatait taldljuk meg, a benniik
megjelent konkrét cikkekrél semmit nem tudhatunk meg.

25



o A diszkografiakbol a megjelent hanglemezekrél, CD-krél, DVD-krdl kaphatunk
tajékoztatast. A Magyar CD-ROM diszkografia — melyet a Neumann Janos Digitalis
Koényvtar gondoz — 1990-t6] tartalmazza a cimben megjel6lt dokumentumtipusok
adatait, mivel a szambavételnek ezen tal egyetlen kritériuma van, hogy
Magyarorszagon jelenjen meg, ez a nemzeti bibliografia része.

e A filmogrdfia pedig értelemszeriien a filmekrdl és azok alapvetd azonositasi adatairol
tajékoztat. Hazankban atfogo filmografia még nem késziilt.

e A webkatalogusokat — neviik ellenére — miifajilag a bibliografidk kozé sorolhatjuk,
hiszen nem egy konkrét intézményben fellelhetd forrasokrdl tajékoztatnak, hanem az
interneten fellelhetd forrasokbdl valogatnak meghatarozott tartalmi szempontok sze-
rint. A Webkat példaul a magyar kulturélis 6rokség korébe tartozo forrasokat gytijti
Ossze ¢és teszi adatbazisdban kereshetové. A pedagogia teriiletén miikodé EU-s
webka-talogus a PERINE, melynek része, de 6nalldoan is miikédik az OPKM altal
épitett Magyar Pedagogusok Haza Portal (MPHP) elnevezésii adatbazis. Azaltal, hogy
a webkataldgusokban egységes szempontok szerint szakemberek valogatjak és
dolgozzak fel az internetes szakmai forrasokat, sok 1d6t takarithatnak meg szdmunkra.

°

Az eddig emlitett konkrét példak elsdfoku bibliografidk voltak. Segitségiikkel a megjelent
szakirodalmi forradsok 1étérdl, alapvetd adatairdl tdjékozodhatunk, azok kozt valogathatunk.
Az i1d6 elérehaladtaval és a szakmai igények kovetkeztében viszont olyan sok (elséfoku)
bibliografia késziilt, hogy mar azok kozt sem volt konnyii tajékozodni. Igy a kutatomunka
segitése érdekében kialakult a mdsodfoku bibliografia miifaja. Ezek segitségével a kutatok
tdjékozodhatnak arr6l, hogy mely témakkal, iddszakokkal... kapcsolatban jelentek meg
bibliografidk, kivalaszthatjadk a munkédjukat legjobban segité konkrét segédkonyveket. Ilyen
masodfoktl bibliografia a pedagdgia teriiletén is késziilt kalauz forméaban, A magyar
neveléstudomany forrdsai cimmel (Jaki-kotet), mely els6sorban a neveléstorténeti kutatasokat
szolgalja nagy hatékonysaggal. ®

A tartalomjegyzék-szolgaltatas tobb szakkonyvtar egyénileg megrendelhetd szolgaltatasai
kozt is megtalalhato, és kezdetben a naprakész tajékozoddast segitették, de az elektronikus
adatbazisok lehetdségeit kihasznalva mara mar tobb repertoriumként is hasznalhaté konkrét
szolgéaltatasként 4ll a kutatok rendelkezésére.

Hazankban a legnagyobb tartalomjegyzék-szolgaltatdis a MATARKA (MAgyar
Folydiratok TARtalomjegyzékeinek Kereshetd Adatbazisa), mely konyvtari vallalkozas 1évén
ingyenesen hozzaférheté az interneten keresztiil. Az adatbazis a magyar kiadast
szakfolyoiratok tartalomjegyzékeit szolgaltatja. Ezek szama jelenleg 360, melybdl 23
pedagogiai. A MATARKA-bol nemcsak a tartalomjegyzékekrdl kapunk tajékoztatast, hanem
interneten elérhetd valtozatok esetén kozvetleniil atléphetiink a teljes szovegbe is (ezt a
lehetdséget jelenleg tobb mint 30 ezer cikk esetén nyujtja az adatbézis). A feldolgozott
1doszakok folyoiratonként nagyon eltéréek. Az egyes taldlatok kizardlag a bibliografiai leirast
tartalmazzak, ellentétben a kiilfoldi hasonl6 szolgaltatdsokkal, melyek rovid annotaciot is
kozolnek. A részletes keresést sem teszi lehetdvé mivel targyszavakat nem tartalmaz. A téma
szerinti keresést a cimek szavai alapjan biztositja.

A legismertebb ilyen nemzetkozi adatbazis a Current Contents, de pedagogusok szamara
az Ingenta Connect sok szempontbol célravezetobb. A tobb ezer szakfolyoirat kozt jelenleg
229 tobbségében angol nyelvii pedagdgiai folyoirat tartalomjegyzékét szolgaltatja 1988-tol.
Plusz térités ellenében lehetdség van a révid annoticidkon til a teljes szovegekhez vald
hozzaférésre is.

A hivatkozasi indexek, 0jszerli és nagy tudomanyos jelentdséggel bird bibliografidk.
Sajatossaguk, hogy nemcsak a megszokott formai €s tartalmi szempontok szerint kereshetiink
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benniik, hanem a hivatkozott miivek mentén is kereshetové teszik a forrasokat mindkét
iranyban. Ez azt jelenti, hogy egy adott miirdl késziilt rekord nemcsak a formai (szerzo,
cim...) és alapvetd tartalmi adatokat (tdrgyszo) tartalmazza, hanem a hivatkozott miivek
adatait is. Igy ha kivéalasztunk egy miivet, akkor megnézhetjiik, hogy abban a téméaban a
szerz0 mely miiveket tartotta felhasznalasra érdemesnek. De mivel a rekordok adatait
Osszekapcsoljak, megtekinthetjiik azt is, hogy az altalunk kivalasztott miire hanyan
hivatkoztak, vagyis a szakma mennyire tartja jelentésnek. Ez a lehetdség kiboviti az
irodalomkutatds lehetdségeit, emellett viszont alkalmasak tudomdnytorténeti, statisztikai,
kutatottsagi, elismertségi vizsgalddasokra is. Ezek az adatok ma mar gyakran sziikségesek
kutatési és 6sztondijpalyazatokhoz.

Mivel a hivatkozasi indexek eldallitasa igen koltséges, a jelentds munkaigény miatt ilyen
miifaji bibliografidt csak a nemzetkozi jelentdségli folyoiratokrol készitenek, és az
adatbazisok hasznalata térités ellenében lehetséges. A legrégebbi ilyen szolgaltatast nyujto
adatbazis a Web of Science. @ %

A bibliografidk egyre gyakrabban jelennek meg parhuzamosan nyomtatott és elektronikus
formaban is. SOt egyre gyakoribb, hogy a gyakran frissiild, sok tételt tartalmazo bibliografiak
mar csak elektronikusan férhetok hozza. Kiilonosen a gyorsan fejlodé tudomanyteriileteken.
Ezekhez vagy az elddllitd intézményeken vagy adatbézisszolgaltatd cégeken keresztiil
férhetiink hozza. A konyvtarak megkonnyitik kutatasainkat, mert a gyljtékoriikbe tartozo
témak bibliografidit 6sszegyljtik, eldfizetik, igy az olvasok egy helyen hasznalhatjdk azokat.
Gyakran téritésmentesen.

4.1.3. Egyéb adatbazisok

Leegyszertsitve adatbazisnak nevezziik az elektronikusan tarolt, strukturadlt informaciok
gyljteményét, mely meghatarozott szempontok szerint adatbazis-kezeld program segitségével
visszakeresési lehetdséget is nyjt.

Az adatbazisok kozt két nagy csoportot szokas megkiilonboztetni: a referensz (tajékoztatod,
bibliografiai) adatbazisokat és a forrds adatbdzisokat. A referensz adatbazisok az indirekt
tajékoztatasi eszkozok kozé tartoznak, mivel mas miivek adatairdl tajékoztatnak. igy ebbe a
csoportba soroljuk a kordbban mar emlitett elektronikus katalégusokat és az elektronikusan
megjelend bibliografidkat (vagy mas néven szakirodalmi adatbazisokat) is.

Ezekkel szemben a forrds adatbazisok mar nem(csak) bibliografiai adatokat, hanem
kozvetleniil is felhasznalhatd informaciokat tartalmaznak, vagyis a direkt informacioforrasok
koz¢ tartoznak, igy azokat késobb targyaljuk részletesebben. Ide tartoznak a teljes szévegii
adatbazisok, és tulajdonképpen a mar korabban targyalt elektronikus konyvtérak is. Ez utobbi
besorolasi lehetdség jol példazza azt a jelenséget, hogy az elektronikus lehetdségek
helyenként Osszekapcsoljak, Gsszemossdk a korabban hatarozottabban elvald jellemzoket,
miifajokat. fgy az itt megadott tipusok, csoportositasok inkabb a funkciok, szolgaltatasok
megértését szolgaljak, nem pedig mereven megtanulando felosztasok.

A teljes szovegli adatbazisok nemcsak a miivek bibliografiai adatait €s a visszakereséshez
sziikséges egyéb tartalmi, formai adatokat tartalmazzak, hanem a miivet magat is. pl.:
napilapok, folyoiratok, jogszabalygylijtemények, cimtarak.

Az adatbazisok nemcsak tartalmukat €és visszakeresési lehetdségeiket tekintve sokfélék.
Fontos megkiilonbdztetni a haldézaton keresztiil elérhetd online adatbadzisokat, és a helyi
adattarolorol (CD, DVD, merevlemez) elérhetd offline adatbazisokat. Az online elérés elonye,
hogy az adatbazisnak a legfrissebb adatokkal is feltoltott valtozatat hasznalhatjuk. Az offline
adatbazisok hasznalata esetén viszont nem fligglink a halozat sebességétol, igy azok gyakran
bonyolultabb, részletesebb, er6forras-igényesebb kereséseket is lehetové tesznek. Nem
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mellékes az adatbazisok tekintetében, hogy hasznalatuk ingyenes, téritéskoteles, vagy csak
bizonyos szolgaltatasai téritéskotelesek.

Az adatbazisok legnagyobb eldnye a papiralapti bibliografidkkal szemben a konnyl
frissités és a sokszempontl visszakeresés lehetdsége. Igy mig a konyv sok mas funkcidban
biztosan még hosszu ideig jelen lesz a kulturaban és a tudomanyos ¢életben is, a nyomtatott
bibliografidk fokozatosan 4t fogjdk adni a helyliket az ezen a téren ma mar hatékonyabb
szakirodalmi adatbazisoknak. Az adatbazisokban valé keresés alapjaival kés6bbi fejezetben
ismerkediink meg.

4.2. Direkt forrasok

A direkt informacioforrdsokban kozvetleniil (attét nélkiil) taldlhatjuk meg a minket érdekld
informaciokat, bar segitségiikkel is eljuthatunk tovabbi hasznos forrasokhoz. Ugyanugy,
ahogyan sziikségiink van olyan miifajokra, amelyek a forrasok kozti eligazodast segitik,
sziikségiink lehet olyanokra is, amelyek az informacidok kozt segitenek valogatni. Ezért a
direkt forrasok kozt is két alapvetd tipust kiilonboztetiink meg: az elsédleges és a masodlagos
forrasokat. Koztiik a benniik 1év6 informéacio eredetiségében, letisztazottsagaban van.

[tt most nem tériink ki a direkt forrdsok minden miifajara. Minden tudomanynak megvannak a
maga elterjedt és helyenként sajatos miifajai. Inkabb a pedagdgidban hasznalatos miifajokat
fogjuk érinteni, igy nem lesz sz6 altalanos lexikonokrol, példatarakrol, hatarozékonyvekrol,
térképekrdl... Az egyes miifajok konkrét képviseldi koziil is csak a legjellemzdbbeket,
legelterjedtebbeket fogjuk megemliteni. Tobb miivet és azok pontos azonositd adatait és
jellemzdit az elektronikus véltozatban adjuk meg mellékletként (ahogy ezt az intézmények és
az indirekt forrdsok esetében is tettiik). Ott és a szakkonyvtarakban ki-ki valogathat
érdeklddési korének megfeleléen. @

4.2.1. Masodlagos forrasok, kézikonyvek

A masodlagos forrdsok azok, amelyek az elsddleges forrasokbol Osszegytjtott,
Osszerendezett, letisztazott, legalapvetobb informacidkat nyu;jtjak.

A masodlagos forrasok alapvetden két célt szolgalnak. Ha gyorsan szeretnénk megtudni
egy témarol a legfontosabb, leglényegesebb, altalanosan elfogadott, letisztazott adatokat,
elméleteket, akkor ebben segitenek. Példaul, ha szeretnénk megtudni, hogy Comenius
munkassaganak milyen magyar vonatkozasai vannak, vagy mit értiink konstruktivizmus alatt,
a magyar kozépiskoldsok héany szazaléka funkciondlis analfabéta, mire kell figyelni egy
csoportmunka megszervezésekor, milyen iskolavalasztasi lehetdségei vannak egy borsodi,
rajzban tehetséges gyermeknek... A masodlagos forrasok masik felhasznaldsi modja az,
amikor egy kutatas kezdete el6tt tajékozodunk a témarol, annak legjelentdsebb eredményeirdl,
résztémairdl. (Egy teriilettel mar régebben foglalkozd szakembereknek a hatarteriiletekkel
kapcsolatban lehet sziikségiik erre a funkcidra.) A kézikonyvek ebben az esetben segitenek
abban, hogy atlassuk a téma belsd logikajat, kapcsolodasi pontjait, megismerjiik a jelentds
kutatohelyeket, szakembereket, szakkifejezéseket. Ezen tudas birtokdban szakszeriibben és
hatékonyan tudunk els6dleges forrasokat keresni, a forrasokat kivalogatni és a benniik 1évd
informaciokat értelmezni, elemezni. A kézikonyvekben talalhaté irodalomjegyzékek, ajanlott
irodalmak jo kiindulopontjai a szakirodalom felkutatasanak és a témaban valé mélyebb
tajékozodas kiinduldpontjai is lehetnek.

A masodlagos forrasokat gyakran nevezziik dsszefoglaldan kézikonyveknek. Mivel ezek
az informacidforrasok altalaban konyv formajaban jelentek meg, elnevezésiik kézikonyv lett,
de ma mar nem minden kézikdnyv konyv. (Ugyanigy, mint ahogyan ma mar a konyvtarakban
sem csak konyvek vannak.) Igy példaul miifajilag az Online pedagogiai lexikon is kézikonyv.
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A kézikonyvek sajat problémankkal kapcsolatos hasznalati értékét jelentésen befolyasolja
lezarasanak idépontja. Figyelem a forrasok cimében megjeldlt miifaj, nem feltétlen felel meg
a valos miifajnak! Igy hasznalat elétt ezekr6l mindig tajékozodjunk!

A masodlagos forrasok kozt is megkiilonboztethetiink az informdciok mélysége,
Osszetettsége mentén két csoportot: a segédkonyveket €s az 6sszefoglalé miveket. @

A segédkonyvek elsdsorban a gyors, adatszerii t4jékozodas eszkdzei. A pedagogian beliil a
kovetkezdk a jellemzé miifajai:

o Szaklexikon: A cimében is megjelolt szakteriilet betlirendben kereshetd fogalmainak,
neveinek tomor, szakszerli magyardzatait tartalmazza. A betlirendes elrendezés
kovetkeztében a szakteriilet mélyebb Osszefliggéseinek feltarasara nem alkalmas (még
az utalok ellenére sem). Pedagdgiai lexikon cimmel hazdnkban tobb korszakban jelent
meg szaklexikon. A legutolsé 1997-ben, melynek elektronikus valtozata is van. A
legutols6 kiadas magas szinvonalat és hasznalati értékét noveli, hogy megadja a
szocikkek szerzéinek nevét és a tovabbi ajanlott irodalmat. Az Online Pedagdgiai
Lexikon — kihasznalva a hordoz6 lehetdségeit — nemcsak a cimszavak szerinti
keresést teszi lehetévé, hanem a szocikkek szovegében is keres. Ezzel sokoldalubb
felhasznalast tesz lehetdvé. A hazai szaklexikonok kozt a pedagogiaval foglalkozok
szamara kiilonosen hasznosak még a gydgypedagodgiai, pszicholdgiai lexikonok,
¢letrajzi lexikonok is.

e Ki kicsoda: Egy kilonleges lexikonfajta, mely kizarolag €16 személyek életrajzi
adatait tartalmazza. Nem keverendd 0Ossze az életrajzi lexikonnal, mely kizardlag
lezart életmtivii személyek kaphatnak cimszot. Jelentds kiilonbség még, hogy mig az
¢letrajzi lexikon szdcikkeit szakemberek irjdk, addig a ki kicsoddban az adatok
kozvetleniil a bemutatott személytél szarmaznak. Hazankban a legujabb pedagdgiai
lexikon negyedik koteteként jelent meg a legfrissebb orszagos pedagdgiai ki kicsoda.

o  Szakszotar: Az egynyelvll valtozatok a szakteriilet fogalmainak rovid értelmezését
adjak. Ez a miifa; kiilondsen német nyelvteriileten elterjedt a pedagodgidban. A
tobbnyelvii szotarak pedig az idegen nyelvii szakirodalom olvasasat segitik. A
szotarak egy specidlis tipusai a targyszojegyzékek, melyek késziilhetnek egy
intézmény, egy adatbazis szamara, de késziilnek az egységesitést szolgald sok helyen
hasznalt targyszdjegyzékek, melyek a hasznalatot azzal is segitik, hogy megadjak a
mas nyelvii targyszojegyzékek, tartalmi feltardsi rendszerek 4ltal hasznalt
kifejezéseket is. Hazadnkban az OPKM gondozza a Magyar Pedagdgiai
Targyszojegyzéket, melynek bizonyos részei elektronikusan is elérhetdk.

e Kronologia: mint neve is mutatja, idérendi sorrendben, ddtumokhoz kotdtten mutatja
be témdjanak eseményeit a cimeit megadott idOhatarok kozott. Elsdsorban a
neveléstorténeti kutatdsokat, tajékozodast segitik. A hazai atfogd neveléstorténeti
kronologidk Mészaros Istvan nevéhez flizodnek.

o A cim- és névjegyzékek a kozoktatasban €s a felsOoktatasban is alapvetd forrasok. A
cimjegyzékek ezen a teriileten beliil altalaban az iskoldkat veszik szamba és azok
alapvetd adatair6l tajékoztatnak, de gyakorlé pedagogusok szdmara nagyon
hasznosak a segitd intézmények jegyzékei is. A névjegyzékek kozil a
legelterjedtebbek a szakértdi névjegyzékek, melynek orszagos szintii nyilvantartasat
miniszteri rendelet szabalyozza. A kozoktatas teriiletén tobb cim- és névjegyzék
elérhetd a Kozoktatasi Informacids Rendszerben (KIR).

e A pdlyavadlasztasi tandcsado vagy mas néven felvételi tdjékoztato a cimjegyzékhez
hasonld, de anndl tobb. Nem egyszerien a valaszthatdo intézmények nevét,
elérhetdségeit, alapvetd adatait tartalmazza, hanem az intézmény altaldnos
bemutatasat, szolgaltatasait és a felvételi kovetelményeket is. Ezeknek ismerjiik az
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egy konkrét intézményre, a szlikebb teriiletekre (varosokra, megyékre) vonatkozo és
az orszagos valtozatait. Lehetnek altalanosak, vagyis minden intézményt tartalmazok
¢s valamely specidlis szempont alapjan valogatok (iskolatipusonként, célkdzonség
szerint...). Mivel ezek az adatok tanévrdl tanévre valtoznak, a felvételi tajékoztatok
altalaban évente megjelend id6szaki kiadvanyok.

Tankényv- és taneszkozjegyzékek: Mindkét segédlettipus az aktualis engedéllyel
rendelkezd és kaphatd eszk6zok listdjat tartalmazza éarral és rendelési adatokkal. A
tankonyvjegyzéket tekinthetjiik akar kurrens bibliografidnak is, de mivel nemcsak a
tdjékozodast, hanem a rendelést, beszerzést is segitd segédletként elterjedtebb a
hasznalata és funkciojat tekintve a taneszkozjegyzékkel azonos, itt keriil emlitésre.
Hazankban az orszagos hivatalos tankonyvjegyzéket az Oktatdsi Minisztérium adja
ki, a taneszkozjegyzéket pedig adatbazis formajaban (META) az OPKM gondozza.
Ezek mellett pedig nagy szdmban léteznek kiadoi és gyartoi katalogusok, melyek
iizleti célu reklamkiadvanyok, de a konkrét taneszk6zokrdél szakmai informaciokat is
megtudhatunk beldliikk. Ezek megjelenési a tanévekhez igazodik, igy 4ltalaban
id6szaki kiadvanyok.

Statisztika: A koOzoktatas jelenségeit, eredményeit, mennyiségi mutatdit orszagos ¢€s
kisebb kozigazgatasi szinten is rendszeresen jelentetik meg az illetékes hivatalok. Az
oktatasért felel6s minisztérium évente adja kozre iskolafokonként az oktatast jellemzo
statisztikai adatokat, de talalhatunk kiemelt résztémakra, teriiletekre vonatkozo
statisztikai kiadvanyokat is. Ezek altalaban kurrensek, de gyakoriak az egy iddszakot
szamokban bemutato, elemz06, 6sszehasonlito statisztikak is.

Az osszefoglalo miivek a masodlagos informacioforrasok masik nagy csoportja, melyek

mélyebb ismeretszerzést tesznek lehetévé azéltal, hogy a szakirodalmi forrasokban megjelent,
a szakteriiletet meghatarozo tudomanyos elméleteket, iranyzatokat, eredményeket, adatokat...
Osszefoglaloan, dsszehasonlitdban mutatnak be. A pedagégian beliil a kovetkezok a jellemzd
mifajai:
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Enciklopédia: A cimében megjelolt nagyobb tudomanyteriilet alapfogalmait,
eredményeit foglalja Ossze a tudomany gondolkodasanak megfeleld szerkezetben
tematikusan €és azon beliil betlirendben. Magyarorszdgon a pedagodgia teriiletén az
enciklopédia nem jellemzd miifaj, ezzel szemben angol nyelvteriileten nagyon
elterjedt, sok alapmiivet talalhatunk.

Sziikebb értelmemben kézikonyvnek nevezziik a nagyobb tudomanyteriiletet tomoren
bemutatd, (nem szocikkekre, fogalmakra felbontott) Osszefoglaldé miiveket. A
kézikonyvek a tudomany struktirdjat, annak logikajat kovetik, és legtobbszor sok
szerz6 munkdjanak eredménye, igy szerkesztdik nevével fémjelezziik.

Tankényv: Az elsésorban a tanulok altal hasznalt, a tananyagot tartalmazé
informacioforrds, ma mar nem feltétleniil nyomtatott konyv. A kozoktatasi
tankonyvek a gyakorld pedagdgusok fontos informacidforrasai. Mig a fels6oktatasban
hasznalt tankdnyvek — mivel szakemberképzésrdl van sz6 — nagyon gyakran a szakma
alapvetd kézikdnyvei is egyben (vagy forditva).

Szakirodalmi szemle: Egy szakirodalom legfrissebben megjelent alapveté miiveinek
tartalmanak Osszefoglald, 0Osszehasonlit6 bemutatdsa. Jellemzdéen a kiilfoldi
szakirodalom alapjan szokés késziteni, annak érdekében, hogy a tobbféle nyelven
megjelent, hazankban esetenként nehezen hozzaférhetd alapmiivek eredményei,
kovetkeztetéseirdl is széles korben tdjékozodhasson a szakma.



4.2.2. Elsédleges forrasok

Az elsddleges forrasok azok, amelyekben a kutatok, szakemberek kozz¢é teszik
eredményeiket, kovetkeztetéseiket, elméleteiket, felvetik problémaikat. @ A pedagodgian
beliil a kdvetkezok a jellemz6 miifajai:

e  Monogrdfia: Egy-egy tudomanyag jol koriilhatarolt részteriiletét vagy konkrét
jelenségét részletesen, teljességre torekvoen targyald, 0Osszefoglaldo, nagyobb
terjedelmi, tudomanyos igényii mii. Gyakran sorozatok keretében jelennek meg.

e  Tanulmanykotet: Olyan mi, amely tobb egy téma koré gyiijtott onallé tanulmanyt
tartalmaz. Altaldban minden tanulmanyt maés-mds, a résztémaval foglalkozd
szakember ir. Hazdnk rendszeresen megjelend legrangosabb tanulmanykoétetei a
Tanulmanyok a neveléstudomany korébdl cimet viselik és az MTA Pedagogiai
Bizottsaga bocsatja kozre.

o  Kutatdasi jelentés, kutatasi beszamolo: Tudomanyos informacidkat tekintve az egyik
legjelentésebb miifaj, hiszen ezekbdl értesiilhetiink a kutatdsok eredményeirdl, és
megismerhetjik a  részletesebb  adatokat,  részeredményeket,  kutatasi
mérdeszkozoket... Legtobbszor a kutatdsi jelentések tobb valtozatban késziilnek.
Példaul a kutatast tamogatd intézménynek, a palydzati beszamoloba, ©nallo
publikacidként vagy valamely folyoirat vagy tanulmanykotet szaméra. Ezek mind-
mind mas szempontbdl, mas terjedelemben, mas mélységben késziilnek. Gyakran az
is eléfordul, hogy a részletes kutatasi jelentés nem nyilvanos. A kutatasi jelentések
koziil hazankban a legatfogobb és legismertebb a Jelentés a magyar kozoktatasrol,
melyet harom évente tesz kdzz¢é az Orszagos Kozoktatéasi Intézet (OKI).

e Folydiratok: Altalaban havonta, kéthavonta vagy negyedévente jelennek meg és
elsdsorban tudomdanyos igényl irasokat kozolnek. A frissen megjelent szdmok
rendszeres attekintésével folyamatosan tajékozodhatunk szakteriiletiink jabb
eredményeirdl, kiemelt témairdl, szakmai vitair6l. A pedagdgiai folyodiratok szama
hazankban ¢és kiilfoldon i1s magas a szerteagazé részteriiletek miatt, igy nem soroljuk
itt fel mindet, csak a négy legjelentdsebb altalanos pedagogiai tematikdjut indulasuk
sorrendjében: Magyar Pedagogia, Uj Pedagogiai Szemle, Educatio, Iskolakultira.

e  Magazinok, hetilapok: Nem tudomdanyos, hanem hirértékii irdsokat, beszamolokat,
ismertetoket, interjukat kozolnek. Téjékozddhatunk szakmdank kulturalis, kozéleti,
oktataspolitikai eseményeirdl, palyazatokrol, kiadvanyokrodl, allaslehetoségekrol. A
pedagdgiai hetilapot a minisztérium, jelenleg Koznevelés cimii lapja képviseli, mig a
magazinokat a Mentor.

e A szakmai idSszaki kiadvanyok sajatos miifaja a hirlevél. Altaliban intézmények,
szakmai kozOsségek tevékenységérdl, a tagokat, hasznalokat érdekld hirekrol,
eseményekrol, kiadvanyokrol tajékoztatnak roviden.

e A szabdlyoz6 dokumentumok pedagédgiai gyakorlat szdmara elengedhetetlen
elsddleges forrdsai a jogszabalygyiijtemények. Ezek kozt talalhatunk kurrenseket,
melyeket a kozlonyok képviselik. A Magyar Kozlonyben minden jogszabaly
megjelenik, mig a minisztériumok 4ltal kiadott agazati kozlonyokben csak a
kozvetleniil vonatkozd torvények, a minisztérium altal kiadott rendeletek,
kozlemények, alldsajanlatok. A kozlony pontos cime a minisztérium hivatalos
megnevezésével egylitt valtozik. Jelenleg Oktatdsi Kozlony. Mig a kozlonyok a
legfrissebb jogszabalyokat kozlik abban a forméban, ahogy azok elfogadasra keriiltek,
addig adatbazis formaban elérheték a hatalyos jogszabalyok, melyekben a
jogszabalyokat egységes szovegbe szerkesztik. Erre azért van sziikség, mert a
torvények, rendeletek gyakran modositanak, eltordlnek korabbi térvényeket és

31



32

rendeletek. Igy ezekb6l a jogi adatbazisokbél az érvényben 1évé jogszabalyok
legfrissebb szovegét kaphatjuk meg (Mindig nézziik meg az utolso frissités datumat!),
mig a kozlonyokbol a valtozasokrol tajékozodhatunk.

A pedagogia teriiletén kiemelkedéen fontosak a tartalmi szabalyozok, melyek
lehetnek  bemenetiek,  elsdsorban  tantervek  és  kimenetiek  vagyis
vizsgakovetelmények. Ezeken belill is lehetnek orszagosak ¢és helyiek. A
legmagasabb szintii orszagos tartalmi szabalyozok egyben jogszabalyok is.

Tanari segédkonyv: Els6sorban a kozoktatas tankdnyveihez késziilt moddszertani
segédlet. Tanari segédkonyvek konkrét tankonyvekhez, tankdnyvcsaladokhoz
késziilnek.

Szakdolgozat, disszertdacio: Valamely felséfoku tanulméany lezarasaképp, valamely
fokozat megszerzéséhez irt tudomanyos igényli nem publikalt munka. A tudomanyos
igény mellett a mibdél ki kell derlilnie az ir6 szakmai és szakirodalmi
tajékozottsaganak, és eredeti eredményeket, kovetkeztetéseket is fel kell mutatni.
Ennek a mifajnak sajatossaga, hogy nem publikalt, kis példanyszdmu, igy a
hozzatérés nehéz €és a hasznalat korlatozott. A felsGoktatasi képzés keretében készitett
szakdolgozatok, disszertaciok az adott egyetem konyvtaraiban férhetdk hozza, a
kandidatusi, nagydoktori disszertdciok pedig az MTA konyvtardban. A
szakkOnyvtarak intézményi megéllapodasok és személyes kapcsolatok révén szintén
rendelkeznek ilyen miifaji szakirodalmi forrasokkal. Nem publikalt anyagokrol 1évén
sz6 nem kolcsondzhetdek és kizardlag a szerzd irasbeli engedélyével masolhatok
(még akkor is, ha késébb monografia formajaban meg is jelentek).

Tudomanyos eloadas: A konferencidkon elhangzott eléadasok szintén friss, hasznos
¢s tudomanyos informaciok forrasai lehetnek. Ezeket sajat miiveinkben fel is
hasznalhatjuk. Természetesen ilyenkor sem szabad megfeledkezni a hivatkozasrol,
mely nemcsak az el6add nevébdl és az eldadas cimébdl all, hanem része a konferencia
cime, helye ¢és ideje is. Hazank legnagyobb szabasu, évente megrendezésre keriild
nem valamely szakteriilettel foglalkoz6 konferencidja az MTA Pedagogiai Bizottsaga
altal rendezett Orszagos Neveléstudomanyi Konferencia (ONK).

Konferenciakotet: A tudomanyos, szakmai konferencidk sajat kiadvanyai is sokfélék
lehetnek. Mindenképpen tartalmazzak a konferencia programjat, az elhangzott
eléadasok szerzdit és cimeit, informacidkat az eldadokrol, gyakran elérhetdséget is, €s
altaldban a résztvevok névsorat is. Ezek mellett tartalmazhatnak rovid tartalmi
Osszefoglalot (absztraktot) az eldadasokrol, ritkabban az eldadas teljes irasos
valtozatat. Az absztraktok mifaji sajatossaga, hogy nagyon roviden 4&ltaldban
legfeljebb 3-4000 karakterben foglaljak Ossze az eldadas tartalmat, a legfontosabb
eredményeket, megallapitdsokat (tehat nem egyszeritien felsoroljak a témakat). A
konferenciakdtet altaldban a konferencidra jelenik meg, igy a résztvevok régton
megkapjak, de megjelenhet késébb is. Ez utobbi esetben gyakoribb, hogy a teljes
szovegeket tartalmazza.

Honlap: Mig az eddig bemutatott miifajok mind hordozo6tol fiiggetlenek voltak, tehat
egyarant lehetnek (foleg) nyomtatottak és elektronikusak, addig a honlapok az
internet sajatos miifajat jelentik. A szakmai honlapok altalaban komplexen 6tvozik a
fenti miifajokat, bar kiilonosen a folyoiratok esetén taldlunk egy konkrét miifajt
képviseld honlapot is. Ett6l gyakoribb viszont egy intézmény, egy szervezet
honlapjan egyszerre taldlunk példaul tanulméanyokat, kutatdsi jelentéseket,
hirleveleket, bibliografidkat, adatbazisokat, eldadasvazlatokat, hireket,
cimjegyzékeket, virtualis kiallitdsokat... Mindezeket pedig altalaban kiegészitik
kiilonféle kommunikacios lehetéségek, elsésorban levelezdlistak és forumok



4.3. Egyéb informacioforrasok

A neveléstorténeti kutatdsok azon tal, hogy a fenti informacioforrasokat mind hasznosithatjak
a kutatds témajatol, céljatol, modszereitdl fiiggden, tovabbi nagyon sokféle forrast
dolgozhatnak fel. A neveléstorténeti forrdsok kore szinte végtelen. Ide sorolhatjuk a targyi
forrasok koziil kiilondsen a korabeli taneszkozoket, gyermekjatékokat, ruhazatot, épiileteket,
butorzatot, miivészeti alkotdsokat, fényképeket. A szdbeli forrdsok koziil a népkoltészetet, a
korabeli hang- és filmfelvételeket, a dokumentum és fiktiv alkotasokat. De neveléstorténeti
kutatdsok vonatkozasdban az irasos forrasok kore is tdgabb a fentieknél. Példaul ide
sorolhatjuk a levéltari forrasokat, jegyzokonyveket, naplokat, emlékiratokat, leveleket, iskolai
dokumentumokat (pl.: drarend, bizonyitvany, tételsor, flizet, napld...), iskolai dolgozatokat,
filozofiai, szépirodalmi, egyhazi, orvosi miiveket, apronyomtatvanyokat. (Kéri, 2001, 31-44.
p.) A neveléstorténeti kutatdsok sordn a szakirodalmi masodlagos forrdsok is valhatnak
els6dlegessé, ha a kor tudomanyossagat, a korszak jellemzdit vizsgaljuk benniik.
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Feladatok

1. feladat
Csoportositsa, az egyes informacioforras tipusait aszerint, hogy a pedagogia, az oktatds mely
szerepldinek tajékozodasat, munkajat segithetik! PL: sziilé, tanuld, pedagodgiai kutato,
neveléstorténész, iskolafenntarto, oktatasiranyitd, pedagdgus, pedagdgusképzésben résztvevod
hallgato...

2. feladat

Milyen tipust forrasokat hasznalna fel a kovetkezd témak feltardsaban, kutatasok
elokészitésében: iskolatorténet, telepiilési szovegértési vizsgalat, egy oktatdsi modszer
fogadtatdsa egy korszakban, a tantervi szabdlyozas valtozésai, iskolakotelezettség az egyes
korszakokban?

3. feladat

Milyen tipusu forrdsokat haszndlna fel a kovetkezd szituadcidokban: egy tanuldja
palyavalasztasat, iskolavalasztasat kell segiteni; katalogusban kellene miiveket taldlnia egy
témaban; tankonyvet kellene vélasztania a kdvetkezd tanévre; pedagdgusi kotelezettségeirdl
szeretne t4jékozodni; szakmai konferencidkon szeretne résztvenni; iskoldja jellemzdit szeretné
Osszehasonlitani a megyei, orszagos atlagokkal; iskolaja elmult éveinek eseményeirdl,
eredményeirdl szeretne tajékozddni. ..

4. feladat
Azonositsa be, készitsen pontos bibliografiai leirast a szovegben csak ,,beceneviikon” emlitett
bibliografidkrol!

5. feladat

Probalja meg megvalaszolni a Masodlagos forrasok alfejezet bevezetésében feltett kérdéseket!
Milyen miifaju forrasokban fogja kezdeni a kutatast? Milyen konkrét miivekben? Melyekben
talalta meg végiil a valaszt?
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5. Informaciokeresés folyamata

Informacidkra nemcsak tudoményos kutatds sordn lehet sziikségilink. Ezek a helyzetek és a
tudomanyos kutatdsok is témajukban, céljukban, modszereikben nagyon kiilonbdzoek
lehetnek. Igy a kovetkezokben leirt 1épéseket, tandcsokat rugalmasan kell alkalmazni. Ez a
leiras azokra a helyzetekre vonatkozik, amikor tudatosan keresiink informaciot valamirdl. A
t4jékozodo, tudasunkat frissen tartd ,,informacidkeresés” sordn természetesen nem ilyen
1épések szerint haladunk, hiszen az nem egyszeri, egy konkrétumra koncentrald tevékenység,
hanem folyamatos, az életiink, napi rutinunk részét képezi.

Most tekintsiik at, hogy az informacios intézményekrdl, informacidéforrasokrol eddig
szerzett ismereteinket mire is tudjuk hasznalni! Majd a fejezet tovabbi alfejezeteiben néhany
részletesebben is megvizsgalandé részfeladatot kiemeliink.

5.1. Informaciés problémamegoldas, keresési stratégiak

Az informéacios problémamegoldas 1épései nagyon hasonloak a tudomanyos kutatdséhoz.

Az eszkdzok, a forrasok és a kutatdi szandékok, keresési stratégidk sokfélesége miatt az
informacios problémamegoldas sokféleképpen, sokféle uton végezhetd. Nincs egyediili,
optimalis ut. Itt most egy elképzelt, steril, helyenként a valds szitudcioktol bonyolultabb
helyzet 1épéseit mutatjuk be. Gyakorlatilag a harmadik 1épést6]l mar a sziikséges teendék nem
ilyen tisztan elvalaszthatok, elkiiloniilok. Mindig akadnak olyan pontok, amikor vissza kell
Iépniink egy korabbi szakasz tevékenységéhez, ki kell azt egésziteniink, feliil kell birdlnunk,
vagy egyszerlien csak az itt kiillon 1épésként meghatarozott tevékenységeket parhuzamosan
kell végezniink. Vagyis ezeket a Iépéseket el kell végezniink egy informdacios
problémamegoldas soran, de mindenkinek és minden helyzetnek megvannak a maguk
hatékony stratégiai.

Mivel a tanacsokat, segitségeket, Otleteket valamilyen attekinthetd formaban szeretnénk
nyujtani, kovetjiik a hivatalos 1épéssort. De merjiik ezeket kreativan alkalmazni!

A problémamegoldas 1épései:
0. Problémafelismerés
. A feladat értelmezése
. Az informdaciokeresd stratégia kivalasztisa
. A stratégia kivitelezése, forraskeresés
. A forrasok értékelése
. Az informéciok kinyerése
. Megoldas
. Ertékelés

N NN AW

0. Problémafelismerés

Minden informdacidkeresés ugy kezdddik, hogy felismerjiikk, hogy az adott szituacidoban
példaul egy dontéshez, egy tanulmany megirasdhoz, egy tanorara vald felkésziiléshez... nem
rendelkeziink megfelelé mennyiségli, mindségli informacidval.

1. A feladat értelmezése

Ha mar tudjuk, hogy informdacidra van sziikségilink, johet a kovetkezd kérdés: Mi a

probléma/feladat, mi a célom, mit akarok elérni? Vagyis, ha hatékonyan szeretnénk
informaciokhoz jutni, célszerii atgondolni, hogy mi is a feladatunk, és tobb szempontbol meg
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kell hatdroznunk informacids igényiinket. Alaposan at kell gondolni, hogy munkank mivel
kapcsolatban és milyen jellegi informaciokat igényel. Ez a latszolag egyszerli kérdés is
nagyon Osszetett tevékenységet igényelhet, ha nemcsak néhany lexikonbdl kiolvashato adatra
van sziikségiink.

Néhany atgondoland6 részkérdés:

e Milyen tipust munkat kell végeznem? Szintetizal6, dsszefoglald, torténeti, empirikus
kutatés. ..

e Milyen mélységben kell foglalkoznom a témaval és az egyes résztémakkal? El kell
donteni, hogy a szakirodalombol mely teriileten elégségesek a masodlagos forrasok,
¢s melyeken kell elssorban az elsddleges forrdsokra timaszkodnunk.

e Milyen formaban kell a megoldast nylijtanom? Dolgozat, prezentacid, eléadas, tablo,
gyakorlati alkalmazas...

2. Az informaciokeresé stratégia kivalasztasa

Amennyiben tisztaztuk, hogy mit is varunk az informécidkereséstodl, kovetkezhet a munka
megtervezése, egy megfeleld informacidkereso stratégia kivalasztasa.
Megvalaszolando részkérdések, melyek segitenek a dontésben, tervezésben:

e Mennyi id6 all rendelkezésemre?

e Milyen informacidos intézmények, szolgaltatdsok  elérheték  szdmomra?
Felmertilhetnek foldrajzi, idobeli, jogosultsagi, anyagi problémak.

e Milyen tipust informécioforrasok elérheték szamomra? Az erre a kérdésre adott
véalaszokat erdsen Dbefolyasoljak az eléz6 kérdés valaszai, de tovabbi
problémaforrasok lehetnek: nyelv, dokumentumtipus, miifaj. Ezeket nemcsak
nehézségekként foghatjuk fel, hanem j megkdzelitésekre, lehetdségekre hivhatjak fel
a figyelmiinket.

e Milyen hatarteriiletek feltérképezése sziikséges, ¢és/vagy novelheti a kutatas,
problémamegoldas sikerességét, értékét?

A kérdések atgondoldsa, megvalaszolasa utan érdemes késziteni egy tervet arrol, hogy
milyen intézményeket, szolgaltatasokat, forrasokat fogunk feltérképezni, milyen modszerrel
fogjuk gyljteni az informaciokat (cédulazunk, fiizetbe jegyzeteliink, fénymasolunk,
szkenneliink...) Ezt célszerli kiegésziteni egy id6tervvel is.

Néhany lehetséges stratégia egyszeriibb szakirodalmi kutatasok esetére:

e A téma legfontosabb targyszavainak Osszegytiijtése utan kigyiijteni egy bibliografiabol
vagy katalogusbol a szoba johetd forrasokat.

o A kézikonyvek segitségével feltérképezni a téma legjelentdsebb szakembereit, €s az 6
miiveiket felkutatni a bibliografidk, katalégusok segitségével.

e A témahoz legkdzelebb 4ll6 szakfolydirat tanulmanyaibdl tajékozodni.

e A téma legfrissebb 0Osszefoglald kézikonyvébdl, €s annak irodalomjegyzékébdl
kiindulni.

e Témabibliografiabol kiindulni (Falus, 2000, 61. p.).

Ezek a stratégiak megfeleloek lehetnek szemindriumi dolgozat készitésekor, onképzéskor,
de tudomanyos igényli munkak sordn nem. Ilyenkor inkabb egy alaposabb feltarast biztositd
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stratégia valasztasat javasoljuk, melynek soran a legtobb indirekt tajékoztatd forras
lehetdségét felhasznéljuk arra, hogy a munkankhoz relevans forrdsokat felkutassuk, majd
modszeresen feldolgozzuk és kigyijtsiik a sziikséges informacidkat. Ebben az esetben nem az
a kérdés, hogy a témabibliografidkat vagy a kézikonyveket hasznéljuk, hanem az, hogy
milyen sorrendben. Milyen sorrend felel meg legjobban a téma logikdjanak, a
lehetéségeimnek, a gondolkoddsmodomnak, az elkészitendd anyag logikéjanak...

Egy lehetséges stratégia (melyet természetesen a feladat értelmezése utan alkalmazunk):

e Masodlagos forrasok segitségével (els6sorban lexikonok, enciklopédidk, tankdnyvek)
ismerkedjlink meg a valasztott téma belsd logikajaval, részteriileteivel, kapcsolodasi
pontjaival. Igyekezziink a korabban mar megfogalmazott problémankat pontositani,
letisztazni, szakkifejezésekkel megfogalmazni. — Erre célszerli hely egy szakkonyvtar
kézikonyvtara, ahol egy helyen talalhatjuk a kiindulasul hasznalhaté miiveket.

o K¢ézikdnyvek, szakirodalmi 6sszefoglalok, friss folyoiratok alapjan tajékozdodjunk a
valasztott témank legtjabb eredményeirdl.

e Ezekbdl a forrasokbol gylijtsiik ki az ajanlott irodalmat, a leggyakrabban hivatkozott
szerzOket, kutatohelyeket, a kutatdsok soran hasznalt forrastipusokat.

e A téma pontositdsa ¢s a forrdsok attekintése kozben/utan gytjtsiikk 0ssze a témank
kulcsszavait, a témat, résztémakat jellemzd szakkifejezéseket. (Ezt a tovabbiakban
folyamatosan bdvitsiik, szinonimakkal, tovabbi kulcsszavakkal.)

e Rakjunk rendet a kigyljtott kulcsszavaink kozt! Csoportositsuk Oket résztémak
szerint. Rangsoroljuk Oket. Ha kell, szelektaljunk, szlkitsiink. Alakitsunk ki
blokkokat, mert célszerli nem az Osszes résztéma irodalmaba egyszerre belevetni
magunkat. gy tobb kutatasi/szakirodalmi feltarasi szakaszt is kijelolhetiink.

e Dontsiik el, milyen dokumentumtipusokra lesz sziikségiink, térképezziik fel, hogy az
azokrol vald tajékozddashoz milyen indirekt eszk6z6zok (bibliografidk, katalogusok,
jegyzékek, adatbazisok...) allnak rendelkezésiinkre.

e Ha ezekhez a tajékoztatasi eszkdzokhoz sikeriilt hozzaférniink, kulcsszavainkat
»forditsuk le” az azok altal értelmezhetd nyelvre, kodra. Hasznédljuk a szotarakat,
targyszojegyzékeket.

e Egy eldre jol atgondolt modon (céduldkra, fajlokba, fiizetbe...) gytjtsik ki a
hasznalhatonak itélt forrdsok adatait.

e Szerezziik be a kivalasztott forrasokat.

3. A stratégia kivitelezése, forraskeresés

A kialakitott informéciokeresd stratégia kivitelezésével, vagyis irodalomkereséssel
Osszegyljtjik a szoba johetd forrasok, miivek bibliografiai adatait, elérhetoségiiket, majd
azokat rendszerezziik, valogatjuk, és az elsd korben feldolgozandonak itélt forrdsokhoz
igyeksziink hozzaférni, vagyis konkrétan megkeressiik, kikérjik a raktarbol, kikolcsondzziik,
lemasoljuk, letoltjiik...

Szisztematikusan és kovetkezetesen, célszeriien kell gyljteni a lehetséges forrasokat,
azért, hogy minden lényegeset megtalaljunk, hogy valasztani tudjunk koziiliik, hogy vissza
tudjuk keresni azokat. A dontéshez, visszakereséshez sziikséges minimalis adatokat elére at
kell gondolni. Ezek kozt mindenképpen szerepelnie kell a szerzének, cimnek és a raktéri
jelzetnek (vagy barmely mas adatnak, ami a megtalalast segiti), de a legtobb esetben fontos
informdcido a megjelenés éve is. Ha viszont képekre is sziikséglink lesz, irjuk ki a
katalogusbol, hogy illusztralt-e a forrds. Ha viszont a kigyljtott forrasokat nagy
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valosziniséggel fel is fogjuk hasznélni, akkor dupla munkatél kimélhetjilk meg magunkat, ha
rogton kigyiijtjiik a bibliografia készitéséhez sziikséges 0sszes azonositd adatot.

Formailag tobbféleképpen is gyljthetjiik a forrasok adatait: Céduldazas soran minden
megtalalt mi kiilon céduldt fog kapni. A konnyebb hasznélat és rendezés miatt célszerii
egyforma méretli és tartassal is rendelkezd papirokat (iires kataloguscéduldkat) hasznalni. A
cédula egyik oldaldn tlintessiik fel a bibliografiai adatokat. Ezeket célszeri nem a lap
legtetejére irni. Ott egyéb, a rendezést, felhasznalast segitd jeldléseknek érdemes helyet
hagyni, példaul ott tlintethetjiik fel, hogy a mii mely résztéméahoz, mely f6bb vézlatponthoz
tartozik. A cédula masik oldalan helyezhetjiik el, hogy mely forrasbol vettiik a forras adatait, a
leléhelyet, raktari jelzetet, a mill tartalmara, felhaszndldsi modjara vonatkozd rovid
megjegyzéseinket. (Hogy mi az, amit az elsd, és mi az, amit a hatlapon helyeziink el, az attol
fiigg, hogy a késdbbi rendezés, felhasznalas sordn mire lesz sziikségiink. Vagyis rugalmasan
alakithatd igényeinktdl, szokasainktol fiiggden.)

Milyen tartalmi jellemz6i lehetnek a szamunkra relevans (vagyis szamunkra Iényeges
informaciokat tartalmazo) forrasoknak?

,ugyanazokat a kérdéseket, valtozokat vizsgalja,
azonos elméleten alapul,

ugyanazon elmélet empirikus igazolasara tdmaszkodik,
hasonl6 gyakorlatot elemez (Falus, 2000, 37-38. p.),
hasonl6 modszereket alkalmaz.

A feltarand6 szakirodalom egyrészt gyakran tullép a pedagogia témakdrén, és érint mas
tudomanyokat is, masrészt a pedagdgiai témaju miivek, informaciok sem feltétlen kozvetleniil
a pedagogiai forrasokban jelennek meg.

Az irodalmak feltarasa, a felhasznaland6 forrasok listdja sosem tekinthetd teljesnek vagy
lezartnak. A feldolgozas kozben is taldlhatunk 10j forrdsokat, j megkozelitéseket, melyek
forrasait érdemes feltarnunk. Masrészt nem is kell sz6 szerint minden témankkal kapcsolatos
forrast feltarnunk ¢és feldolgoznunk, ezért nagyon fontos a forrasok kozti valogatas mikéntje.

A megkeresendd vagy megtalaland6é forrasok azonositd adatait sose felejtsiik el pontosan
felirni, annak érdekében, hogy valoban megtalaljuk és késobb is eld tudjuk keresni, ha
sziikségiink van ra, és a hivatkozasokat is ellendrizhetden, pontosan €s etikusan tehessiik meg.

4. A forrasok értékelése

Az irodalomkeresés kdzben hasznosnak, hasznalhatonak vélt forrasok még egyaltalan nem
biztos, hogy tényleg felhasznalhatok tanuldsunkhoz, kutatasunkhoz, munkankhoz. Vagyis a
megszerzett forrasokat értékelniink, valogatnunk kell, ki kell valogatnunk a forrashalmazbol a
szamunkra relevansakat a zajtol (vagyis azoktol a forrasoktol, amelyek mégsem visznek
minket elére a kutatasban, mégsem tartalmaznak szamunkra hasznosithatdé informaciokat).
Ilyen célu tevékenységet mar a bibliografiai adatok felkutatdsa soran is végeztiink. Ezt a
gyakorlatban altaldban rogton a kézhezvételkor tessziikk meg. Mig egész eddig tobbnyire csak
a forrasok cimei, szerzoi, kiadasi éviik, a katalogusokban feltlintetett targyszavaik, rovid
annotaciok, szerencsés esetben konyvismertetések segitették a legmegfelelobb forrasok
kivalasztasat, ebben a szakaszban mar a forrasrol kézvetleniil donthetjiik el, hogy sziikségiink
van-e ra vagy sem. Ebben elséként a tartalomjegyzék, a mutatok attekintése, az eldszo, a
bevezetés atolvasasa segit. Gyakran el6fordul, hogy a mili cimét méashogy értelmeztiik, mint a
szerz0, s6t az is megesik, hogy a cim tobbet igér, mint amit a mii ny0jtani tud szimunkra.
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Tehat még ebben a fazisban is van mit valogatni. De ha mar ekkor el is vetjiilk a mi
felhasznalasat, ne felejtsiink el belepillantani az irodalomjegyzékébe.

Sok munkéatol és bosszusagtol kimélhetjiik meg magunkat, ha irodalomjegyzékiinkben
egyértelmiien jelezziik, hogy mely informdacioforrdsokat vetettiik el, esetleg par szoban
indoklast is flizhetlink hozzd. Semmiképpen se tordljiikk ki jegyzékiinkbol ezeknek a
forrasoknak az adatait, mert igy elkeriilhetjiik, hogy ujra megoriiljiink nekik, mint lehetséges
,0)” forrasoknak, masrészt késobb akar ezen munkan beliil, akar massal kapcsolatban még
meggondolhatjuk magunkat.

5. Az informaciok kinyerése

Ha a keresési stratégidnk, irodalomjegyzékiink alapjan elsé korben feldolgozandd
résztémakat, informacioforrasokat kivalasztottuk, akkor johet egy elmélyliltebb munkat
igényld szakasz. A megszerzett forrdsokbol ki kell gylijteniink a céljaink megvaldsitasdhoz
sziikséges informacidkat valamilyen a korabbi terveinkben mar atgondolt formaban, ami a
leheté legkonnyebb felhasznalast (vagyis elemzést, Osszehasonlitdst, rendszerezést) és
visszakeresést (vagyis a forrasrész Ujra kézbevételét és a hivatkozast) teszi lehetove.

A jegyzetelés modja és témdi sokfélék lehetnek attol fliggden, hogy mire szeretnénk
felhasznalni. Ritkan sziikséges mindent kijegyzetelni, vagyis tomoritvényt késziteni. Tehat
jegyzetelés kozben mar érdemes szelektalni az informaciok koziil. Mivel teljességgel nem
lehetiink biztosak abban, hogy mely informaciok milyen részletességgel kellhetnek majd
késobb, az egyes gondolatok, adatok mellett mindig tiintessiik fel az oldalszdmot is (vagy mas
a miivon beliili azonositast segité adatot). Igy késébb, ha Gigy dontiink, hogy részletesebben
foglalkoznank még azzal a résztémaval, akkor konnyedén visszakereshetjiik. Ezek az adatok a
hivatkozasok elkészitésénél is sok dupla munkatol kimélnek meg. Ugyanezért azt se felejtsiik
el sohasem jeldlni, hogy mi az, amit szd szerint, pontosan irtunk ki, és mi az, amit csak
tomoritettiink. A tomoritésnél pedig tligyeljiink arra, hogy az eredeti adatok, gondolatok,
Osszefiiggések reprodukalhatok legyenek jegyzeteink alapjan.

A jegyzetelés technikdjanak, eszkozeinek kivalasztasakor tobbféle szempontot kell
mérlegelni:

e Hidba van egy el6zetesen kialakitott vazlatunk, az informaciok gytijtése és elemzése
soran ez alakulhat, valtozhat. A végsd formaba Ontés eldtti rendezés soran ezek a
valtozasok igen jelentsek is lehetnek. Igy tigyelniink kell arra, hogy ezt a munkét
megkonnyitsilk magunknak. fgy nagyon hasznos, ha olyan format valasztunk, ami
lehetévé teszi a kijegyzetelt informaciok ujrastrukturalasat, aminek segitségével az
Osszehasonlitandd gondolatok kdnnyen egymas mellé helyezhetok az elemzés soran.

o Jegyzeteléskor mindig jol kiilonitsiik el a forrasbol szarmazo tényeket, szerzdi
vélekedéseket, sajat gondolatainktol, véleményiinkt6l. Ezeket viszont valamilyen
formaban mindenképpen rogzitsiik. A kés6bbi munka sordn hasznunkra lesznek.

Mindezekre tobbféle technikat is ajanl a szakirodalom. Ezekkel célszerli réviden
megismerkedni, hogy sajat stilusunkat kialakithassuk akar ezek 6tvozésébol.

Naplozo kivonatolas: Egy flizetbe folyamatosan jegyzeteljiik ki a forrasokat. Ha kovettiik
azt a korabbi tanacsot, hogy a mivek beszerzését és kijegyzetelését a nagyobb tartalmi
egységek szerint végezziik, akkor viszonylag egy helyre fognak keriilni a hasonlo
vonatkozasu informaciok. De ez elég viszonylagos, hiszen a forrasaink kozt is talalunk olyan
miiveket, melyek atfogobbak, részletesebbek, tobb résztémat is érintenek, azokat komplex
moédon dolgozzak fel. Ezt gy hidalhatjuk at, tehetjiik hasznalhatova, hogy szell6sen
jegyzeteliink, hagyunk helyet az utalasoknak, jeloléseknek, amiket az elemzés, rendezés soran
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tesziink, hogy atlathatobba tegyiik, kialakitsuk az altalunk alkalmazott logikat,
gondolatmenetet. Ezek a jelolések sokfélék lehetnek. Hasznalhatjuk a vazlatunk sorszamait,
grafikus jeleket, alahuzasokat, karikazasokat. Ezeket témaktol, szempontoktol, adattipusoktol
fliggden mas-mas szinnel is jelolhetjiik.

Ennek a technikdnak egy valtozata, amikor a flizetbe nem folyamatosan jegyzeteliink,
hanem csak kovetkezetesen példaul a bal oldalra, igy kozvetleniil az informacidok mellett, jol
elkiilonitve tlntethetjiik fel a jegyzetelés ¢és/vagy az elemzés, rendezés kdzben
megfogalmazott gondolatainkat, a felismert Osszefiiggéseket, utaldsokat.

Ezt a modszert akkor érdemes valasztani, ha

e nem tul sok forrast kell felhasznalnunk, kijegyzetelniink,

o feltehetéen nem kell jelentOsen atstrukturdlnunk a jegyzeteket a feldolgozashoz,

e atémaban korabbi olvasmanyaink, tanulmanyaink, kutatasaink miatt mar jaratosak
vagyunk,

e van gyakorlatunk a rendszerezésben, irasban,

e anem egy helyen leirt adatokat is képesek vagyunk atlatni,

e ha féliink attdl, hogy a kiilon papirokra irt informaciokat, gondolatainkat elhagyjuk,
szétszorjuk. ..

Elénye, hogy megmarad a feldolgozott forrds gondolati strukturédja, a gondolatok, idézetek
szovegkornyezete, kontextusa.

Cédulazas: A forrasokban talalt egyes tartalmi egységeket kiilon lapra/céduléra jegyezziik
fel. Ilyenkor gondosan iigyeljiink arra, hogy egyértelmiien jeldljiilk minden cédulan a forrast,
az egy miibdl szarmaz6 céduldk sorrendjét. Mivel sok cédulank lesz a gylijtés végére, és egy
forrasbol altaldban nem egy cédulat készitlink, célszerli valamilyen egyértelmii utaldssal
kapcsolatot teremteniink a forrasjegyzékiinkkel és nem a forras Osszes azonositdo adatat
feltlintetni minden cédulan. Ennek a modszernek nagy eldnye, hogy korlatlanul bévithetd, és a
feldolgozas sordn akar tobbszor is ujrarendszerezhetd. Ennek megvaldsitdsdhoz viszont
igyelniink kell arra, hogy egy céduldra egy gondolat keriiljon, mert a rendezés soran egy
cédulat csak egy helyre tudunk besorolni (bar mdasolatok készitésre is van moéd). A sajat
gondolatainkat, otleteinket, eredményeinket is kiilon céduldkra jegyezziik fel. Kivéve, ha
szorosan vonatkoznak valamely forrasban talalt gondolathoz, adathoz, ilyenkor célszeriibb ott
elhelyezni.

Ezt a modszert akkor érdemes valasztani, ha

e varhatoan a jegyzeteket jelentdsen at kell strukturalnunk,

e nem szoktunk elveszni a részletekben,

e ha sziikséglink van az 6sszehasonlitashoz, elemzéshez, hogy a feldolgozando
informdciokat egymas mellett lathassuk,

e ha megfeleld jelolési rendszert tudtunk kidolgozni ahhoz, hogy a forrasokat és
informaciokat egyértelmiien 6ssze tudjuk kapcsolni,

e ha a feldolgozando forrasok egységes gondolatmenete kevésbé fontos, mint a benniik
megtalalhat6 adatok, gondolatok.

Szamitogépbe jegyzetelés: Ha a forrasainkat és a szamitogépet tudjuk egy helyen

hasznalni, akkor jegyzetelhetiink kozvetlen szamitogépes fajlokba. Célszerli erre egy tobb
fajlbol és konyvtarbol allo rendszert kialakitani, hogy konnyen megtalaljuk és rendszerezni
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tudjuk a sziikséges informaciokat a felhasznalas elott. Az elektronikus jegyzetelés nagy
elénye, hogy madsoldssal konnyen duplikdlhatok, mozgathatok a szovegrészek. Ilyen
esetekben viszont mindig figyeljiink oda, hogy ne csak a szovegrészeket mozgassuk, hanem a
hozzajuk kapcsolédd hivatkozasokat is! A struktura kialakitdsakor kovethetjiik a naplozo
kivonatolas és a cédulazas mddszereit is, de akar 6tvozhetjlik is azokat.

Kozvetlen irds: Ha kelléen nagy irasi gyakorlattal rendelkeziink és a témdban is
rendelkeziink biztos eldismeretekkel, akkor a hagyoményos jegyzetelést mell6zve a forrasok
olvasasa, feldolgozéasa kozben mar megkezdhetjiik a végleges szoveg irasat. Ilyen esetben a
bibliografiat is folyamatosan a szoveggel egyiitt kell épiteni, hogy annak segitségével
pontosan tudjunk hivatkozni forrasainkra. A szamitogép hasznalatanak elterjedésével nagy
kisértés, hogy ezt a moddszert valasszuk, mert latszélag konnyebb és gyorsabb, de sok
buktatdja van az irasban gyakorlatlanok szdmara.

6. Megoldas

Mielétt belekezdiink a megoldasba, vagyis az informacidhasznalatba, tekintsiik at a kigytijtott
informaciokat ¢és vessiik Ossze az eredeti kérdésfelvetésekkel, megoldasi tervekkel,
irodalomjegyzékkel. Ellendrizziik, hogy minden lényeges informéciéo megvan-e ahhoz, hogy
érdemben nekikezdjlink a megoldas kivitelezésé¢hez.

Ha 1gy itéljik meg, hogy elegendd mennyiségli €s mindségli informécid all
rendelkezésiinkre, akkor rendezziik, valogassuk azokat a felhasznéalashoz sziikséges modon.

A felhasznalas soran a meglévod informaciokat magas szinten, kritikusan, etikusan, a sajat
témank, problémank szempontjabol elemezziik és épitsiik be. Tekintsiik at a vitatott pontokat,
elemezziik az alternativakat, allapitsuk meg azokhoz wvaldé viszonyunkat. Keressiik az
ellentmondasok okait.

Ebben a szakaszban érlink el munkdnk céljahoz. A megszerzett informaciokkal
meghozzuk dontéseinket, megirjuk tanulmanyainkat, megtervezziik az ordinkat, elkészitjiik
eldadasunkat...

7. Ertékelés

Amikor pedig készen vagyunk, megsziiletett a megoldas, elkésziilt a mi, ne felejtsiik el Gjra
megnézni, hogy honnan indultunk, mi volt a feladatunk, mi volt a célunk. Ennek alapjan
pedig tegyiik fel a kérdést: Tényleg kész vagyunk? Tényleg megoldottuk? Azt oldottuk meg,
amit akartunk?

Ha ugy itéljiikk meg, hogy a megoldas céljainknak nem felel meg, akkor tekintsiik at, hogy
mely szakaszig kell visszanytlnunk a javitdsokhoz. De barmilyen valasz is sziilessen az el6z6
kérdésre érdemes visszatekinteni az informacios problémamegoldasi folyamatra, értékelni azt
hatékonysaga, mindsége szempontjabol, hogy a jovore nézve kovetkeztetéseket vonhassunk
le: Mit fogunk mindenképpen mashogy megkozeliteni? Mely modszert nem fogjuk
alkalmazni? Es melyiket igen? Mi vagy ki segitett sokat a munka folyaman? Mennyire volt
sikeres a megoldas?...

Ha az értékeléssel, kovetkeztetésekkel is megvagyunk, akkor is van még né¢hany dolgunk.
Dontsiink arrol, hogy mit tegylink a kutatdsunk sordn felhalmozddott informaciokkal,
munkank eredményével; mit tegylink el késObbi felhasznalasra, hogyan archivaljuk
munkainkat. Majd ha ezt is megoldottunk, akkor nézziink koriil és adjuk vissza a kdlcsonkért
forrasokat, eszkozoket. Vigylik vissza a konyvtarakba a kikdlcsonzott dokumentumokat.
Misoknak is sziikségiik lehet rajuk, és felesleges bosszusagoktol kimélhetjiik meg magunkat.
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5.2. Informaciokeresés

Az informacids problémamegoldas teriiletérdl az adatbazisokban vald keresést kiilon is
kiemeljiik, hogy részletesebben targyalhassuk, és gyakorlati segitséget adhassunk.

5.2.1. Adatbazisban valé keresés

Az elektronikus lehetdségek alkalmazéasa az indirekt €és a direkt informacioforrasok teriiletén
nagy elérelépésnek szamitanak. Gyorsitanak és konnyitenek a kutatomunkan. Altaldban
pontosabba, teljesebbé is teszik azt. Magasabb szinten teszik lehetdvé a kutatomunkat. Vagyis
a legtobb szempontbol hatékonyabbak. Egyetlen hatranya taldn az, hogy a lapozgatas
eltlinésével, a célirdnyos keresési lehetdségekkel csokkentik a véletleneket a kutatdbmunkdban.
Ezzel szemben az adatbazisok olyan keresési szempontokat, rendezési elveket is konnyedén
lehetévé tesznek, amelyek a hagyomanyos papir alapu visszakeresési rendszerekben nem érik
meg az energia- és idébefektetést.

Az adatbazisok keresdfeliiletei adatbazis-eldallitokként, adatbazis-szolgaltatokként eltérd,
de vannak olyan alapelvek ¢s funkciok, melyek ismerete minden adatbazis hasznalatakor
elényt jelent. S6t az interneten vald keresést lehetdvé tevd keresdrendszerek is, az
adatbazisokéhoz hasonlod keresdfeliiletet nyUjtanak, csak kevesebb pontositd lehetdséget
kinalnak fel. gy ezeknek az eszkozoknek a hatékony haszndlatdban is nagy segitséget
nyUjtanak az adatbazis-hasznalattal kapcsolatos altalanos ismeretek.

Az adatbazisokban vald keresésnek alapvetden két modja lehetséges a tobb szakértelmet
¢s adatbazis-ismeretet igényld, precizebb parancssoros keresés, €s az trlapos (ablakos)
keresofeliilet, melyben az egyes felajanlott mezdk kitdltésén keresztiil tudunk keresni. Ez
utobbi sokkal elterjedtebb, sokkal felhaszndlobaratabb, sokkal konnyebb hasznalni, mert nem
kell ismerni az adatbazis parancsnyelvét, de ,,ezért cserébe” a specialis keresések terén
kevesebb lehetdséget nyujt.

A referensz (bibliografiai) adatbazisokban (pl.: katalogusok, bibliografidk) egy
dokumentum, egy mi adatait képviselik a rekordok. A rekordok tartalmaznak minden olyan
adatot a miir6l, amivel a feldolgozas soran jellemezték. Ezek a forrasok formai és tartalmi
jellemzdi, melyeket minden rekordban egységes szerkezet szerint adnak meg. Minden
adattipus kiilon adatmezdben szerepel. Tobbek kozt ez teszi lehetdvé a jol koriilhatarolt
visszakeresési szempontok hasznalatat.

Keresés soran a szamitogép egyesével atnézi az 0sszes rekord adatat, és igy valogatja ki a
kérdésben megfogalmazott feltételeknek megfeleloket. Ennek az iddigényes feladatnak a
gyorsitasa érdekében elére meghataroznak olyan adatmezdket, melyekben keresni lehet, igy a
gépnek nem kell mindent ,,végigolvasnia”, a keresési lehetdségeink viszont ezért cserébe
szlikiilnek, mert nem minden mezdben/adatcsoportban keresnek. De még mindig sokkal
szélesebbek mint a legtobb hagyomanyos visszakeresd eszkoz esetében, hiszen az adatbazis-
készitok igyekeznek a legfontosabb, leggyakoribb szempontokat keresési lehetOségként
nytjtani a felhasznaloknak. Altaldban a kovetkezé visszakeresési szempontokkal
talalkozhatunk a keresdfeliileteken: szerzd, fOcim, sorozatcim, cim szavai, targyszo,
szakjelzet, megjelenés éve, dokumentumtipus, nyelv. Kiilon kérésre, tobbnyire informatikus
bevonasaval lehetdség van specialisabb szempontok szerinti keresésre is, de ezekre ritkan
lehet sziiksége egy kutatonak.

Az adatbazisokban altalaban kétféleképpen tudunk keresni: kereséssel és bongészéssel. A
»keresés” (search, Suche) funkcid, menii valasztasakor direkt keresésre van lehetdségiink,
vagyis konkrétan kozolhetjiik a géppel, hogy mely feltételeknek megfeleld rekordokat listdzza
ki. ,,Bongészés” (browse) valasztisa esetén betekinthetiink az adatbazisban el6forduld
kereshetd elemek listdjaba. A lista elemei mellett (legtobbszor) lathatjuk, hogy hany
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rekordban szerepel az a kifejezés. Ha valamelyik kifejezés ,,mogott” allo rekordokat
szeretnénk megnézni, akkor arra is van mod. Tehat bongészés soran nem fejbdl, vagy a
targyszojegyzekbdl valasztjuk ki a keresOkifejezéseket, és szerkesztjik meg a
keresdprofilunkat, mint a direkt keresés sordn, hanem a kereshetd kifejezéseket atbongészve
valogatunk.

A ,keresés” funkcid valasztasakor altaldban tovabbi lehetdségek koziil valaszthatunk attol
fliggden, hogy milyen keresési gyakorlatunk van és/vagy milyen részletesen szeretnénk
megfogalmazni a keresdkérdésiinket. Az egyszerli vagy mds néven gyorskeresés (basic
search, Einfache Suche) esetén altalaban egy szempontbol tudjuk megfogalmazni igényeinket,
példaul csak a szerzd neve vagy csak a mil cime szerint tudunk keresni. Vagy a beirt
kifejezést szemponttdl fiiggetleniil minden mezdben fogja keresni a gép. Nagy részletességgel
feltaro adatbazisok esetén taldlkozhatunk azzal is, hogy mar az egyszeri keresés sordn is
alkalmunk van 2-3 szempont dsszekapcsolasara. Ez a keresési lehetdség nagyon hasznos és
gyors példaul, ha olyan konkrét miivet keresiink, aminek pontosan tudjuk a cimét, vagy ha
egy szerzd Osszes mivet szeretnénk kilistaztatni.

Az részletesebb, koriilhataroltabb keresésre az Osszetett vagy mdas néven gyakorlott,
specialis, részletes keresés (advanced search, Erweiterte Suche) nyujt lehetoséget. Ha ezt
valasztjuk, akkor egy sokmezds és tobb legordiild meniit is tartalmaz6 trlaphoz juthatunk,
ahol mar 4ltalaban egyszerre akar legalabb hatféle szempontbdl sziikithetjiik vagy bévithetjiik
a keresésiinket. Legtobbszor csak itt jelenik meg visszakeresési szempontként a
dokumentumtipus, a forrds nyelve, megjelenési éve, kiado, sorozat, ETO-jelzet, ISBN...

A keresési funkcidk kozt professziondlis visszakeresési feliileteken (vagy régebbi csak
karakteres feliilettel rendelkezd adatbédzisokban) taldlhatunk parancssoros keresési (CCL)
lehetéséget 1is. Ebben nem 4all rendelkezésiinkre Ttrlap, melynek mezdit kitoltve
megfogalmazhatjuk igénylinket, hanem egy sorban megfogalmazva nekiink kell
osszekapcsolnunk a keresett kifejezéseket az adatbazis sajatos kodjaival, parancsaival. Igy
nemcsak az elére meghatarozott mezék szerint tudunk keresni. %

Ha mar sikeriilt elektronikus adatbazist valasztanunk, az abban vald direkt keresésnek
négy elemi 1épése van (melyek 1ényegiikben a hagyomanyos tajékoztatasi eszkdzokben vald
keresésekre is igazak):

1. Informdcios igény koriilhatarolasa:
At kell gondolnunk, hogy kutatasi témank egészére vagy egy résztémajara szeretnénk
rdkeresni. Annak vonatkozadsdban milyen tartalmi, formai sziikitéseket, bovitéseket
szeretnénk tenni. Pl: a forrdsok milyen nyelven, milyen iddszakbdl szadrmazok,
milyen orszdgra, iskolafokra... vonatkozok legyenek? Minden dokumentumtipusu
forrasok feltérképezését szeretnénk most? Mindet szeretnénk vagy inkabb az
Osszefoglald konyvekkel vagy a legfrissebb cikkekkel kezdenénk a munkat?
Példaul a keres6kérdésiink alakulhat igy: Az elmult harom évben magyarul megjelent
forrasokat keresem az eltérd kultaraji tanuldk oktatasaval kapcsoltban

2. Keresési stratégia kidolgozasa:
Profilszerkesztés, vagyis a keres6kérdés megfogalmazasa a hasznélt adatbazis
nyelvén. Ez egy kulcsfontossagi 1€épés, hiszen az elézo 1épés soran még csak
magunkban ,.emberi nyelven” tisztaztuk, hogy mire van sziikségilink. Ezt most az
adatbazissal, a szamitogéppel is meg kell értetniink. Ehhez le kell forditani egy olyan
nyelvre, aminek utasitasait végre tudja hajtani. Ennek a nyelvnek alapvetden kétféle
eleme van: a témat meghataroz6 targyszavak vagy jelzetek és az ezek viszonyat
meghataroz6 logikai jelek
Példaul a fenti keresokérdés keres6profilja parancssoros (nem tirlapos) keresés esetén
egy konkrét adatbazisban nézhet ki igy: DE=multikulturlis nevelés AND EV=2004-
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2006 AND NY=HUN’ Urlapos keresési feliilet hasznalatakor a targyszo mezébe a
"multikulturalis nevelés’ kifejezést irjuk, a nyelvek kozott bejeldljiik a magyart, és az
év mezdbe beirjuk: *2004-2006’

3. Keresés végrehajtisa vagyis begépeljik a keresOprofilt vagy annak megfelelden
kitoltjiik a kereséshez felkinalt Girlapot.

4. A taldlati halmaz értékelése, sziikség esetén a stratégia és/vagy a profil modositasa
Megfeleld6 mennyiségli és mindségli forrast kaptunk? Arrdl szélnak, amire
sziikséglink van?

5. A kapott informaciok hasznalata:

Ez lehet konyvtari kérdlap kitoltése, adatok kijegyzetelése, az eredmény elmentése. ..

Az 1. 1épés utan, vagyis amikor az igényeinket sikeriilt a legfontosabb szempontok
meghatarozasaval keresokérdésben megfogalmazni, el kell donteniink azt is keresési
stratégiank kidolgozasakor, hogy milyen alaposan szeretnénk a témat koriiljarni. A
profilszerkesztés csak ezutan kezdddhet. A keresdkérdést, majd annak alapjan a keresdprofilt
megfogalmazhatjuk ugy is, hogy

e nem feltétlen van sziikséglink minden relevans forrasra, csak az egyértelmiien,
tulnyomorészt a témankrol szolokra. Ebben az esetben gy fogalmazhatjuk meg a
keresOkérdést, hogy a talalati halmazban minél kevesebb zaj/felesleg legyen. és minél
kisebb zajjal kelljen dolgoznunk. Példaul kizarolag azokat a forrasokat keressiik,
amelyek els6sorban/kizardlag az olvasas megszerettetésének iskolai konyvtari
lehetdségeivel foglalkoznak.

PL.: ’iskolai kdnyvtar AND olvasova nevelés’

e a talalati halmazban legyen benne lehetéleg minden szamunkra relevans forras. Ez a
teljességre torekvod elvaras sziikségszeriien zajjal fog jarni, mert nemcsak a két téma
metszetét, hanem a két résztéma irodalmat is érdemes atnézni, mert talalhatunk benne
relevansat, de sok nem relevansat is.

PL: ’konyvtar AND olvasova nevelés’ vagy ’iskolai konyvtar’ vagy ’olvasova nevelés’
vagy mindez egyben: olvasdva nevelés OR iskolai konyvtar’

Ezeknek a céljainknak a keresOprofil formajaban valdé megfogalmazasdban segitenek a
szukitési, bovitési lehetdségek. Ha példaul az iskolai konyvtarak olvaséva nevelési
lehetdségeirdl keresiink szakirodalmat, akkor a témankat korlatozhatjuk kifejezetten az iskolai
konyvtarakra. Ebben az esetben nem fogjuk megtalalni az altalaban a konyvtarak olvasova
nevelési lehetdségeivel foglalkozd irasokat, pedig azok is tartalmazhatnak olyan
informaciokat, amelyek iskolai konyvtarak esetén is hasznosithatéak. De ez forditva is
korbejarhatd. Az altaldban vagy mas szempontbdl az iskolai konyvtarakrol szolo irodalom is
foglalkozhat olvaséva nevelési vonatkozasokkal (€s az olvasova nevelés irodalma is kitérhet
iskolai konyvtari témadkra), amelyeket az el6z6 két megkdzelités alapjan megfogalmazott
keresokérdésekkel nem talalunk meg. Ezeket a sziikitési, bovitési lehetdségeket keresés elott
¢s utan is at kell gondolni. Keresés eldtt abbol a szempontbdl, hogy mennyire téreksziink
teljességre, alapossagra, sok szemponti megkozelitésre, mennyi idonk van... Keresés utan
pedig abbol a szempontbdl, hogy a kapott taladlati halmazban 1évé forrasok elégségesek a
munkankhoz, vagy ¢éppen tal sok-e. Ilyenkor tjra kell gondolni, hogy milyen
bovitések/szlikitések segitenek rajtunk. De természetesen kialakithatjuk stratégidnkat ugy is,
hogy elészor a sziikebb keresés adta talalatokon keresztiil indulunk el, majd azok feldolgozasa
utan, részben az azokban talalt tovabbi forrasok, részben az azok ismeretében megfogalmazott
ujabb keresokérdésekre kapott valaszok mentén haladunk tovabb.
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A 2. 1épésként emlitett profilszerkesztést nem tudjuk megtenni az aktualisan hasznalt
adatbazis ,,nyelvének” ismerete nélkiil. Ehhez kaphatunk segitséget az adatbazis ,,Sugd”
fajljabol vagy meniijébdl. Ezt mindenképpen érdemes attekinteniink, ha segitség nélkiil
kezdiink egy altalunk még nem ismert adatbazis hasznélatdba. Ezek értelmezését és gyors
attekintését segiti, ha mar tisztaban vagyunk az adatbazisok altal alkalmazott leggyakoribb
logikai operatorok szerepével, hasznalatdval. Ezek az AND, az OR és a NOT. Ezek
ismeretében mar csak azt kell megtudnunk a hasznalati utasitasbol, hogy milyen jeleket,
kapcsolokat hasznalhatunk az adatbazis keresofeliiletén, ha ezeket szeretnénk alkalmazni.

Most mar tudjuk, hogy hogyan tudjuk az egyes témadinkat ¢és szempontjainkat
Osszekapcsolni, mar csak az a kérdés, hogy pontosan miket is kell dsszekapcsolnunk, hogy
kérdésiinkre valaszt kapjunk. Vagyis azt kell megtudnunk, hogy az altalunk keresett témakra
pontosan milyen szakkifejezést haszndl az adott adatbazis. A legtobb referensz adatbazis
hasznal kotott targyszojegyzéket. Az adatbazisépitOk az adatbazis targyszojegyzéke alapjan
jellemzik tartalmilag a feldolgozott informacioforrasokat. Ennek segitségével egységesitik a
szohasznélatot, igy az egy témaval foglalkozo forrasokat nagyobb eséllyel talaljuk meg. Igy
konnyen belathatd, hogy ha nem ismerjiik mar jol az adott adatbazist, akkor nem tudjuk a
targyszojegyzek attekintése nélkiil hatékonyan megfogalmazni a keresOprofilunkat. Erre a
legegyszeriibb bizonyitd példék a szinonimak. Ha nem tudjuk, hogy a gép a pszicholodgiat
vagy a lélektant, a didaktikat vagy az oktatdselméletet érti, akkor nem lehetiink biztosak
abban, hogy a taldlati eredményiink megfelel-e a valosadgnak, vagyis tényleg csak azok a
forrasok vannak-e az adott témaval kapcsolatban. Hasonl6 bizonytalansag allhat fenn akkor is,
ha tul specifikus kifejezést, résztémat szeretnénk targyszoként hasznalni. Ha az adott
adatbazis nem bontja annyira részletes egységekre a témat, akkor a targyszojegyzekbdl ki kell
keresni a megfeleld folérendelt kifejezést. Példaul, ha a 1éguti beteg gyermekek nevelésérdl
keresiink irodalmat, egy pedagogiai szemponti adatbazisban valoszinlileg csak a ’beteg
gyermek’ targyszot fogjuk megtaldlni, mig egy orvosi adatbazisban nagy valoszinliséggel a
"1égti betegségek’ is targyszo. ¥

Figyelem! A targyszojegyzék nem tartalmaz minden a rekordok targyszo mezdjébe keriild
kifejezést. A leggyakoribb ilyen kivételek a konkrét személyek €s intézmények nevei.

A megfeleld targyszavakat akkor tudjuk megtaldlni és a megfeleld kereséprofilt akkor
tudjuk megszerkeszteni, ha nem mondatokban gondolkodunk a témankrdl, hanem
résztémakban, kulcsszavakban. Fel kell tudnunk képzeletbeli halmazokra bontani a
szakirodalmat, és azokat a magunknak legmegfelelébb mdédon az adatbazis szamadra is érthetd
modon kell 6sszekapcsolnunk. Tehat nem irhatjuk be az adatbéazis valamelyik mezdjébe
témank rovid, egy mondatos meghatrozasat. Példaul az ’Eszak-Magyarorszagi
pedagdgusképzés XIX. szdzadi torténete’ kifejezést haszndlva csak azt tudhatjuk meg ez
adatbazisbol, hogy pontosan ilyen cimmel jelent-e meg forrds, azt nem, hogy ebben a témaban
milyen forrasok allnak rendelkezésiinkre. Ebben az esetben nagy valdszintiséggel a régidohoz
tartoz6 megyékre, a pedagogusképzésre vonatkozo kiilonbozd részteriiletekre (6vond, tanito,
tandr) ¢és a szazadra vonatkozd halmazokat kell tudnunk a targyszavak segitségével
Osszekapcsolni, tehat az tirlap tobb mez6jét is érdemes hasznalnunk.

A profilszerkesztéskor nemcsak a targyszavak ¢és a logikai operatorok allnak
rendelkezésiinkre. A keresdprofil megszerkesztésekor tekintettel lehetiink arra, hogy az
altalunk keresett kifejezéseket a rekordok mely mezdjében szeretnénk kerestetni. Ha a
keresofeliilet ad rd lehetOséget, akkor kerestethetiink gy is, hogy az altalunk kivélasztott
kifejezéseket a rekordok minden mezdjében keresse a gép. De sziikithetjiik is a keresést azzal,
hogy bizonyos adatmezdre sziikitjiik. Erre lathattunk egy példat kordbban a multikulturalis
neveléssel kapcsolatban. Ott a DE (targyszo), az EV és a NY (nyelv) mez6kben kerestettiink
egy-egy kifejezést. Ez a lehetdség kiilondsen hasznos lehet példaul akkor, amikor konkrét
pedagdgusokrol keresiink irodalmat. Tegyiik fel, Nagy Laszld ¢letét kell feldolgoznunk.
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Ebben az esetben szakirodalmi kutatdsunknak legalabb két elkiiloniil6 része van. Az egyik,
amikor a miiveit kutatjuk fel, a masik, amikor a réla sz6l6 irodalmat. Az elsd esetben Nagy
Laszlo nevét a keresofeliileten szerzé6 mezobe kell beirni, a masodik esetben a targyszé
mezdbe, hiszen ¢ a témdja az altalunk keresett miiveknek. De ha tudjuk, hogy létezik egy
Nagy Laszl6 cimi konyv, €s csak azt keressiik, akkor a cim mezdt kell hasznalnunk.

Mig a mezdk korlatozdsaval a keresésiinket sziikithetjiik, pontosithatjuk, addig a
csonkolassal bévithetjiik, kiterjeszthetjiik. Azzal, hogy a keresokifejezésnek csak egy részét
irjuk be, majd utana tessziik a csonkolasra hasznalatos jelet, azt érjiik el, hogy minden olyan
rekordot megkapunk, amiben olyan kifejezés van, ami a megadott karaktersorral kezddédik.
Példaul, ha a kovetkez6t irjuk be a targysz6 mez6be az OPKM WebOPAC-jaba, hogy
’gyermekgond$’, akkor egyszerre kaphatjuk meg a gyermekgondozas, a gyermekgondozo és
a gyermekgondozok targyszavakkal ellatott rekordokat.

A 3. 1épés ha attanulmanyoztuk a hasznalati utasitast vagy mas ismerjiikk a hasznalati
sajatossagokat mar ,,csak” abbol all, hogy ténylegesen is kozoljik a szamitégéppel
kérésiinket. Ezt a keresofeliileten keresztiil tehetjilk meg. Vagyis az tirlap megfelelé mezodibe
be kell irnunk a megfeleld kifejezéseket, a sziikséges kapcsolokat be kell allitani és/vagy a
felkinalt lehetdségekbdl valasztani kell. Rendszerint ugyanezen a feliileten allithatjuk be a
keresésre valaszul kapott rekordok megjelenitésével kapcsolatos kivansagainkat. Hany rekord
legyen egy képernybdoldalon? Milyen részletes legyen a rekordok leirasa? Milyen sorrendben
mutassa a talalatokat?...

Az 5. 1épés, vagy a keresés eredményeként kapott taldlatok, értelmezésekor, hasznalatakor
el0szor azt kell megnézniink, hogy a lista, amit kaptunk mennyire részletes. A részletes
rekordleirdsok miatt az elsdként megkapott lista altalaban a ’rovid leirds’ forméjaban lathato,
vagyis csak a legalapvetdbb adatokat lathatjuk, példaul: szerzd, cim, megjelenési adatok. Igy
tobb rekord valik atlathatova a képernydén, de mélyebben nem tajékozodhatunk rélunk. Ha
szeretnénk a teljes rekordot megjeleniteni, akkor a "hosszl leirast’ kell valasztanunk. Erre
tobbnyire a rovid megjelenités utan van modunk és altalaban csak a kijelolt rekordokra (akar
tobbre is), nem a teljes listara. Mas feliileteken a részletesebb leirdst a rovidre kattintva
egyesével tekinthetjiilk meg.

Elektronikus konyvtari katalogusokban vannak még az adatok hasznalata soran
elengedhetetlen adatok. Ez a raktari jelzet, ami altalaban csak a hosszl leirasban lathatd. Ez az
a karaktersorozat, melyre sziikségiink lesz a konkrét mii megtalalashoz, ennek alapjan
talalhatjuk meg a szabadpolcon vagy ennek alapjan taldlja meg a raktaros a zart raktarban.
Vagyis, ha a miivet kézbe szeretnénk venni, akkor ezt az adatot mindenképpen fel kell
jegyezniink. @ Emellett pedig ma mar a legtobb katalogus lehetévé teszi, hogy ne csak a mii
altalanos adatairdl, hanem annak egyes példanyaira vonatkozo adatokrol is tajékozodjunk. gy
megtudhatjuk, hogy hany példany van beléle, azok mely kiilongytijtemények részei. Es, ami
az olvasoknak legtobbszor a legfontosabb, hogy van-e beldle kolcsondzhetd példany. Ezekhez
az adatokhoz a statusz, példanyadatok vagy lel6hely gomb megnyomasaval juthatunk.

5.2.2. Interneten valo keresés

Mint ahogyan mar az adatbazisok kapcsan emlitettiik, az interneten vald keresést
megkonnyitd keresOprogramok, keresérendszerek vagy egyszeriien csak keresok (pl.: Google,
Yahoo, Kurzor), az adatbazisokhoz sokban hasonld feliileten keresztil nyujtjak
szolgaltatasaikat. Mivel hasznélatuk elterjedt a szakmai, szakirodalmi keresésben is, né¢hany
jellemzdjiikkel itt is foglalkozunk.

Az internetes keres6k mindegyikében mdd van az egyszerli keresés mellett az Osszetett
keresést alkalmazni. SOt sok esetben az egyszert keresési feliileten felkinalt mezdbe nemcsak
egy kifejezés irhato be, hanem logikai operatorokkal 6sszekapcsolt keresokifejezések is.

46



Mivel az internetes keres6k — az adatbazisokkal ellentétben — nem dolgoznak fel minden
forrast egységes szempontok szerint, hanem az informécidkat kozvetleniil az internetes
forrasbol veszik, csak sziik korben tudnak adattipusra vald sziikitési lehetdséget nyujtani.
Azokra az elsdsorban formai adatokra, melyek a webes anyagok szabvanyos felépitésének
kovetkeztében egyértelmiien kiolvashatok. Tehat nem fogalmazhatom meg ugy a keresést,
hogy csak bizonyos szerzék miiveit, vagy csak bizonyos téméval hangsulyosan foglalkozé
talalatokat listdzza. A szlkitési lehet6ségek altalaban inkdbb a kovetkezd szempontokbol
lehetségesek: orszag, nyelv, fajlformatum, frissitési datum, webtartomany (URL) és hogy a
forras mely részében talalhatdé a beirt kifejezés (pl.: webcimben, a lap megnevezésében, a
lapra mutat6 hivatkozasban, a lap szovegében).

Mivel az internetes keresék nem egységesitett targyszavak, hanem a forrasok teljes
szovegei alapjan keresnek, kiemelt szerepiik van a szinonimaknak. Mig egy tudatosan épitett
adatbazisban nem kell kiilon példaul a pszichologia és a lélektan kifejezésre is rakeresniink,
addig interneten igen.

A halmazokban, részteriiletekben valé gondolkodas viszont a targyszavak hianya ellenére
az internetes keres6k haszndlatakor is noveli a hatékonysagot, hiszen a logikai operatorok
(AND, OR, NOT) részekre felbontott keres6kérdések esetén alkalmazhatok. Fontos tudni,
hogy az egyszerli keresés mezdjébe beirt minden sz6 kozott AND kapcsolatot feltételez a
keresd, vagyis azokat adja talalatként, amely lapokon az 6sszes beirt kifejezés szerepel, barhol
a lapon, akar egymastol is fliggetleniil. Ezért ha tobb szobol allo szakkifejezések,
intézmények, személyek nevei szerint kereslink, akkor a felesleges taldlatok szdmanak
csokkentése érdekében hasznaljuk a ’pontosan ezt a kifejezést’ (exact phrase, genauen
Wortgruppe) funkciot, mert ilyenkor csak az szamit taldlatnak, amikor a szavak a megadott
sorrendben egymas mellett szerepelnek €s nem elszorva a forrasban.

Az interneten valdo mindségi tartalmak keresését konnyitik, a mar kordbban bemutatott
webkatalogusok, melyek hatranya, hogy jelentésen kisebb mennyiségli internetes forrast
dolgoznak fel, de elénye, hogy azok mindségileg valogatottak. Viszont azt is jo tudnunk, hogy
az internetes keresok sem keresnek az interneten minden nyilvanos tartomanyaban.
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Feladatok

1. feladat

Készitsen keresési profilt az OPKM katalogusahoz, az ERIC adatbazishoz egy On eldtt alld
szemindriumi dolgozathoz, kutatdshoz kapcsolédéan! Majd probalja ki, és a talalatok
szamarol fiiggéen modositsa keresési profiljat!

2. feladat
Abrazolja folyamatabran az informaciokeresés menetét!

3. feladat

Abrazolja folyamatabran azokat a tevékenységeket, amiket legutolsd informaciokeresése
soran végrehajtott! Mely pontokon dontene most mashogy? Miért? Rajzolja le azt is, hogyan
lett volna hatékonyabb a keresése!
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6. Az informaciok feldolgozasa, kozlése

Mivel ma mér a szovegszerkesztok haszndlata 4ltalanossé valt, ebben a fejezetben a technikai
részletekre nem tériink ki, csak a tartalmiakra és helyenként a formaiakra. A
szovegszerkesztOkben minden a tudomédnyos miivek elkészitéséhez sziikséges funkciod
beépitetten rendelkezésre all. Azok hasznélatardl szovegszerkesztd-tanfolyamokon, hasznalati
kézikonyvekbdl vagy a sugobdl is tdjékozodhatunk.

A dolgozat, eldadas vagy barmilyen mifaji tudomanyos informaciokdzlésnél fontos a
cimvalasztas. A mialkotdsokkal ellentétben a szakmai miivek cimének nem elég
figyelemfelkeltonek, érdekesnek lennie, elvaras a téma egyértelmii koriilhatarolasa. ,,A fécim
a tartalom igérete is egyben. Ha tobbet igér, mint amit a dolgozatban teljesit, félrevezeti az
olvasot. Ha pedig kevesebbet sejtet a tartalombdl, negativ iranyban befolyasolja az olvasot,
még mieldtt belekezdett volna az olvasasba.” (Tovari, 1999, 50. p.) Ezért a pontos cim
megfogalmazasa nem a kutatds elsé fazisa, azt meg kell, hogy elézze egy szakirodalmi
tajekozodas, a kutatds atgondoldsa. De a kezdeti cimen is valtoztathatunk még a végsd
formaba Ontéskor. Szakdolgozatok esetén ez altaldban nem Ilehetséges, ilyen esetekben
ajanljuk az alcim alkalmazasat, mely lehet6vé teszi a focimben megjeldlt téma pontositasat,
sziikitését, bovitését.

A tartalomjegyzék nem csupdn csak azt segiti, hogy a megfeleld oldalon nyissuk ki a
mivet, hanem tartalmi attekintést ad. De ezt csak abban az esetben tudja megtenni, ha a
fejezetcimek kelléen informativak, rovidek, tomorek, vagyis egyértelmiien tajékoztatnak az
adott fejezet, alfejezet tartalmardl. Ennek alapjan tudjuk eldonteni egy miirdl, hogy altalaban
érdekes-e szamunkra, ¢és ennek segitségével tudjuk kivalasztani, hogy mely részei
hasznosithatok szamunkra. Ezért tartalomjegyzékhez hasonld attekinté vazlatot minden
miifaji szakmai mii elején érdemes elhelyezniink.

A bevezetés tartalmazza az attekintést a téma jellegérdl, fontossagarol, aktualitasarol,
helyérél a tudomanyban, kordbbi kutatdsi eredményeirdl, jelenlegi kutatds céljardl és
értékrendet. A bevezetés szerepe a figyelemfelkeltés €és a hasznalt fobb fogalmak tisztdzasa.
Ennek segitségével tudja az olvasd elhelyezni miiviinket a tudomanyban és sajat
gondolkodasaban, igy tudja felvenni gondolatmenetiinket. Igy miiviink ezt a részét érdemben
a téma kifejtése utan tudjuk megfogalmazni.

Nagyobb terjedelmii miivek esetén szokas eldszot is irni, melyet gyakran még a
tartalomjegyzék elétt helyeznek el. Az eldszoban adhatjuk meg a témavalasztassal
kapcsolatos személyes indittatdsokat, ajanldsokat, nyilvanithatunk kdszonetet azoknak, akik
segitettek munkankban. Ha az eldsz6t nem a szerzd irja, akkor annak tartalma altalaban a
szerz és miivének méltatasa.

A f6szovegben, kifejtéesben kovessik a forrasok, eredmények feldolgozasa kozben
kialakitott gondolatmenetet, melyet jol tagolt fejezetekkel ¢és alfejezetekkel tegyiink
atlathatéva. Az adatokat ne csak tablazatokban, grafikonokon mutassuk be, hanem egyértelmii
szOveges ismertetést, Osszefoglalast és értelmezést is flizziink hozzajuk. Minden egyéb
illusztraciora is utaljunk a szovegben. Az eredmények bemutatdsakor, elemzésekor és a
kovetkeztetések megfogalmazasakor is torekedjiink a vildgos, kovetkezetes okfejtésre.
Abrainkat, illusztracidinkat szamozzuk meg és mindenképpen lassuk el képalairassal,
amennyiben ezek szama kozeliti a tizet, készitsiink a fliggelékben abrajegyzéket. A nem
altalunk készitett illusztraciok forrasat jegyzetben vagy a jegyzékben is kozolhetjiik.

A kifejtésben 0nallo fejezetben vagy alfejezetben érdemes bemutatnunk a felhasznalt
kutatasi, elemzési modszereket, az igazolhatosag, a hitelesség és az etikus tudomanyos munka
érdekében.
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Az dsszefoglalas, befejezés tomor, 1ényegre tord, onalldan is értelmezhetd fejezet, mely
tartalmazza a problémafelvetést, a f0bb eredményeket, megallapitasokat, kiemeli a jelentds
vitakérdéseket és az eredeti, ujszerli eredményeket és azok gyakorlati hasznat, a témaban rejlé
tovabbi kutatdsi lehetségeket, felvetddd jabb kérdéseket, problémékat. Az Osszefoglalas
kovesse a dolgozat gondolatmenetét, logikdjat. A kordbban részletesen ismertetett
eredményeket ne egyszeriien megismerjiik, hanem ténylegesen 6sszefoglaljuk, vagyis emeljiik
ki a Iényegeseket, azokat flizziik fel egy gondolatmenetre, rendszerezziik.

Az egész mi soran figyeljiink arra, hogy a szakirodalmi forrasokat ¢és kutatasi
eredményeket etikusan hasznaljuk fel. Ennek része, hogy semmilyen titkot €s jogot ne sértsiik
kozléseinkkel, kovetkeztetéseinkkel. Beleértve a szerzdi jogot is. Minden szerzd joga, hogy
miiveinek, gondolatainak, eredményeinek felhasznédldsa esetén tegyiik egyértelmiivé, hogy
nem sajat gondolatunk. Vagyis hivatkozzunk pontosan €s visszakereshetden, mind a szerzore,
mind a konkrét forrasra. Az is joga minden szerzének, hogy gondolataikat hiien hasznaljuk
fel, vagyis ne ragadjuk ki a gondolat- és szovegkornyezetbdl, szerzdi szandékbol. Az
idézesnek kétféle modja van, a sz6 szerinti és a tartalmi. A sz6 szerinti idézésnél ligyelni kell
a szoveghiliségre, ami nemcsak a betlihiv kozlést, hanem az eredeti kiemelések meghagyésat is
jelenti. Amennyiben az idézeten roviditiink, kihagyunk beldle részeket, akkor azt minden
egyes helyen jeldlni kell a kovetkezd jellel: [...]. Szogletes zardjelben hozza is tehetiink az
idézethez, ha sziikséges, példaul a konkrét mondatbdl hianyzé konkrét alanyt, idépontot, de
akar rovid megjegyzéseket is hozzafiizhetiink. Ezeket a lehetdségeket viszont komoly
koriiltekintéssel kell alkalmaznunk, hogy az idézet megtartsa eredeti formajat és lizenetét. A
pontos idézés azt is jelenti, hogy nyomdahibédkat, helyesirasi hibakat is benne hagyunk.
Ezekre a hibas sz6 utani [sic!] jeloléssel hivjuk fel a figyelmet. Amennyiben az idézetben
bizonyos szavakra szeretnénk felhivni a figyelmet a kiemelés utan azt jeloljiik [kiemelés
tolem/a szerkeszt6tol].

A 16 gondolatmenettdl, logikatdl eltérd részletesen ki nem fejtett gondolatokat,
kiszolasokat, megjegyzéseket és gyakran a bibliografiai hivatkozasokat is jegyzetekben
szokas elhelyezni. Igy nem torik meg a fészoveget. A jegyzeteket elhelyezhetjiik a lap aljan
labjegyzetben, vagy a mil végén, esetleg a fejezetek végén végjegyzetben. Barmelyik format
valasztjuk a jelolések legyenek egyértelmiiek, erre a célra a sorszdmozast ajanljuk.

A mi végén, rendszerint a jegyzetek utdn, de a fliggelékek el6tt szokas elhegyezni a
bibliografiat/felhasznalt irodalmat/irodalomjegyzéket, mellyel kiilon alfejezetben foglalko-
zunk.

A fiiggelék vagy mas néven mellékletek tartalma nagyon sokféle lehet. Itt adhatjuk kozre
a szOveg, a kutatds eredményeit, allitasait aldtdmasztd, annak értelmezését megkonnyitd
tovabbi informaciokat. Csak annyit mellékeljiink, amennyi a bizonyitashoz, hitelességhez ¢és
megértéshez valoban sziikséges. Példaul részletesebb tablazatokat a kutatdsi eredményekrol,
az adatfelvétel soran hasznalt kérddiveket, feladatlapokat, nem publikalt forrasokat, néhany
kitoltott kérddivet, interjurészleteket, forrasrészleteket. Itt adhatjuk kozre a témaval
kapcsolatos szomagyarazatokat, kislexikont is, hogy segitse a megértést.

A tobb mint 6tvenoldalnyi terjedelmii tudomanyos munkakhoz érdemes lehet mutatokat
késziteni. Ezek tipusat céljainktol és a téma igényétdl fliggden valasszuk meg. Készithetiink
targymutatot, személynévmutatot, foldrajzi mutatot, intézménymutatdt, vagy mindezeket a
szempontokat egy mutatoban is érvényesithetjiik. A mutatdt akkor €és ugy érdemes késziteni,
ha tobbet és mast tudunk visszakeresni segitségével, mint amire a tartalomjegyzék lehetdséget
nyujt.

A tudomdnyos és etikai szempontok mellett az irds sordn mindig szem el6tt kell tartani a
nyelvhelyességi szempontokat. (Fercsik, 2000) Ez természetesen tobbet jelent a helyesirasnal.
De ennek kapcsan se elégedjiink meg a szovegszerkesztObe épitett helyesiras-ellendrzo
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programok haszndlataval! A latszolagos kényelem sok hiba forrasa lehet, amik nagy részét
egy figyelmes atolvasassal kikiiszobolhetjiik.

6.1. A bibliografiai hivatkozas

A felhasznalt irodalom kozlésének alapvetéen harom funkcidja van, egyrészt mindenkinek
kotelessége a mashonnan szarmazé adatok, gondolatok forrasanak megadasa, masrészt ezzel
bizonyitjuk a témaban vald tijékozottsagunkat, felkésziiltségilinket, harmadrészt segitjiik a
témaban elmélyedni szandékozokat.

A talalt informaciok és informacioforrasok felhasznalhatok szoszerinti idézetként, tartalmi
kivonatolassal, bizonyitékként vagy ajanlasként a tovabbi tajékozddasra. Mindegyik esetben
hivatkozni kell a forrasra. A hivatkozas alapjan egyértelmiien azonosithatonak kell lennie a
forrasnak és kell6 informaciot kell adni az olvasénak a tovabbi tajékozodashoz.

A hivatkozasok elkészitésénél konnyli lesz a dolgunk, ha forrasgylijtésnél és
jegyzetelésénél pontosan ¢és kovetkezetesen dolgoztunk a fentebb leirtak szerint, vagyis
kijegyzeteléskor, fénymadsolaskor felirtuk a felhasznalt miivek minden azonositdo adatat
pontosan. Amennyiben nem, ebben a munkafazisban wjra el¢ kell keresni az eredeti
dokumentumokat.

Ha bizonytalanok vagyunk egy mii bibliografiai adataiban vagy mert nem egyértelmiiek a
dokumentumon, vagy mert hidnyosan, olvashatatlanul jegyeztiik fel, akkor konyvtari forrasok
esetén segitenek a katalogusok. Az azokban 1évd bibliografiai adatokat hozzéaértd
szakemberek allitottak Ossze. Egyéb tipusu forrasok esetén kérjlink segitséget a tajékoztatd
szakemberektol (pl.: levéltaros, muzeoldgus, gylijteménykezeld...)

Konyvek esetében sohasem a boritd adatait irjuk le, hanem a (belsd) cimlapét, azok nem
minden esetben egyeznek.

A hivatkozés hidnyanak és/vagy az azonosithatatlan hivatkozas lehetséges kovetkezményei:

e plagium (plagizalds — masok eredményeinek, gondolatainak sajatként valo kozlése,
vagyis eltulajdonitasa), jogi vita

e hiteltelen lesz a kozlés, megszegi a tudomdanyossdg azon szabalyat, hogy az
adatoknak, kdvetkeztetéseknek igazoltaknak és ellendrizhet6knek kell lenniiik

e ¢rdeklddd olvasdi nem tudnak segitségével elmélyedni a téméaban

e nem kozlik tudoméanyos helyen az irasat, nem fogadjdk el a szeminariumi- vagy
szakdolgozatat

A hivatkozéasnak kétféle modon kell eleget tennie a felhasznalt irodalom jegyzékében és
konkrét hivatkozasokban.

6.1.1. Felhasznalt irodalom

Mindenképpen kozdlnie kell miive végén az Osszes, a munka készitése soran felhasznalt
forrast biliografiaszerien. Nemcsak azokat, amelyekbdl sz6 szerint idézett, vagy amelyikre
hivatkozott. A bibliografiat altalaban a mii végén egyben szokas kozolni, de nagyobb
terjedelem, jellemzden elkiiloniild fejezetek esetén megadhatjuk a fejezetek végén is, vagy a
mi végén fejezetenként. A mi végén megadott bibliografiat betiirendben szokas kozolni, de
témanktol és céljainktol fiiggden tobbféleképpen is tagolhatjuk, hogy éattekinthetdbbé ¢&s
hasznalhatobba tegyiik. Példaul, ha kifejezetten egy személy vagy kozosség tevékenységét
dolgozzuk fel, akkor megadhatjuk kiilon a sajat miiveiket, majd kiilon a réluk sz616 miiveket
¢s az egyeb felhasznalt forrasokat. Megadhatjuk forrasainkat dokumentumtipusuk, mifajuk
szerint is. Példaul elvalaszthatjuk a masodlagos és elsddleges forrasokat, a publikalt és nem
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publikalt forrasokat, kiilon kozolhetjiikk a felhasznalt indirekt forrasokat... Csoportositasi
szempontokat csak abban az esetben van értelme alkalmazni, ha a téma vagy a kutatasi,
elemzési modszerek, a célkozonség tekintetében jellemzo, tdjékoztatd ez az informacid, és
minden esetben egyértelmiivé kell tenni a tagoldsi szempontokat vagy alcimben vagy révid
bevezetd magyarazatban.

A kovetkezokben olyan alapelveket igyeksziink bemutatni, melyek altalanosan
érvényesek, de a kdnyv- és lapkiadok gyakran kozzéteszik az éltaluk alkalmazott alapelveket,
formai elvarasokat. Ilyen esetben a szerzéknek azt kell kovetnitik.

A bibliografia tételeinek sorrendje, formadja:

e A bibliografia egyes tételeit betlirendben szokds megadni, vagy tematikusan
csoportositva, mondjuk a fejezetek szerint, €s azon beliil betiirendben.

e Dokumentumtipusonként nem célszeri megkiilonboztetni a forrasokat, hiszen a
tartalmuk, a benniik 1évé informaciok a 1ényegesek (néhany kivételtdl eltekintve).
Tehat egy bibliografiaban, egy betlirendben célszerli megadni minden forrast.

e Formijat tekintve ajanlott a fliggd behuzas, mert attekinthetdbb, konnyebben
hasznalhato lesz. Kiilondsen tobb soros leirasok esetén.

e Minden alapvetd adatot fel kell tlintetni pontosan és kovetkezetesen. Vagyis minden
forrasr6l ugyanazokat az adatelemeket adjuk, meg ugyanabban a sorrendben,
ugyanazzal a kozpontozéssal.

e Minden szerzdt vezetékneviik alapjan sorolunk betlirendbe. Ezért szoktdk ugy irni,
hogy a vezetéknevet eldre, majd vesszd utan tesziink mindent, amit amugy elé irnank.
Pl.: Blamey, Majorie, Nadasi Maria, M.

e Az egyes adatcsoportok kozti kdzpontozasra nincsen kotelezd szabvany. A 1ényeg,
hogy egy bibliografian beliil kovetkezetesen egyféleképpen hasznaljuk a jeleket. Az
adatok sorrendjében mar inkabb van kialakult rend, de ott is az els6 a
kovetkezetesség.

e Egy szerz6 tobb miive kozt a betlirendezést a kdvetkezd adatelem szerint végezziik.

A bibliografiai tételek adatai:

e A bibliogréfiai hivatkozasok formdjara vonatkozo szabvany az MSZ ISO 690. Ez
nem koOnyvtari szabvany, hanem kifejezetten a szerzOknek, kiadoknak szol.
Meghatdrozza a publikédlt dokumentumokra val6é hivatkozasok adatelemeit és azok
kozlési sorrendjét, de nem konyvtari eldiras 1évén nem ad meg kotelezéen
alkalmazand6 kozpontozast, csak az egyértelmii megkiilonboztethetoséget és a
kovetkezetességet irja eld.

e A szabvany szerint a kotelezé adatok 6nallé miivek esetén: szerzdség, cimek, kiadas
sorszama, megjelenés éve, ISBN

e A pontosabb tajékoztatds és azonositds miatt a fentiektdl tobb adatot is szokas
megadni. Javasolt adatok: szerzdség, cimek, kiadas sorszama, megjelenés helye,
kiad6 neve, megjelenés éve, sorozat cime, a mii terjedelme

A bibliogréfia formaja:
Az adatok sorrendjére alapvetden két mod elterjedt:

e  hagyomanyos. szerz6ség: cimek, kiadas sorszama (sorozat cime) megjelenés helye,
kiado6 neve, megjelenés éve, a mi terjedelme
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PL.: Babosik Istvan — Mezei Gyula: Neveléstan, Bp., Telosz Kiado, 1994., 273 p.
e modernebb, ma mar elterjedtebb Harvard (név-év) modszer:
szerzdség (megjelenés éve): cimek, kiadds sorszama (sorozat cime) megjelenés helye,

kiado6 neve, a mi terjedelme
PL.: Babosik Istvan — Mezei Gyula (1994): Neveléstan, Bp., Telosz Kiado, 273 p.

Ko6zpontozas:

e Javaslom a fenti példakban megadottakat. Vagyis a focim eldtt kettdspont, mindenhol
mashol vesszd (de lehet akdr pont is, attol fiiggden hogy dontiink).
A sorszdmok utan természetesen ki kell tenni a pontot.
A terjedelem utan javaslom kitenni a p.-ot
A sorozati cimet javaslom zardjelbe tenni.
A publikacidok szerzéinek nevét a mivon feltlintetett részletességgel adjuk meg.
(Kivételek a baro, dr.... jellegli névelozékek, melyek nem részei a bibliografiai
hivatkozasnak.)
e A szerkesztok nevét a cim eldtt szokds megadni, és funkcidjukra neviik utan
zardjelben utaljunk a szerk. roviditéssel

PL.: Falus Ivan (szerk., 1999): Didaktika, Elméleti alapok a tanitds tanuldsédhoz, 2. jav.
kiad., Bp., Nemzeti Tankonyvkiadd, 539 p.

Nem 0nallé miivek esetén a hivatkozott mi és a bennfoglalé gazdadokumentum
adatai kozé In: -t (vagy = -jelet) tesziink.

6.1.2. Hivatkozas

A bibliografia mellett viszont a szovegben konkrétan is utalni kell a szoszerinti idézetek,
adatok, gondolatok forrasara. Szlikebb értelemben ezt nevezziikk hivatkozdsnak. Ennek
tobbféle technikdja lehetséges. Ma a tudomanyos szakirodalomban a Harvard-modszer (név-
¢v modszer) az elterjedt, de gyakran taldlkozunk a jegyzetekben val6 hivatkozassal is. Ha a
végjegyzetet valasztjuk, akkor azokat Hivatkozasok, Hivatkozott forrasok, Hivatkozasok
Jegyzéke, Jegyzetek cim alatt kozoljik.

Barmelyik format valasztjuk a 1ényeg az, hogy lehetévé tegye a kiadvany egyértelmi
azonositasat és az idézett szoveg vagy gondolat helyének meghatdrozésat, és hogy a
bibliografia formaja és a hivatkozas fajtaja 6sszhangban legyenek.

6.1.3. Hivatkozas internetes forrasokra

Kiilon részben tériink ki az internetes hivatkozasra ujszeriisége ¢és a letisztazott
hagyomany és szabvany hianya miatt.

A lényeg az, hogy a rdjuk valo hivatkozas soran a nyomtatott forrasoknal alkalmazott
alapelvek (adatsorrend, kozpontozas...) szerint kell eljarni. Igy attol fiiggéen, hogy a
bibliografia melyik forméajat valasztjuk a kovetkezéképpen kellene eljarnunk:

e hagyomanyos: Szerz6 (vagy Szerkesztd): Cim, Alcim, Kiado, Utolsé modositasi
datum, URL, Utolso letdltési datum

e modern: Szerzd vagy szerkesztd (Utols6 modositasi daitum): Cim, Alcim, Kiado,
URL, Utolso letoltési datum
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Alapelvek:

e Ezek az adatok koziil mindet meg kell adni a hivatkozasnal, ami a forrason fel van
tlintetve. Tehat az URL nem elég, mert alig vagy egyaltalan nem segit eldonteni, hogy
szamunkra érdemes-e megnézni vagy nem, €és nem segit az elkdltozott forrdsok
megtalalasaban sem. Bizonyos adatok kideritésénél segit az Impresszum menii.

e Ha viszont nincsen rajta a forrason, akkor kitalalnunk nem kell, ugyanigy mint a
nyomtatott forrasoknal sem. Sajnos nagyon gyakran esik ennek aldozatiul az utolsod
modositasi datum.

e Kiaddként nem a technikai kivitelezot kell megadni, hanem a ,tartalmilag fenntarto”,
tulajdonos intézményt, szervezetet, hiszen az informaciéforras hasznalati értékérdl ez
ad tajékoztatast.

e Az URL-t nyomtatasra szant szovegben nem huzzuk ald, és irjuk mas szinnel, mert
erds kiemelést jelent.

e Mivel ezek a forrastipusok elég ujak, a rajuk valo hivatkozas is sokak szamara furcsa,
nehezen értelmezhetd. Ezért némelyik nehezebben értelmezhetd adat elé kiirhatjuk az
adatcsoport nevét. Javaslom, hogy a kovetkezd adatok esetén tegyiik ezt meg: Utolso
modositas, URL, Utolso letdltés. Itt is 1ényeges, hogy kovetkezetesen tegylik meg.

e Tobb hordozon is elérhetd forrdsoknal tobbfélét is megadhatunk. Ezek elvalasztisara
a pontosvesszot €s a vagy szot ajanlom: ’; vagy’

e A datumokat internetes forrasok esetén napra, de legalabb honapra pontosan szokas
megadni a gyors valtozdsok miatt. Erre egységesen a kovetkezd format ajanlom:
2006.01.05.

e Ha nyomtatasra megszerkesztett elektronikus dokumentumra hivatkozunk (pl.: doc,
pdf fajlok), akkor ugyanigy jarunk el, mint a nyomtatott forrasoknal, csak
kiegésziilnek az adatok az internetes valtozat miatt megkoveteltekkel.

Néhany példa a Harvard (név-év) modszerrel:

Bénhegyi Zsolt (2002): Az informacid alkonya In: Mddszertani Lapok, Konyvtarhasznalattan,
4.,28-30. p.; vagy URL:
http://www.om.hu/main.php?folderID=292 &ctag=articlelist&iid=1&articleID=3280
Utolso letoltés: 2005.08.30.

A Kormany 243/2003. (XII.17.) Korm. rendelete a Nemzeti alaptanterv kiadasarol
bevezetésérdl és alkalmazasardl (Utolsé modositas: 2004.01.) Oktatasi Minisztérium,
URL:
http://www.om.hu/main.php?folderID=391&articleID=1478&ctag=articlelist&iid=1
Utolso letoltés: 2005.04.11.

Palotas Zoltan - Rado Péter (szerk., 2003): A kdzoktatas tartalmi szabalyozasanak rendszere
Magyarorszagon, Az Oktataspolitikai Elemzések Kdzpontja nyilvanos kdzpolitikai
elemzése, (Oktataspolitikai elemzések, 1.) Bp., OKI, 56 p., URL:
ftp://ftp.oki.hu/oktpol/tartalmi.pdf Utolso letoltés: 2006.01.05.
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Feladatok

1. feladat

Hasonlitsa 0ssze két szabadon vdlasztott elsddleges informécioforras tartalomjegyzékét,
elészavat, bevezetdjét, irodalomjegyzékét! Milyen kiilonbségeket 1at? Mely jellemzok
segitettek Onnek elsésorban a mii informacids értékének megitélésében? Mely jellemzoket
tartja kovetendd példanak sajat munkdjdban? Amennyiben két kiilonb6zé miifaji mivet
valasztott, a kiilonbségek mennyiben adédnak a miifajbol?

2. feladat
Készitsen bibliografiai hivatkozast errdl a kotetrol!
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Fogalmak

Iskolai komyvtar: a kozoktatdsban tevékenykedd nevelési-oktatasi intézmények szerves
részeként mikodé konyvtartipus. Funkcidja, hogy gylijteményével és szolgaltatisaival az
intézmény informacids €s tanulasi forraskdozpontjaként miikodjon, kiszolgalja és részt vegyen
az iskola neveld-oktatd tevékenységében mind tanitasi, mind tanulasi megkdzelitésben. Ehhez
kapcsolodo részcélja, hogy a konyvtarhasznalati ismeretek eszkozjelleglivé valasdhoz
szlikséges tapasztalati és gyakorlasi lehetdséget biztositsa minden tanuld szadméra. A
konyvtari rendszer részeként, annak szolgaltatasait is bekapcsolja az intézmény miikodésébe
és a tanuldsi-tanitdsi folyamatba. Gyiijtékorét és szolgaltatasi rendszerét az intézmény
pedagogiai programja alapjan alakitja ki.

Iskolamuzeum: olyan muzedlis gyljtemény (a muzeum kritériumainak altalaban nem felel
meg), mely altalaban egy intézmény vagy egy sziikkebb régid tanitdssal kapcsolatos targyi
emlékeit, elsOsorban butorokat, taneszkozoket, tankonyveket, ruhdkat, tanarok, tanitok
emlékét 6rz0 targyakat, irdsos dokumentumokat gytlijtenek és mutatnak be. Iskolamuzeumok
gyakran régi iskolaépiiletekben keriilnek berendezésre.

Pedagogiai (szak)konyvtar: a ,,nev.-tud., valamint rész-, rokon- és hatartud.-i (okt.-pol., ped.,
nev.-tort., nev.- ¢&s ifjusdgszociologia, fejlédéslélektan, Osszehasonlito ped.-i, ped.-i
szociologia, didaktika, szakmoddszertanok, gyodgyped. stb.) irodalméanak gyijtésére ¢&s
szolgaltatasara specializalodott szakkonyvtar . ~ lehet a tanarképzd foisk. és egy., a megyei
ped.-i int. szakkOnyvtara, valamint mds, a fenti szakteriilet gytlijtésére specializalodott
konyvtar, mint pl. ped.-i kutatéint.-i konyvtar stb. Vildgviszonylatban jellemz6, hogy
mindezen konyvtarakat egy kozp.-i intézmény fogja Ossze, amely lehet a nemzeti konyvtar
szerv.-1 egysége vagy kiilonallo, orszagos feladatkorti szakkonyvtar.” (Celler, 1997., 147. p.)
Magyarorszagon ez utobbi feladatot az Orszagos Pedagdgiai Konyvtar és Muzeum latja el.

Pedagogiai muzeum: olyan szakmtzeum, melynek gyiijtokore a pedagogiai vonatkozast
targyi emlékek, ezek koziil is leghangstilyosabban a tanitas-tanulas és a gyermekek életével
kapcsolatos dokumentumok. Magyarorszdgon az orszadgos feladatkorli pedagdgiai
szakmuzeum az Orszagos Pedagogiai Konyvtar és Muzeum.

Tankényv: elsésorban a tanuldk altal hasznalt, a tananyagot tartalmazo informaciéforras, ma
mar nem feltétleniil nyomtatott konyv. ,,Tartalmi vonatkozasban a ~ egy-egy tantargy
tantervben meghatarozott, alt. egy tanévre sz0l6 tananyagat tartalmazza tud.-an megalapozott,
elfogadott tényanyaggal, nev.-i feladatokat is megvaldsitva, rendszerességre €s teljességre
torekedve. Modszertani szempontbol a ~re a ped.-i tudatossdg, didaktikai apparatus
hasznalata, pszich.-i megalapozottsag és modszertani kultura jellemzd, megformalasara pedig
a nyelvi-stilaris tisztasdg, a vilagossag, a kommunikacios valtozatossdg és az Osszhang
(szoveg ¢és kép egylitthatasa), valamint az esztétikus, vonzo kiillem. A nyomdai kivitelezés
kovetelményei kozé tartozik tovabba az igényesen egyszeri, jol tagolt, konnyen olvashatd
nyomtatas, a tartossag és az elérhetd, mérsékelt ar. - Szorosabb (jogi) értelemben hazdnkban ~
az a kiadvany, amelyet az erre jogosult min. az egységes oktatasi tv.-ek és az ezt kiegészitd
tkv.-rend. szerint ~vé nyilvanit, s ennek alapjdn az MKM [az oktatassal foglalkozo
minisztérium] hiv. tankényvjegyzékében is megjelenik.” (Karlovitz, 1997., 461. p.)
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